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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/KR/2018

Dot. usługi polegającej na zakupie, składzie i publikacji materiału prasowego w prasie specjalistycznej o zasięgu ogólnopolskim.

Postępowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zgodnie z którym ustawy nie stosuje się do zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000,00. euro. 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu pt.: „Wypracowanie i pilotażowe wdrożenie modelu kompleksowej rehabilitacji umożliwiającej podjęcie lub powrót do pracy”, współfinansowanego ze środków europejskich w ramach PO WER Działanie 2.6.
Ogłoszenia i komunikaty dotyczące zamówienia znajdują się na stronie internetowej Zamawiającego:
http://bip.pfron.org.pl/

ZAMAWIAJĄCY
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
00-828 Warszawa
Al. Jana Pawła II 13
Tel. (22) 50-55-500
Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl.

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zakupie, składzie i publikacji materiału prasowego w prasie specjalistycznej o zasięgu ogólnopolskim. 
Pod sformułowaniem „prasa specjalistyczna” należy rozumieć gazetę lub czasopismo wydawane 
w formie drukowanej, specjalizującej się w jednej z dziedzin: medycyna; służba zdrowia; tematyka społeczna, z uwzględnieniem zagadnień dotyczących osób niepełnosprawnych. 
1. Usługa obejmie swoim zakresem: 
1) Skład i publikację materiału prasowego, przesłanego przez Zamawiającego, gotowej do zamieszczenia w prasie specjalistycznej o zasięgu ogólnopolskim. 
2) [bookmark: _GoBack]Publikacja materiału prasowego musi zostać uzupełniona odpowiednimi logotypami, zgodnie z księgami znaków, przekazanymi Wykonawcy najpóźniej 3 dni od dnia podpisania umowy. 
3) W terminie uzgodnionym z Wykonawcą, Zamawiający przekaże harmonogram publikacji materiału prasowego. Zamawiający zakłada publikację materiału prasowego w ośmiu wydaniach prasy specjalistycznej, w terminie od dnia podpisania umowy do grudnia 2021 roku.
4) Treść materiału prasowego Wykonawca przekaże w formacie MS Word Zamawiającemu 
w ciągu 14 dni przed publikacją do weryfikacji merytorycznej, tj. sprawdzenia zgodności tekstu z materiałami przekazanymi przez Zamawiającego. 

Wykonawca zapewni poprawność tekstu pod względem gramatycznym, ortograficznym, interpunkcyjnym  itd. (zgodnie z normami słownikowymi). Za błędy powstałe w druku materiałów (różne od wersji zaakceptowanej przez Zamawiającego) odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

2. Wymagania Zamawiającego:
1) Materiał prasowy musi ukazać się na stronach redakcyjnych.
2) Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  publikacji  materiału prasowego  w  oddzielnym dodatku  tematycznym  bądź  branżowym. 
3) Zamawiający nie dopuszcza publikacji materiału prasowego  na stronach ogłoszeniowych, stronach z komunikatami  i  nekrologami,  repertuarami,  informacjami  na  temat  przetargów, itd.
4) Zamawiający zastrzega, aby w dniu publikacji materiału prasowego, w sąsiedztwie nie były publikowane materiały o treściach sensacyjnych, deprecjonujące obszar ochrony zdrowia, reklamy firm farmaceutycznych lub innych z branży medycznej lub pokrewnych (np. suplementów diety). 
5) Liczba znaków ogłoszenia: min. 5 000 max. 6 000 (bez spacji).
6) Dodatkowo, materiał będzie zwizualizowany jednym zdjęciem, w pełnym kolorze, dostarczonym przez Zamawiającego, w jakości uzgodnionej z Wykonawcą.

3. Kod CPV: 79342200-5 – usługi w zakresie promocji
79970000-4 – usługi publikacji
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 
w tym okresie: wykonał trzy usługi polegające na przygotowaniu i publikacji artykułów w prasie specjalistycznej o wartości minimum 20 000 zł brutto każda, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, miejsca publikacji, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, że zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W ZAPYTANIU
1. FORMULARZ OFERTOWY.
2. WYKAZ USŁUG WRAZ Z DOWODAMI, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zaproszenia. 
3. Odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie później niż 6 miesięcy przed terminem złożenia ofert. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
4. Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zaproszenia.
5. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania, że nie podlega wykluczeniu z ww. przyczyn, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą Załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

DODATKOWE INFORMACJE
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
4. Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania ofertowego.
5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w sposób czytelny.
6. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i obejmować wszystkie koszty 
i składniki związane z wykonywaniem zamówienia.
7. Wszelkie zmiany dokonane przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez Wykonawcę, pod rygorem nieważności.
8. Oferta wraz z wymaganymi oświadczeniami powinna być podpisana przez osobę (osoby) mające prawo do stałego reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz, składania w jego imieniu oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań majątkowych. Ofertę mogą podpisać także inne osoby posiadające pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamówieniu publicznym, dołączone do oferty w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
9. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.
12. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
13. Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, 
że złożone oferty otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców 
do złożenia ofert dodatkowych. Złożenie oferty dodatkowej polegać będzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyższej niż zaoferowana w ofercie pierwotnej.
14. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania. Tajemnicą przedsiębiorstwa nie można objąć informacji zawartych w formularzu ofertowym.
KRYTERIA OCENY OFERT
1. Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

Cena – 100% – Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę za wykonanie zamówienia otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg wzoru:
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Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku ofert, które otrzymają te sama liczbę punktów, decydujący będzie nakład gazety/czasopisma – większy nakład zdecyduje o wyborze oferty.

TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERT
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 05 września 2018 roku do godziny 12.00.
Ofertę należy złożyć w następującej formie:
· skan wymaganych dokumentów należy przesłać na adresy e-mail: jdlugokecka@pfron.org.pl lub tpawlowski@pfron.org.pl  
· dostarczyć w oryginale do siedziby Zamawiającego na adres: ul. Sienna 63, 00-828 Warszawa, SEKRTETARIAT (oferta dostarczona w ten sposób powinna wpłynąć do godziny 12.00).

SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM
Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami: 
Joanna Długokęcka e-mail: jdlugokecka@pfron.org.pl
Tomasz Pawłowski e-mail: tpawlowski@pfron.org.pl  

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny lub zamknąć postępowanie bez wyboru którejkolwiek z ofert. W przypadku unieważnienia postępowania lub zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, PFRON nie ponosi kosztów postępowania.

UWAGI KOŃCOWE
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Ponadto powyższe zawiadomienie Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej.
2. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych. Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych zastrzega sobie możliwość rezygnacji z podpisania lub zawarcia umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO związana z zamówieniami publicznymi o wartości poniżej 30.000 euro netto
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. Administratorem danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych z siedzibą w Warszawie, al. Jana Pawła II 13, 00-828 Warszawa, 
telefon 22 50 55 500.
2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych to: adres: al. Jana Pawła II 13, 00-828 Warszawa, e-mail: iod@pfron.org.pl.
3. Dane przetwarzane są:
1) w celu zawarcia i wykonywania łączącej Zamawiajacego i Wykonawcę umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1b) RODO;
2) po zakończeniu obowiązywania umowy w czasie niezbędnym do realizacji celów przetwarzania.
4. Posiada Pani/Pan prawo do
1) dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących;
2) sprostowania danych osobowych;
3) usunięcia w sytuacjach określonych w art. 17 ust. 1 RODO z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO;
4) ograniczenia przetwarzania;
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
6) cofnięcia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych bez wpływu 
na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
7) wniesienia skargi do organu, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonywania umowy łączącej Zamawiającego z Wykonawcą, aczkolwiek odmowa ich podania uniemożliwia podjęcie współpracy pomiędzy w/w stronami.

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA
1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty, 
2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług,
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych,
5. Załącznik nr 5 – Projekt umowy.
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