Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

DD.WAW.26.4.2023 Warszawa,06.11.2023 r.

Zapytanie ofertowe
na wykonanie ustugi napisow do nagran w pliku SRT

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawta Il nr 13

00-828 Warszawa

NIP: 525-10-00-810, REGON: 12059538

www.pfron.org.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie napiséw w formacie SRT do zamieszczenia
na YouTube do 9 nagran webinaréw. Kazdy srednio po ok. 1,5 h z mozliwoscig wydtuzenia do
20 minut bez dodatkowych kosztow

3. Szczegdétowe warunki realizacji zamdwienia.

1) Szczegodty dotyczgce przygotowania napiséw:

1. Napisy w formacie SRT do dofgczenia do nagrania na YouTube:
a. dfugosé nagrania: ok. 1,5 godziny,
b. napisy na podstawie dostarczonych nagran,
C. napisy z zachowaniem zasad gramatyki i ortografii jezyka polskiego;

2. Pliki SRT zawierajg nastepujgce elementy w kazdej ze swoich sekcji:
a. numer napiséw/numer ramki napisu,
b. znacznik czasu, zapisany w konwencji GG:MM:SS:Ms -> GG:MM:SS:Ms

(godzina: minuta: sekunda: milisekunda),

c. wtasciwy tekst napiséw do wyswietlenia
d. pusty wiersz, aby rozpoczgé nowa sekwencje napisow;

3. Napisy powinny wyswietla¢ sie na ekranie nie krdcej niz 3 sekundy;
Napisy muszg by¢ dobrze widoczne (kontrastowe) — najlepiej, gdy sg to biate
litery na czarnym tle;

5. Na ekranie napisy majg by¢ wyswietlane w maksymalnie dwdch wierszach
o dtugosci do 40 znakdw. Najlepiej zeby gorna linia byta krétsza, aby zastaniata
jak najmniejszg cze$é obrazu;

6. Przy dzieleniu kwestii na wersy nalezy uwzgledni¢ catosci znaczeniowe, nie
wolno rozbija¢ zwigzkdw miedzywyrazowych, na przyktad imie i nazwisko;
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7. Kwestie wypowiadane przez rézne osoby powinny by¢ odrdznione od siebie
—-sugerujemy uzycie wizytowek pisanych wersalikami, na przyktad
WYKLADOWCA, gdyz odtwarzacz YouTube nie ma mozliwosci wyswietlania
réznokolorowych napiséw do filmu;

8. Istotne dZwieki tfa, niebedgce dialogami ani Sciezka lektorskg, nalezy umiescic¢
w nawiasie kwadratowym i oddzielnym wersie, np. [spokojna muzyka],
[dZzwiek wiertarki];

9. Ttumaczenia pojawiajacych sie na ekranie obcojezycznych napiséw nalezy
zapisac biatymi wersalikami.

2) Nagranie zostanie przekazane w formacie MP4,przekazane za pomocg We Transfer
lub udostepnione z OneDrive.

4. Termin realizacji.

Napisy do wszystkich nagran zostang zrealizowane do 28 grudnia, z zastrzezeniem, ze jesli
grudniowe nagranie zostanie przekazane po 20 grudnia jego realizacja moze nastgpic¢ najpdzniej
do 28 grudnia 2023 roku. Bedg one realizowane w nastepujgcy sposéb: napisy w pliku SRT
zostang dostarczone w ciggu 14 dni od daty przekazania nagran, z zastrzezeniem, ze 7 nagran
zostanie przekazanych jednorazowo i napisy dostarczone w ciggu 14 dni, zas 2 ostatnie
pojedynczo w listopadzie i grudniu zostang przekazane w ciggu 7 dni po zakonczeniu nagrania.

5. Termin zwigzania oferta.

30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Warunki realizacji zamowienia.

Wykonawca w okresie realizacji umowy uwzgledni wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji zamdwienia.

Wykonawca bedzie niezwtocznie informowat o pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach
lub opdznieniach w realizacji, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamédwienia.

7. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktéry posiada niezbedng wiedze
i udokumentowane doswiadczenie w przygotowywaniu napiséw oraz dysponuje
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

8. Kryterium oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wg kryterium ceny — 100%; najwyzszg liczbe punktéw uzyska
oferta o najnizszej cenie brutto.

Kryterium - Cena brutto ,,C” —waga 100% (100% = 100 pkt).
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Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy,

ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie catos$ci przedmiotu zaméwienia.
Natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktdw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C=Cn/Co X 100 pkt

Gdzie:
C, — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert,
C, — cena brutto oferty oceniane;.

9. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy przygotowaé na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania i przestac
na adres e-mail: adrewniak@pfron.org.pl, w terminie do dnia 17 listopada 2023 r. do godz.
16.00.

W przypadku pytan do tresci zapytania prosze o kontakt e-mailowy na adres:
adrewniak@pfron.org.pl lub pod numerem: +48 539149639.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej:

1. jako fotokopie (skan), w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub

2. w formacie danych, podpisang podpisem elektronicznym umozliwiajgcym identyfikacje
osoby sktadajgcej podpis;

10.Sposob oceny ofert.

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego zostanie oceniona na podstawie
ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postepowaniu

nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentdéw do ponownego
ztozenia korzystniejszych ofert.

11.Informacje dodatkowe.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowac catosé
zamowienia;

2) W toku analizy ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert;
3) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

4) Oferta winna zawieraé: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem
oraz date sporzadzenia oferty i podpis Oferenta;
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5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

Na stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem
ostatecznych cen i danych Oferentéw;

Oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, Zamawiajacy poprawi w Ofercie;

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent; PFRON
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu;

Oferta musi by¢ w jezyku polskim, a kwoty w niej zawarte muszg by¢ wyrazone
w PLN;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

Integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy;
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku:

niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem Ofertowym,

a

b. przedstawienia przez Wykonawce nieprawdziwych informacji,

c. gdy Formularz Ofertowy bedzie niekompletny lub nieczytelny,

d. gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry posiada zalegtosci finansowe
wzgledem Zamawiajacego lub jest z nim w sporze prawnym,

e. gdy oferta wptynie po terminie (data, godzina) wskazanym w punkcie 9.

12.Postanowienia koncowe.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Oferentami, ktorzy ztozyli
w terminie prawidtowe oferty;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia;

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty;

Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towaréw i ustug udokumentowane
otrzymanymi fakturami, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
bedzie regulowaé wytgcznie na rachunki bankowe znajdujace sie na , biatej liscie
podatnikéw VAT”;

Z zapytania ofertowego wyklucza sie Wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), na zasadach okreslonych

w tej ustawie.
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13.Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.

Dziatajac na podstawie art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w zwigzku z zapytaniem ofertowym na ustuge
wydruku i dystrybucji dwdch rodzajéw ulotek o postepowaniu skargowym na brak dostepnosci
(dalej: ,Zapytanie”), Zamawiajacy przekazuje ponizej informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych.

Tozsamosc¢ administratora.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON) z siedzibg w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawta Il 13.

Dane kontaktowe administratora.

Z administratorem mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl,

telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez
e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem.

Cele przetwarzania.

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie zapytania ofertowego

Podstawa prawna przetwarzania.

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(realizacja przez administratora obowigzku prawnego).

Zrédto danych osobowych.

Administrator moze pozyskiwa¢ dane osobowe od podmiotu sktadajgcego oferte w przypadku
danych pracownikdéw i innych przedstawicieli Wykonawcy.

Kategorie danych osobowych.

Administrator przetwarza dane osobowe zwykte: imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej,
numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawce w zwigzku
z uczestniczeniem w zapytaniu ofertowym.
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Okres, przez ktéry dane beda przechowywane.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z obowigzujacych
przepiséw, zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujacymi w PFRON, nie dtuzej jednak niz

do ustania celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, lub cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Podmioty, ktérym bedg udostepniane dane osobowe.

Dostep do Panistwa danych osobowych mogg mie¢ podmioty, z ktérymi Administrator
wspotpracuje przy spetnianiu swoich zadan ustawowych, np. podmioty Swiadczace ustugi
utrzymania systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, podmioty
Swiadczgace ustugi pocztowe.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, np. organom publicznym, stronom
postepowania administracyjnego.

Prawa podmiotéw danych.

Przystuguje Panstwu prawo:

e na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;

e na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych osobowych;

e na podstawie art. 17 RODO — prawo do usuniecia danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych przez administratora.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych oraz o
ewentualnych. konsekwencjach niepodania danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umozliwiajacy udziat
w Zapytaniu ofertowym.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyz;i.

Decyzje podejmowane wobec Panstwa przez administratora nie bedg opieraty sie wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
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Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy.

Tresc ze stopki pisma

al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa, POLSKA, te. +48 22 50 55 500, www.pfron.org.pl
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