Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem Zamdwienia jest przygotowanie napiséw na zywo oraz plikdw SRT do nagran zgodnie
Z ponizszym zapotrzebowaniem:

1) napisy na zywo metoda respeakingu w trakcie 11 spotkan (webinaréw) na ZOOM z cyklu
,PFRON wspiera dostepnos¢” oraz plik SRT do kazdego nagrania do zamieszczenia na
YouTube, w ciggu 7 dni od przekazania nagrania w kazdym miesigcu;

2) napisy na zywo metoda respeakingu w trakcie konferencji z okazji Swiatowego dnia Wiedzy
o Dostepnosci (na ZOOM) oraz plik SRT do nagrania do zamieszczenia na YouTube, w ciggu 7
dni od przekazania nagrania;

3) napisy na zywo metodg respeakingu w trakcie spotkania on-line na ZOOM dotyczgcego
programu "Dostepna przestrzen publiczna" oraz plik SRT do nagrania do zamieszczenia
na YouTube, w ciggu 7 dni od przekazania nagrania;

4) napisy na zywo metodg respeakingu w trakcie konferencji poswieconej wdrazaniu ustawy
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami organizowanej w formie
hybrydowej oraz plik SRT do nagrania do zamieszczenia na YouTube, w ciggu 7 dni
od przekazania nagrania;

5) pliki SRT dla 9 nagran do zamieszczenia na YouTube, przekazanych jednorazowo w terminie
do 30 dni od przekazania nagran.
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2. Harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia

LP | Data Szacowany czas trwania
1. | 29 lutego 1 godzina
2. 21 marca 1 godzina
3. | luty-marzec 2 godziny
4, 25 kwietnia 1 godzina
5. 16 maja 3 godziny
6. |23 maja 1 godzina
7. | 27 czerwca 1 godzina
8. | 25 lipca 1 godzina
9. | 29sierpnia 1 godzina
10. | 26 wrzesnia 1 godzina
11. | wrzesien- 5 godzin
pazdziernik

12. | 24 pazdziernika | 1 godzina
13. | 28 listopada 1 godzina
14. | 12 grudnia 1 godzina

2.1. O terminie spotkania wskazanego w punkcie 3 oraz punkcie 11 Wykonawca zostanie

2.2.

2.3.

poinformowany z 14 dniowym wyprzedzeniem.

Wskazane powyzej terminy organizacji spotkan w 2024 roku mogg ulec zmianie. Wykonawca

zostanie poinformowany o zmianie terminu z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

W przypadku plikdw SRT do 9 nagran, realizacja nastgpi w terminie 30 dni od przekazania

nagran. W przypadku plikdéw SRT do nagran z 2024 roku realizacja nastgpi w terminie 7 dni

od przekazania nagran.

3. Warunki i sposob realizacji zamowienia

3.1 Zamawiajacy przewiduje realizacje maksymalnie 14 spotkan. Dopuszcza mozliwos¢

3.2

3.3

zmniejszenia liczby spotkan o 2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone za faktycznie

zrealizowane ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia czasu trwania spotkan, bez ponoszenia

dodatkowych kosztéw, do 30 minut kazde w trakcie realizacji zaméwienia.

Napisy na zywo:

3.3.1 Napisy tworzone sg w trakcie spotkania na platformie ZOOM metodg respeakingu.

3.3.2 Kazde ze spotkan zaplanowanych w 2024 r. moze ulec wydtuzeniu — Zamawiajacy

nie ponosi dodatkowych kosztéw, jesli spotkanie trwaé bedzie do 30 minut dtuzej

od zaplanowanego czasu.

3.3.3 Spotkania bedg rozliczane co do minuty na podstawie wykazu czasu z nagrania

spotkania. W przypadku krdtszego czasu trwania spotkania, koszt zostanie

proporcjonalnie zmniejszony o niewykorzystany czas.

3.3.4 Charakterystyka spotkania: prezentacja multimedialna, moderowana dyskusja

oraz odpowiedzi na pytania uczestnikow.
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3.3.5 Woykonawca na podstawie dostarczonych materiatéw przed kazdym spotkaniem
opracuje i przetestuje stownik. Do stownika sg wprowadzone materiaty przestane
najpdzniej na 24h przed wydarzeniem.

3.3.6 Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy token (klucz) wygenerowany dla danego
spotkania w aplikacji ZOOM. Wygenerowanie i udostepnienie tokenu nastgpi
nie pozniej niz 30 minut przed startem wydarzenia.

3.3.7 Napisy na zywo sg dostepne dla uczestnikdw korzystajacych z aplikacji ZOOM
oraz z przegladarek internetowych, zaréwno w trybie spotkania, jak i webinarium.

3.3.8 Zamawiajgcy informuje uczestnikdéw o tym, jak wtgczy¢ napisy na zywo, jak zmienic
ustawienia napisow i jak skorzystac z transkrypcji. W tym celu moze skorzystac
z instrukcji obstugi przygotowanej przez Wykonawce.

3.3.9 Wpykonawca faczy sie z organizatorem na 30 minut przed wydarzeniem i wypuszcza
napisy testowe. Emisja napiséw zaczyna sie o podanej godzinie rozpoczecia
wydarzenia.

3.3.10 Warunkiem prawidtowe;j realizacji ustugi jest przestanie na adres e-mail Wykonawcy
kompletu materiatéw. Wymagane s3: plan, scenariusz, lista witanych gosci,
wymieniane marki, imiona i nazwiska, nazwy witasne, prezentacje, wystgpienia,
odczyty, w przypadku braku wystgpien: tezy wystapienia i kluczowe stownictwo, listy,
ktére sg odczytywane, materiaty prasowe. Materiaty zostang przestane na 3 dni
przed wydarzeniem.

3.4 Napisy w formacie SRT:

3.4.1 Na podstawie dostarczonych nagran z zachowaniem zasad gramatyki i ortografii
jezyka polskiego.

3.4.2 Pliki SRT zawierajg nastepujace elementy w kazdej ze swoich sekcji: numer
napisow/numer ramki napisu, znacznik czasu, zapisany w konwencji GG:MM:SS:Ms ->
GG:MM:SS:Ms (godzina: minuta : sekunda : milisekunda), wtasciwy tekst napiséw
do wyswietlenia pusty wiersz, aby rozpoczg¢ nowa sekwencje napisow.

3.4.3 Przy dzieleniu kwestii na wersy nalezy uwzglednié catosci znaczeniowe, nie wolno
rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych, na przyktad imie i nazwisko.

3.4.4 Kwestie wypowiadane przez rézne osoby powinny by¢ odrdznione od siebie —
sugerujemy uzycie wizytdwek pisanych wersalikami, na przyktad WYKLADOWCA,
gdyz odtwarzacz YouTube nie ma mozliwosci wyswietlania réznokolorowych napiséw
do filmu.

3.4.5 Istotne dzwieki tta, niebedgce dialogami ani $Sciezka lektorska, nalezy umiescic¢
w nawiasie kwadratowym i oddzielnym wersie, np. [spokojna muzyka], [dZzwiek
wiertarki].

3.4.6 Ttumaczenia pojawiajgcych sie na ekranie obcojezycznych napisow nalezy zapisaé
biatymi wersalikami.

3.5 Wykonawca w okresie realizacji umowy uwzgledni wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji zaméwienia.
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3.6 Wykonawca bedzie niezwtocznie informowat o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach
lub opdznieniach w realizacji, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamoéwienia.
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