Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Zatacznik nr 2

Opis przedmiotu zamoéwienia

(OP2)

Swiadczenie ustugi polegajacej na wykonywaniu funkcji Inspektora Ochrony Danych w
Pannstwowym Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
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1.1 Zamawiajacy: Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
zwany dalej PFRON lub Zamawiajgcym
1.2 Adres Zamawiajgcego: 00-828 Warszawa, Al. Jana Pawta Il 13

1.3 Adres realizacji zamdwienia:
00-828 Warszawa, Al. Jana Pawta Il 11

00-828 Warszawa, Al. Jana Pawta Il 13
00-828 Warszawa, Al. Jana Pawta Il 15
01-217 Warszawa, ul. Kolejowa 19
00-874 Warszawa, ul. Sienna 63

02-021 Warszawa, ul. Gréjecka 19/25
50-053 Wroctaw, ul. Szewska 6/7
87-100 Torun, ul. Szosa Chetmiriska 28
20-422 Lublin, ul. W. Kunickiego 59
65-021 Zielona Gora, ul. Dgbrowskiego 25A
90-353 tbdz, ul. Kilinskiego 169

31-406 Krakéw, ul. 29 Listopada 130
45-011 Opole, ul. Koraszewskiego 8/16
35-310 Rzeszéw, ul. Rejtana 10

15-483 Biatystok, ul. Fabryczna 2

80-266 Gdansk, ul. Grunwaldzka 184
40-950 Katowice, Pl. Grunwaldzki 8-10/8
25-955 Kielce, Al. IX Wiekdéw Kielc 3
10-508 Olsztyn, ul. A. Mickiewicza 21/23
60-573 Poznan, ul. Lindego 4

70-111 Szczecin, ul. Powstarncéw Wielkopolskich 33
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1.5

1.6

1.7

Prowadzacy sprawe: Aneta Janduta
ul. Kolejowa 19, 01-217 Warszawa

tel. 22 50 55 736

ajandula@pfron.org.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym
od godz. 7:45-8:45 do 15:45-16:45

Przedmiot ustugi: Swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych

Czas przewidziany na realizacje zadania: od daty podpisania umowy do 31.12.2018 r.
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Swiadczenie ustugi polegajacej na wykonywaniu funkcji Inspektora Ochrony Danych w
Painstwowym Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na zasadach opisanych w
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej RODO) oraz w innych obowigzujgcych krajowych
przepisach prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

2.1 Zakres zamoOwienia oraz termin realizacji
2.1.1 Zakres zadan zamowienia
Zakres zadan zamowienia powinien obejmowac w szczegdlnosci:

2.1.1.1 informowanie administratora (lub podmiotu przetwarzajgcego) oraz pracownikéw
Zamawiajgcego, ktérzy przetwarzajg dane osobowe o spoczywajgcych na nich
obowigzkach wynikajgcych z RODO oraz innych przepisow o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tym zakresie;

2.1.1.2 monitorowanie przestrzegania przepisbw o ochronie danych osobowych
u Zamawiajgcego poprzez wykonywanie audytéw, sprawozdan i kontroli, zgodnie
z przyjetymi przez Administratora Danych planami w tym zakresie;

2.1.1.3 udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 RODO;

2.1.1.4 nadzorowanie opracowywania, tworzenia i aktualizacji regulacji wewnetrznych
dotyczacych ochrony danych osobowych;

2.1.1.5 opiniowanie stosowanych u Zamawiajgcego klauzul umownych, projektow umédw
powierzania przetwarzania danych osobowych;

2.1.1.6 opracowywanie opinii/wystgpien dla Administratora Danych, w zakresie realizowanych
procesow, zwigzanych z przetwarzaniem danych;

2.1.1.7 udzielanie niezbednych zalecen w zakresie ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie ich wykonania;
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2.1.1.8 przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych
osobowych w rozmiarze co najmniej 1 cyklu szkoleniowego w ciggu roku oraz w
zaleznosci od potrzeb;

2.1.1.9 wspodtpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych;

2.1.1.10 petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami;

2.1.1.11 prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych, w tym prowadzenie i
aktualizacja :
- rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

- rejestru kategorii przetwarzania danych osobowych,
- rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
- rejestru umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych,

- rejestru naruszen przetwarzania danych osobowych;

2.1.1.12 rozpatrywanie zapytan i skarg oséb, ktérych dane dotycza;

2.1.1.13 zatwierdzanie wnioskdw oraz nadawanie upowaznien z zakresu przetwarzania danych
osobowych w imieniu Administratora Danych Osobowych;

2.1.1.14 zgtoszenia naruszen oraz przeprowadzanie wewnetrznych postepowan wyjasniajgcych
w przypadku powstatych naruszen przepiséw o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie;

2.1.1.15 prowadzenie DPIA;

2.1.1.16 doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezgce wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli przez UODO oraz pomoc we wdrozeniu ewentualnych
zalecen pokontrolnych;

2.1.1.17 nadzdr nad procesem powierzania danych osobowych zewnetrznym podmiotom;

2.1.2 Termin realizacji ustugi: od daty podpisania umowy do 31.12.2018 r.
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2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3

2.3

2.3.1

Warunki zaméwienia oraz ptatnosci

Posiadanie przez Wykonawce polisy ubezpieczeniowej na co najmniej 5 min zt (stownie:
pie¢ milionéw ztotych) od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia, pod rygorem zapfaty kar umownych.

Wynagrodzenie Wykonawcy pfatne bedzie w okresach miesiecznych na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce w terminie do 14 dni od daty
otrzymania jej przez Zamawiajgcego. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce
jest akceptacja przez Zamawiajgcego raportu miesiecznego z wykonanych pragc,
bedacych przedmiotem umowy. Forma raportu zostanie ustalona z Wykonawca po
podpisaniu umowy.

llekro¢ w dokumencie mowa o dniach, oznacza to dni robocze (od poniedziatku do pigtku
w przedziale czasowym od 7.45 - 8.45 do 15.45 -16.45).

Miejsce Swiadczenia ustugi

Ustuga Swiadczona bedzie:

e w formie dyzuréw realizowanych przez jeden dzien kazdego tygodnia w siedzibie
Zamawiajgcego;

e przez pozostate dni w tygodniu w formie konsultacji, porad, poprzez kontakt
telefoniczny i e-mail — bez ograniczen.

W trakcie realizacji ustug sposéb ich Swiadczenia moze ulec zmianie, stosownie do uzgodnien

Stron potwierdzonych na pi$mie w formie aneksu do umowy.

3.1

3.2

3.2.1

Wykonawca musi dysponowac potencjatem technicznym oraz osobami o odpowiednich
kompetencjach do wykonywania przedmiotowego zadania z wyszczegdlnieniem jednej
osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje Inspektora Ochrony Danych.

Wyznaczone osoby, o ktérych mowa w pkt. 3.1 (w szczegdlnosci osoba majgca petnic
funkcje Inspektora Ochrony Danych), na dzien ztozenia oferty, muszg spetni¢ ponizsze
warunki:

posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie w projektowaniu, wdrazaniu oraz
utrzymaniu systeméw ochrony danych osobowych;
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3.2.2 posiadac co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytow z zakresu ochrony
danych osobowych;

3.2.3 posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie systeméw zarzadzania
bezpieczenstwem informacji (najlepiej zgodny z ISO/ IEC 27001) , czyli strategig dziatania
w zakresie zapewniania wtasciwej ochrony informacji przed szerokg gama zagrozen
poprzez wdrazanie odpowiedniego systemu zabezpieczen.

3.2.4 Wykaza:

3.2.4.1 Ze posiadajg wiedze na temat krajowych i europejskich przepiséw i praktyk w zakresie

ochrony danych, w tym zrozumienie RODO;

3.2.4.2 zrozumienie przeprowadzanych proceséw przetwarzania w PFRON poprzez

przedstawienie proponowanych dziatan mozliwych do wdrozenia w PFRON;

3.2.4.3 zrozumienie technologii informacyjnych i bezpieczeristwa danych;

3.2.4.4 znajomos¢ sektora publicznego;

3.2.4.5 doswiadczenie w promowania kultury ochrony danych w organizacji poprzez publikacje,

4.1

4.2

webinaria, biuletyny, prezentacje itp.

Oswiadczenie Wykonawcy, odnosnie braku prowadzenia wzgledem niego postepowania
upadtosciowego, badz innego postepowania zmierzajgcego do likwidacji przedsiebiorstwa
Wykonawcy.

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, o ktérych mowa w pkt. 3.2.1 - 3.2.3 poprzez
wykaz ustug, przeprowadzonych/przeprowadzanych projektéow czy dziatan, o ktérych
mowa w ww. punktach ze wskazaniem daty oraz nazwy organizacji wraz danymi
teleadresowymi do celéw weryfikacyjnych, dla ktérej przeprowadzone byty ustugi w
okreslonym zakresie,

Wykaz ustug/projektéw, dziatan nalezy przygotowaé w formie pisemnej stanowigcej zatgcznik do

ztozonej oferty
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4.3

4.4

5.1

5.2

53

54

5.5

5.6

Dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie opisane w pkt. 3.2.4 bedzie :

dla pkt. 3.2.4.1 Wykaz projektéw wdrozeniowych RODO w organizacjach ze wskazaniem
daty oraz nazwy organizacji wraz danymi teleadresowymi do celéw weryfikacyjnych, dla
ktérej przeprowadzone byty projekty

dla pkt. 3.2.4.2 przedstawianie w formie pisemnej projektu proponowanych dziatan w
zakresie procesow, ktore moze/powinien wprowadzi¢ PFRON

dla pkt. 3.2.4.3. przedstawienie wykazu przeprowadzonych projektow i/lub
przedstawienie kompetencji/doswiadczenia w zakresie technologii informacyjnych i
bezpieczenstwa danych, ktérymi odznacza sie osoba wyznaczona przez Wykonawce do
Swiadczenia ustug opisanym w przedmiocie zaméwienia.

dla pkt. 3.2.4.4. doswiadczenie w zakresie realizacji projektow dla sektora publicznego

dla pkt. 3.2.4.5. wykaz publikacji, webinariow, biuletynéw , prezentacji, szkolen lub innych
dziatan zmierzajgcych do rozpowszechnienia wiedzy w zakresie ochrony danych
osobowych.

Do zatgczonych wykazéw i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4.2 i 4.3 mozliwe jest
dotaczenie referencji.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferta moze zawiera¢ kilka wariantéw wspétpracy.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzagdzona w sposéb czytelny.

Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

Wszystkie zmiany dokonywane przez Wykonawce w tresci oferty przed je ztozeniem
muszg by¢ parafowane przez Wykonawce, pod rygorem niewaznosci.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, albo przez petnomocnika Wykonawcy.
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5.7

5.8

5.9

5.10

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzany w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich informacji
uzyskanych w trakcie realizacji zaméwienia.

Istotne postanowienia umowy, zatgczone do zapytania ofertowego, moga podlegac
zmianom. W sytuacji, gdy Wykonawca bedzie wnioskowat o zmiane ich zapiséw, na etapie
sktadania oferty Wykonawca winien przedtozy¢ proponowang przez niego tresé zapisu.
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