[image: ]Zapytanie ofertowe z dnia 13 listopada 2017 r.
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
                                    o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro

Szanowni Państwo,
Zapraszamy Państwa do złożenia oferty dotyczącej wykonania niezależnej, pełnej oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego w Państwowym Funduszu Osób Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON /Zamawiający).
I. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik do niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty (dalej „Zaproszenia”).

II. Zamówienie powinno zostać zrealizowane i przekazane nie później niż do 20 grudnia 2017r.

III. Po podpisaniu umowy Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia dokumentów oraz umożliwienia niezbędnego dostępu do wybranych razem z Zamawiającym systemów PFRON niezbędnych do wykonania Przedmiotu Umowy.

IV. Osobą odpowiedzialną za kontakty w tej sprawie jest p. Anna Leszczyńska, aleszczynska@pfron.org.pl, tel. 22/5055743.

V. [bookmark: _GoBack]Ofertę należy przekazać do dnia 20 listopada 2017 r. do godz. 15.00 za pomocą poczty elektronicznej na adres: aleszczynska@pfron.org.pl  lub złożyć w siedzibie PFRON, Al. Jana Pawła II 13. 
Wiadomość e-mail lub przesyłka (zamknięta koperta) zawierająca ofertę powinna posiadać w temacie: „Oferta na przeprowadzenie niezależnej, pełnej oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego”. Oferty przesłane po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.

VI. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:
	Lp.
	Kryterium
	Liczba punktów

	1.
	Cena
	20

	2.
	Doświadczenie poszczególnych osób zaangażowanych w zadanie
	30

	3.
	Sposób wykonania zadania
	50

	RAZEM:
	100



W kryterium „Cena”, najwyższą liczbę punktów (zgodną z tabelą) otrzyma oferta zawierająca najniższą całkowitą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem:


W kryterium „Doświadczenie poszczególnych osób zaangażowanych w zadanie” pracownicy Zamawiającego przeprowadzą oceny indywidualne na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę w ofercie informacji o osobach wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zadania. Ocena ta będzie obejmować:
1. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych (wykształcenie w tym posiadane certyfikaty);
2. doświadczenie w przeprowadzaniu ocen zewnętrznych jakości audytu wewnętrznego;
3. doświadczenie zdobyte na stanowisku kierowniczym;
4. doświadczenie zdobyte na stanowisku kierowniczym w audycie wewnętrznym lub pokrewnym doradztwie zdobyte w ostatnich 7 latach.
Ocenione zostaną wcześniej realizowane projekty w analogicznych obszarach. 

Najwyższą liczbę punktów w kryterium uzyska oferta, w której wskazane osoby wykażą się najwyższymi kwalifikacjami oraz największym doświadczeniem. Osobom niewskazanym w ofercie nie będzie można zlecić podwykonawstwa usługi. Każda następna oferta uzyska liczbę punktów zgodnie ze wzorem:



W kryterium „Sposób wykonania zakresu zadań” pracownicy Zamawiającego przeprowadzą oceny indywidualne na podstawie planu działań. Ocenie podlegała będzie kompletność, spójność i wykonalność (wykonanie zamówienia w terminach wskazanych przez zamawiającego) działań zaproponowanych przez Wykonawcę 
w celu realizacji przedmiotu Zamówienia. Oferty, których ostateczny termin będzie przekraczał 20 grudnia 2017 r. nie będą rozpatrywane. Najwyższą liczbę punktów 
w kryterium uzyska oferta, której sposób wykonania poszczególnych zakresów zadań zostanie oceniony najwyżej. Każda następna oferta uzyska liczbę punktów zgodnie ze wzorem:



W przypadku wątpliwości Zamawiającego dotyczących ocen w ramach kryteriów 2. i 3., Zamawiający poprosi Wykonawców o przedstawienie wyjaśnień w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i na ich podstawie dokona ostatecznej oceny ofert. 
W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Wyniki ocen danej oferty w poszczególnych kryteriach zostaną do siebie dodane.
VII. Zamówienia udziela się Wykonawcy, który po uwzględnieniu wszystkich potrzeb i wymogów Zamawiającego w zakresie przedmiotu Zamówienia wskazanych w zaproszeniu do składania ofert – zaoferował najkorzystniejszą ofertę tj. ofertę, która uzyskała największą liczbę punktów.
VIII. Oferta Wykonawcy, która nie uwzględnia potrzeb i wymogów Zmawiającego lub przekracza kwotę, którą Zamawiający będzie mógł przeznaczyć na zamówienie nie podlega uwzględnieniu.
IX. Oferty organizacji bądź oferty zawierające osoby zaangażowane w realizacje zadania będących w konflikcie interesów z Zamawiającym nie będą uwzględniane.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany Zaproszenia, odstąpienia od udzielenia zamówienia bez podania przyczyny oraz prawo do niewybrania żadnego Wykonawcy.



Z poważaniem,
Anna Magdalena Leszczyńska
Dyrektor Departamentu Audytu i Jakości


Niniejsze zamówienie jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) na podstawie art. 4 pkt 8.
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