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Zapytanie ofertowe z 9 listopada 2017 roku w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro netto

Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
al. Jana Pawła II nr 13
00-828 Warszawa

Opis przedmiotu zamówienia 
Druk kalendarzy na 2018 rok dla Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych zgodnie z poniższymi wymogami.

a) Kalendarz trójdzielny 
Główka kalendarza: 
· wymiar: 310 x 230 mm
·  ilość kolorów: 4+0
· papier: kreda mat. 
· uszlachetnienia: lakier punktowo 
· zawieszka 
· papier : karton 300 g 
Plecy (spód kalendarza): 
· papier: karton min. 300 g/m2
· kolorystyka: 4+0
· oprawa klejona 
Kalendarium: 
· papier: offset min. 80 g/m2 
· format: 270 mm x 135 mm 
· kolorystyka: 2+0
· trójkolorowe środkowe kalendarium 
· każda część kalendarium zawiera imieniny i święta w języku polskim 
· objętość: 12 zrywanych kart w każdej części
· przesuwane okienko wskazujące aktualną datę. 
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego 
Opakowanie 
· koperta kartonowa z nadrukiem rokiem i logo - 200 sztuk.
Nakład: 950 szt. 

b) Kalendarz biurkowy spiralowany
Wymiar kalendarza: 310 x 130 mm 
Surowiec karton: 300 g/m2 
Kolorystyka podstawy : 4+0 
Oprawa: spiralna 
· lakierowany UV 
· papier  g/m2
Kalendarium: 
· układ tygodniowy (1 strona na każdy tydzień)
· kolorystyka 2+2 
· zawiera imieniny i święta w języku polskim 
· papier 80 g/m2 offset
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego
Nakład: 900 szt. 

c) Kalendarz – biuwar podkład na biurko 
· papier: offset 80 gr 
· format 580 mm x 400 mm 
· kolorystyka: 4+0 
· 52 kartki 
· plecy bez nadruku 
· kalendarium  w układzie tygodniowym (3 propozycje układu kalendarium zaproponowane przez Wykonawcę, spośród których Zamawiający wybierze lub ustali ostatecznie z Wykonawcą 1 wzór w terminie do 3 dniu po dokonaniu wyboru Wykonawcy) 
· oprawa: klejona 
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego
Nakład : 900  szt. 

d) Kalendarz plakatowy B1 
Wymiar kalendarza:
· 680 x 980 mm (format B1) 
· ilość kolorów: 4+0
· papier: kreda mat. min. 185 g/m2 
· opcjonalnie uszlachetnienie:  lakier punktowo 
· listwy: dwie sztuki (góra z otworem, dół; kolor listwy srebrny lub złoty)
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego
Nakład:  450 szt. 

e) Kalendarz książkowy
· format: A4
Kalendarium: 
· układ jeden dzień na jednej stronie (3 propozycje układu kalendarium zaproponowane przez Wykonawcę, spośród których Zamawiający wybierze lub ustali ostatecznie z Wykonawcą 1 wzór w terminie do 3 dniu po dokonaniu wyboru Wykonawcy)
· 12 szt. wklejek  w układzie co 1 miesiąc 
· na początku  wklejka 1 kartkowa dwustronna druk 4+4   
Okładka:
· tłoczone/ nadruk logo (monochrom)
· okładka z materiału /okleina/ płótno opcjonalnie ekoskóra mat. 
· kolory: minimum 3 kolory do wybory np. szary, grafitowy, czerwony  
· minimum 1 tasiemka
Opakowanie : tekturowe pudełka z nadrukowanym logotypem dla 150 szt. kalendarzy
· papier: karton 400 gr/2
· format : A4 
· nadruk 4+0 
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego
Nakład: 700 szt. 

f) Kalendarz książkowy 
· format: A5
Kalendarium: 
· układ jeden dzień na jednej stronie (3 propozycje układu kalendarium zaproponowane przez Wykonawcę, spośród których Zamawiający wybierze lub ustali ostatecznie z Wykonawcą 1 wzór w terminie do 3 dniu po dokonaniu wyboru Wykonawcy) 
· 12 szt. wklejek  z fotografiką  przedstawiającą prace z konkursu sztuka osób niepełnosprawnych w układzie co 1 miesiąc 
· wklejona wklejka 1 kartkowa dwustronna druk 4+4   
Okładka:
· tłoczone/ nadruk logo (monochrom)
· okładka z materiału /okleina/ płótno opcjonalnie ekoskóra mat. 
· Kolory: minimum 3 kolory do wybory np. szary, grafitowy, czerwony  
· Minimum 1 tasiemka
Opakowanie : tekturowe pudełka z nadrukowanym logotypem – dla 150 szt. kalendarzy
· papier: karton 400 gr/2
· format : A4 
· nadruk 4+0 
Projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego
Nakład 700 szt. 
Ponadto:
· Druk kalendarzy musi być wykonany zgodnie z przedstawionymi wymogami i zgodnie z dostarczonym przez Zamawiającego projektem graficznym odnoszącym się do każdego elementu zamówienia. 
· Zamawiający dostarczy projekty graficzne w terminie do 10 dni od dnia podpisania umowy.

Terminy realizacji i miejsce dostawy:
Realizacja całości zamówienia 30 dni od daty złożenia zamówienia, z możliwością przesunięcia terminu wykonania o dwa tygodnie w uzasadnionych przypadkach. 
Dostawa na adres al. Jana Pawła II 13 w Warszawie – Biuro PFRON.

Miejsce i termin składania ofert
1. Oferty należy złożyć w formie elektronicznej na adres: 
    e-mail: dgasowska@pfron.org.pl     
2. Termin składania ofert upływa w dniu 15 listopada 2017 r. Liczy się termin otrzymania oferty przez Zamawiającego.

Sposób udzielania wyjaśnień i kontaktowania się Stron zapytania 
0. W postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia – oferty, zawiadomienia 
oraz informacje – Zamawiający i Wykonawca przekazywać będą drogą elektroniczną na adres e-mail podany w pkt II, w języku polskim, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
0. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekażą oferty, zawiadomienia lub informacje drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wymagania w zakresie sporządzenia oferty
1. Oferta powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz nr NIP, formularz ofertowy (tabela w załączeniu) za realizację przedmiotu zamówienia podaną w złotych polskich (kwota brutto i netto), łączny czas realizacji zamówienia. 
2. [bookmark: _GoBack]Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Kryteria wyboru oferty 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:
1. cena za realizację przedmiotu zamówienia  waga - 90% liczona wg wzoru:
cena oferty najtańszej/cena oferty badanej x 90
2. skrócenie czasu realizacji zamówienia waga 10% liczona wg zasad
od 1 dnia do 5 dni 5 pkt.
powyżej 5 dni – 10 pkt

Sposób oceny ofert
Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który zaproponuje najkorzystniejszą ofertę Maksymalna liczba punktów wynosi 100.

Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert. 

Dodatkowe informacje
1. Informujemy, iż niniejsze zapytanie ofertowe, nie zobowiązuje PFRON do zawarcia umowy, czy też udzielenia zamówienia. 
2. Zapytanie może być unieważnione lub odwołane w każdym czasie, bez podania przyczyny.
3. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem kalendarzy do Biura PFRON.
5. Złożone w postępowaniu oferty nie podlegają zwrotowi.
6. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy  podany w treści faktury, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT oraz podpisaniu protokołu odbioru.
7. [image: ]Za dzień płatności uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego prawidłowego 
i przyjętego do realizacji przelewu bankowego oraz obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.


	FORMULARZ OFERTOWY

	

	L.p.
	Produkt
	 Nakład w szt.
	Cena netto
	Cena brutto
	Czas realizacji zamówienia (krótszy niż 30 dni)

	1
	Kalendarz trójdzielny
	950
	 
	 
	 

	2
	Kalendarz biurowy spiralowany
	900
	 
	 
	 

	3
	Kalendarz – biuwar podkład na biurko 
	900
	 
	 
	 

	4
	Kalendarz plakatowy B1 indywidualny
	450
	 
	 
	 

	5
	Kalendarz książkowy A4
	700
	 
	 
	 

	6
	Kalendarz książkowy A5
	700
	 
	 
	 

	Suma
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