Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Zapytanie ofertowe z dnia 13 wrzesnia 2018 roku
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego:

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
Al. Jana Pawfa Il nr 13

00-828 Warszawa

NIP 525-10-00-810

Il. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia

Organizacja noclegdow i wyzywienia na potrzeby szkolenia dla pracownikéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w zakresie
,Dofinansowanie do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych”.

2. Realizacja szkolenia

a) miejsce szkolenia: hotel o standardzie minimum *** potozony w wojewddztwie
mazowieckim (do 150 km od siedziby Biura PFRON), z dostepnymi, bezptatnymi miejscami
parkingowymi dla uczestnikdéw szkolenia (do 5 miejsc); obiekt powinien by¢ dostosowany
do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

b) termin szkolenia:

| grupa:
- rozpoczecie szkolenia w dniu 22.10.2018 r. o godz. 10.15,
- zakonczenie szkolenia w dniu 23.10.2018 r. 0 godz. 15.45,
Il grupa:
- rozpoczecie szkolenia w dniu 29.10.2018 r. 0 godz.10.15,
- zakonczenie szkolenia w dniu 30.10.2018 r. o godz. 15.15,
(tgcznie 4 dni, w tym 2 dni dla kazdej z dwdch grup szkoleniowych);
c) liczba uczestnikéw: do 115 (I grupa do 55 osdb; Il grupa do 60 osdb);
d) ilo$¢ godzin szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 minut);

F-1-6.2.2-02/05, wersja 1, obowiazuje od 16.05.2017 r.



Harmonogram szkolenia:

> ldzien dla | grupy szkoleniowej (22.10.2018 r.)
9:00 wyjazd spod biura PFRON w Warszawie do miejsca szkolenia
9:45 - 10:15 - przyjazd na miejsce szkolenia, zakwaterowanie
10:15 - 11:15 - wyktady (60 min.)
11:15- 11:30 - przerwa kawowa
11:30 - 12:45 - wyktady (75 min.)
12:45 - 13:00 - przerwa kawowa
13:00 - 13:45 - wyktady (45 min.)
13:45 - 14:45 - obiad
14:45 - 16:15 - wyktady (90 min.)
19:00 - kolacja

> Il dzien dla | grupy szkoleniowej (23.10.2018 r.)
8:00 - 9:00 - $niadanie
9:00 - 09:30 - wyktady (30 min.)
09:30 - 09:45 - przerwa kawowa
09:45 - 10:45 — wyktady (60 min.)
10:45 - 11:00 - przerwa kawowa
11:00 -11:45 - wyktady (45 min.)
11:45 - 12:00 - przerwa kawowa
12:00 - 12:45 - wyktady (45 min.)
12:45 - 13:45 - obiad, wykwaterowanie
13:45 - 14:30 - wyktady (45 min.)
14:30 - 15:15 — wyktady (45 min.)
15:15 - zakonczenie szkolenia
15:30 - powrdt do Warszawy
16:30 - przyjazd do siedziby Biura PFRON w Warszawie

> ldzien dla Il grupy szkoleniowej (29.10.2018 r.)
9:00 - wyjazd spod biura PFRON w Warszawie do miejsca szkolenia
9:45 - 10:15 - przyjazd na miejsce szkolenia, zakwaterowanie
10:15 - 11:15 - wyktady (60 min.)
11:15-11:30 - przerwa kawowa
11:30 - 12:15 - wyktady (45 min.)
12:15 - 13:00 - wyktady (45 min.)
13:00 - 14:00- obiad
14:00 - 15:00 - wyktady (60 min.)
15:00 - 15:15 - przerwa kawowa
15:15 - 16:15 - wyktady (60 min.)
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19:00 - kolacja
> Il dzien dla Il grupy szkoleniowej (30.10.2018 r.)
8:00 - 9:00 - $niadanie
09:00 - 10:15 - wykfady (75 min.)
10:15 - 10:30 - przerwa kawowa
10:30 - 11:15 wyktady (45 min.)
11:15-11:30 - przerwa kawowa
11:30 - 12:00 wyktady (30 min.)
12:00 - 12:15 - przerwa kawowa
12:15 - 13:00 wyktady (45 min.)
13:00 - 14:00 obiad, wykwaterowanie
14:00 - 15:15 wyktady (75 min.)
15:15 - zakonczenie szkolenia
15:30 - powrdt do Warszawy
16:30 - przyjazd do siedziby Biura PFRON w Warszawie

3. Wykonawca zapewnia

a) sale konferencyjng (klimatyzowana, ogrzewang) - preferowane ustawienie krzeset
i stolikow w litere ,U” - wyposazong w ekran projekcyjny, rzutnik, mikrofon,
odpowiednie nagtosnienie, bezprzewodowy dostep do internetu, flipchart, tablice
suchoscieralng z zapasem mazakdéw, podczas szkolenia bedzie uzywany laptop nalezacy
do PFRON; sala powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

b) wyzywienie:

| GRUPA
-w dniach 22.10.2018 r. - 23.10.2018 r. - obiad z deserem dla 51 uczestnikow
w formie bufetu szwedzkiego, menu z uwzglednieniem potraw bezglutenowych
(2 osoby) z napojami (woda mineralna, soki, herbata, kawa),
-w dniu 22.10.2018 r. - kolacja dla 53 0séb, menu z uwzglednieniem potraw
bezglutenowych (2 osoby) z napojami (woda mineralna, soki, herbata, kawa),
-w dniu 23.10.2018 r. - $niadanie dla 53 oséb, menu z uwzglednieniem potraw
bezglutenowych (2 osoby) z napojami (woda mineralna, soki, herbata, kawa);
I GRUPA
- w dniach 29.10.2018 r. - 30.10.2018 r.- obiad z deserem dla 57 uczestnikéw
w formie bufetu szwedzkiego, menu z uwzglednieniem potraw wegetarianskich
(4 osoby), jarskich (1 osoba) z napojami (woda mineralna, soki, herbata, kawa),
-w dniu 29.10.2018 r. - kolacja dla 57 oséb, menu z uwzglednieniem potraw
wegetarianskich (4 osoby), jarskich (1 osoba) z napojami (woda mineralna, soki,
herbata, kawa),

-w dniu 30.10.2018 r. - $niadanie dla 57 oséb, menu z uwzglednieniem potraw
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wegetarianskich (4 osoby), jarskich (1 osoba) z napojami (woda mineralna, soki,
herbata, kawa);
c) dwa catodzienne serwisy kawowe, w tym przed rozpoczeciem szkolenia sktadajace sie
z wody gazowanej/niegazowanej, ciast, ciastek (w tym bezglutenowych), owocdw, kawy,

herbaty (czarna, zielona), sokdw owocowych, mleczka do kawy (w tym bez laktozy),

cukru;

d) noclegi w pokojach jedno-, dwu- i trzyosobowych:
- w dniu 22.10.2018 r. i 23.10.2018 r. (1 doba) 4 pokoje jednoosobowe:
z kolacja i $niadaniem (dla 2 oséb), z obiadem, kolacjg, $niadaniem
i obiadem (2 osoby),
- w dniu 22.10.2018 r. i 23.10.2018 r. (1 doba) 23 pokoje dwuosobowe
z obiadem, kolacjg, $niadaniem i obiadem (dla 46 0sdb),
- w dniu 22.10.2018 r. i 23.10.2018 . (1 doba) 1 pokdj trzyosobowy
z obiadem, kolacjg, $niadaniem i obiadem (dla 3 0sdb),
- w dniu 29.10.2018 r. i 30.10.2018 r. (1 doba) 1 pokdj jednoosobowy
z obiadem, kolacjg, $niadaniem i obiadem (dla 1 osoby),
- w dniu 29.10.2018 r. i 30.10.2018 r. (1 doba) 1 pokdj jednoosobowy
z obiadem, kolacjg, Sniadaniem i obiadem (pokdj przystosowany do potrzeb osoby
niepetnosprawnej),
- w dniu 29.10.2018 r. i 30.10.2018 r. (1 doba) 26 pokoi dwuosobowych
z obiadem, kolacjg, $niadaniem i obiadem (dla 52 osdb),
- w dniu 29.10.2018 r. i 30.10.2018 r. (1 doba) 1 pokdj trzyosobowy
z obiadem, kolacjg, $niadaniem i obiadem (dla 3 osdb).

e) mozliwo$é zakwaterowania w pokojach w dniu przyjazdu do godziny 10.15;

lll.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty
1. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

a) cena, waga - 80% = 80 pkt, liczona wg wzoru:

cena najtanszej oferty

x 80 pkt

cena ocenianej oferty

b) odlegtos¢ od Biura PFRON oraz mozliwosci komunikacyjne dojazdu do miejsca spotkania,

waga - 20%= 20 pkt.
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VI.

VII.

VIII.

Ostateczng ocene punktowa kazdej z ocenianych ofert stanowic¢ bedzie suma liczby punktow
przyznanych w kazdym z kryteriéw. Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow.

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.

Termin zwigzania oferta

30 dni od dnia uptywu terminu skftadania ofert.

Miejsce, termin i sposdb sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: szkolenia@pfron.org.pl,

do dnia 21 wrzesnia 2018 r. do godz. 16:00.

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego, zwigzang z niniejszym zapytaniem ofertowym,
nalezy kierowac do Pani Katarzyny Hrynkiewicz na adres

e-mail: khrynkiewicz@pfron.org.pl, tel. (22) 505 52 73 w godz. 09.00 - 15.00.

Termin wykonania zamdwienia

| grupa - 22-23.10.2018 r.
Il grupa - 29-30.10.2018 r.

Postanowienia koncowe

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy/realizacji

zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania na kazdym etapie bez

podania przyczyny lub zamkna¢ postepowanie bez wyboru ktdrejkolwiek z ofert.

W przypadku uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,

Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

(data, podpis Dyrektora DO)
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