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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Dotyczące usługi polegającej na opracowaniu dokumentu pt. fiszka projektowa oraz projektu budżetu do planowanego projektu „Szkolenia dla pracowników sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb osób z niepełnosprawnościami” 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020
ZAMAWIAJĄCY
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
00-828 Warszawa
Al. Jana Pawła II 13
Tel. (22) 50-55-500
Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl.
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie następujących dokumentów dotyczących planowanego projektu „Szkolenia dla pracowników sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb osób z niepełnosprawnościami” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, którego wstępny zarys stanowi Aneks nr 1 do Zapytania ofertowego:
a. dokumentu pt. fiszka projektowa, zgodnie z formatem obowiązującym w ramach Działania 2.6. Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, który stanowi Aneks nr 2 do Zapytania ofertowego; 
b. szacunkowego budżetu projektu.
2. W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:
a. przeprowadzenia w terminie pięciu dni roboczych od dnia podpisania umowy kwerendy materiałów dotyczących problematyki objętej planowanym projektem, dostępnych w sieci internetowej, w celu zgromadzenia informacji niezbędnych do przygotowania dokumentów objętych  przedmiotem umowy;
b. przygotowania wstępnej propozycji fiszki oraz budżetu projektu i przedłożenia jej Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż dziesięć dni roboczych od dnia podpisania umowy; Zamawiający w terminie pięciu dni roboczych od otrzymania wstępnej propozycji fiszki i budżetu projektu zaakceptuje te dokumenty lub zgłosi do nich uwagi;
c. po uzyskaniu akceptacji lub uwag Zamawiającego do wstępnej propozycji fiszki oraz budżetu projektu, opracowania pełnych wersji obu dokumentów uwzględniających uwagi Zamawiającego do wstępnych propozycji i przedłożenia ich Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż pięć dni roboczych od dnia przekazania uwag; Zamawiający w terminie pięciu dni roboczych od otrzymania pełnych wersji fiszki i budżetu projektu zaakceptuje te dokumenty lub zgłosi do nich uwagi;
d. po otrzymaniu ewentualnych uwag od Zamawiającego do pełnych wersji obu dokumentów, opracowania ich ostatecznych wersji uwzględniających uwagi Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż pięć dni roboczych od dnia przekazania uwag;
e. Wykonawca zobowiązuje się do pięciu spotkań z przedstawicielami Zamawiającego w terminach określonych przez Zamawiającego. Zamawiający wskaże Wykonawcy terminy spotkań z wyprzedzeniem co najmniej dwóch dni roboczych.  
3. Termin wykonania usługi: 15 października 2018 r.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą, iż posiadają osobę zdolną do wykonania zamówienia, tj. eksperta posiadającego wiedzę i doświadczenie w zakresie opracowania, realizacji i/lub ewaluacji programów/projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze polityki społecznej oraz programów/projektów dotyczących rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych, finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca w swojej ofercie wykaże, że proponowany przez niego do wykonania zamówienia ekspert uczestniczył w okresie ostatnich pięciu lat w roli kierowniczej lub jednego z ekspertów w przygotowaniu, realizacji lub ewaluacji łącznie:
1. co najmniej pięciu programów/projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego;
2. co najmniej trzech projektów zawierających komponent szkoleniowy obejmujący szkolenia łącznie dla co najmniej jednego tysiąca osób; 
3. co najmniej jednego projektu dotyczącego problematyki potrzeb osób
z niepełnosprawnościami;
4. co najmniej jednego projektu obejmującego tematykę metod zarządzania organizacją.
Na potrzeby oceny przez Zamawiającego spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą Życiorysu zawodowego proponowanego eksperta, zawierającego informacje o doświadczeniu, o którym mowa w pkt. III.
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU
Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W tym celu Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą Załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego.
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kompletna oferta powinna zawierać następujące elementy:
1. Wypełniony Formularz oferty z wyceną opisanej usługi - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oświadczenie o braku powiązań - Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
3. Życiorys zawodowy proponowanego eksperta. 
4. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim, z podaniem ceny netto oraz brutto w PLN.
5. Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego.
DODATKOWE INFORMACJE
1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania ofertowego.
3. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w sposób czytelny.
4. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i obejmować wszystkie koszty 
i składniki związane z wykonywaniem zamówienia.
5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez Wykonawcę.
6. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
7. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę) działa na podstawie pełnomocnictwa, skan pełnomocnictwa musi zostać dołączony do oferty. W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej, oryginał lub poświadczona za zgodność kopia pełnomocnictwa będzie musiała zostać przekazana Zamawiającemu najpóźniej w momencie podpisywania umowy. 
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.
10. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
11. Zamawiający przewiduje nakładanie kar umownych na Wykonawcę na etapie realizacji zamówienia.
12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.
KRYTERIA OCENY OFERT
1. Cena – waga 50% - C
Metodyka wyliczenia punktów za to kryterium:

W tym celu Wykonawca uzupełnia Formularz ofertowy. Brak przesłania Formularza ofertowego skutkował będzie odrzuceniem oferty.
Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla każdej oferty za  to kryterium, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Doświadczenie Wykonawcy – waga 50% - D
Kryterium będzie oceniane w następujący sposób: za każdy dodatkowy program/projekt spełniający wymogi określone w pkt III zapytania ofertowego, ponad wymaganą w pkt III liczbę projektów, Wykonawca otrzyma 5 punktów, jednak nie więcej niż łącznie 50 punktów. 
3. Ocena ostateczna
Ostateczną ocenę punktową każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma liczby punktów przyznanych w każdym z powyższych kryteriów. Najkorzystniejsza oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
LP = C + D
TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERT
[bookmark: _GoBack]Ofertę należy złożyć w terminie do dnia  24 sierpnia 2018 r. do godziny 24.00.
Ofertę należy złożyć w formie skanu wymaganych dokumentów należy przesłać na adres e-mail: kgurbiel@pfron.org.pl 
SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM
Osoba uprawniona do komunikowania się z oferentami: 
Krystyna Gurbiel: (22) 50 55 219, kgurbiel@pfron.org.pl
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny lub zamknąć postępowanie bez wyboru którejkolwiek z ofert. W przypadku unieważnienia postępowania lub zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, PFRON nie ponosi kosztów postępowania.
UWAGI KOŃCOWE
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. 
2. Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych zastrzega sobie możliwość rezygnacji z zawarcia umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
WYKAZ ANEKSÓW I ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA
1. Aneks nr 1 – Wstępny zarys projektu
2. Aneks nr 2 – wzór fiszki projektowej
3. Załącznik nr 1 – Formularz oferty
4. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań
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