





Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
zaprasza do składania ofert na 
„Kompleksowe usługi utrzymania czystości pomieszczeń wewnętrznych użytkowanych przez PFRON oraz terenu zewnętrznego, przy użyciu środków, materiałów oraz sprzętu Wykonawcy” 
[bookmark: _GoBack]Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
prowadzone w formie Zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia nie przekracza
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.



1. Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
al. Jana Pawła II 13
00 – 828 Warszawa
NIP: 525-10-00-810
tel. 22 5055500
www.pfron.org.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia.
[bookmark: _Hlk529878734]Przedmiotem niniejszego zamówienia są kompleksowe usługi utrzymania czystości pomieszczeń wewnętrznych użytkowanych przez PFRON oraz terenu zewnętrznego, przy użyciu środków, materiałów oraz sprzętu Wykonawcy.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i sposób realizacji usługi zawarty jest w Załączniku 
nr 1 do Zapytania ofertowego – „Opis przedmiotu zamówienia” oraz w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego - ,,Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia.
Termin realizacji zamówienia: 01.12.2018 – 28.02.2019
4. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w  celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania i potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu 
1) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy, należy do oferty załączyć następujące dokumenty:
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, stanowiące Załącznik nr 3 
do Zapytania ofertowego.
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert
e) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych należycie,  wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie. 
Wykaz należy sporządzić według Załącznika nr 4 do Zapytania ofertowego.
Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazania spełniania przedmiotu zamówienia, określonego w Załączniku nr 1 oraz Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego, tj. co najmniej 3 usługi sprzątania w budynkach użyteczności publicznej o powierzchni użytkowej co najmniej 10 000 m2  każda. Zamawiający uzna spełnienie warunku, gdy usługa wykonana została na kwotę minimum 200 000,00 zł (dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100),  każda.
W przypadku gdy Zamawiający (PFRON) jest podmiotem, na rzecz którego usługi utrzymania czystości wskazane w wykazie prac zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających, czy usługi te zostały wykonane należycie 
f) przedstawienie polisy ubezpieczeniowej potwierdzającej, ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 250 000,00 zł,
g) oświadczenie Wykonawcy, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
5. Opis sposobu przygotowania oferty.
a) oferta powinna być stworzona wg wzoru Formularza ofertowego (Załącznik nr 5),
b) oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty,
c) oferta powinna być podpisana w sposób czytelny imieniem i nazwiskiem lub podpisem opatrzonym pieczęcią imienną,
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania,
e) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,
f) oferta powinna być sporządzona w języku polskim,
g) każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania ofert wraz z datą,
h) oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania.


6. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach  900 – 1500, pon. – pt.: Pan Krzysztof Ornatowski,  tel. 22 5055607.
7. Sposób udzielania wyjaśnień.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia  wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zapytanie należy kierować na adres: kornatowski@pfron.org.pl. 
8. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
Termin składania ofert do 20.11.2018 r. do godz. 1300.
Sposób składania ofert: na adres email: kornatowski@pfron.org.pl, 
Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału w postępowaniu. 
9. Kryteria wyboru oferty
1) Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone.
2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą: 
a) Kryterium – cena „C” –  waga 70%  (70% = 70 pkt).
Maksymalną liczbę punktów w kryterium (70 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawców w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:
	    Wykonawca, w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 70 punktów.
b) Kryterium – Kryterium społeczne „S” –  waga 30%  (30% = 30 pkt).
W kryterium tym Wykonawca otrzyma 30 pkt, jeśli zatrudni przy realizacji niniejszego zamówienia co najmniej 10 osób na podstawie umowy o pracę co najmniej 
w wymiarze 0,5 etatu przez cały okres obowiązywania umowy.
W kryterium tym Wykonawca otrzyma 15 pkt, jeśli zatrudni przy realizacji niniejszego zamówienia co najmniej 5 osób na podstawie umowy o pracę co najmniej 
w wymiarze 0,5 etatu przez cały okres obowiązywania umowy.

Uwaga: W przypadku zatrudnienia przy realizacji niniejszego zamówienia mniej niż 5 osób na podstawie umowy o pracę, w co najmniej wymiarze 0,5 etatu przez cały okres obowiązywania umowy, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

3) Ostateczną ocenę punktową każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma liczby punktów przyznanych w każdym z kryteriów. Najkorzystniejsza oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
LP = C + S
gdzie LP – liczba punktów uzyskanych przez ofertę.
4) Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.
6) W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.
10. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
Wykonawca określi cenę dla przedmiotu zamówienia, podając ją w kwocie brutto 
(z podatkiem VAT) oraz netto (bez podatku VAT). Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.
11. Sposób oceny ofert: 
a) Oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego Formularza (Załącznik 
nr 5) oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów wymaganych w pkt. 4 Zapytania ofertowego.
b) Wykonawca, który nie potwierdzi spełniania warunków, o których mowa w pkt 4 powyżej lub nie wykaże braku podstaw do wykluczenia zostanie wykluczony z postępowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.
c) Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone.
d) Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, stanowiącego  Załącznik nr 5.
12. Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13. Informacje dodatkowe
a) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania na każdym etapie bez podania bez podania przyczyny lub zamknąć postepowanie bez wyboru którejkolwiek z ofert.
b) W przypadku unieważnienia zapytania lub zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. 
c) Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy/realizacji zamówienia.
d) W przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia Umowy z kolejnym Wykonawcą.
14. Postanowienia końcowe
Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Załącznik nr 4 -  Wykaz wykonanych usług utrzymania czystości
Załącznik nr 5 –  Formularz ofertowy







