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Warszawa,  24 października 2019 r.

Zapytanie ofertowe


[bookmark: _Hlk22741634][bookmark: _Hlk22738460]Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych zaprasza do składania ofert dotyczących opiniowania projektów złożonych w ramach Programu wyrównywania różnic między regionami III”  w zakresie: dostępności wielorodzinnych budynków mieszkalnych (obszar A); likwidacji barier w urzędach, placówkach edukacyjnych lub środowiskowych domach samopomocy w zakresie umożliwienia osobom niepełnosprawnym poruszania się i komunikowania (obszar B), tworzenia spółdzielni socjalnych osób prawnych (obszar C), dofinansowania wymaganego wkładu własnego w projektach dotyczących aktywizacji lub integracji osób niepełnosprawnych (obszar E), tworzenia warsztatów terapii zajęciowej oraz przeciwdziałanie degradacji infrastruktury istniejących warsztatów terapii zajęciowej (obszar F)
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych prowadzone w formie Zapytania ofertowego.
[bookmark: _GoBack]Szacowana wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
al. Jana Pawła II 13, 00 – 828 Warszawa
NIP: 525-10-00-810
tel. 22 5055500
www.pfron.org.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Przedmiotem zamówienia jest opiniowanie na potrzeby Oddziału Mazowieckiego PFRON w Warszawie projektów w ramach „Programu wyrównywania różnic między regionami III” w zakresie:
· weryfikacji dokumentacji projektowo - kosztorysowej, wizyt monitorujących 
oraz wydania opinii do rozliczanych umów,
· weryfikacji dokumentacji projektowo - kosztorysowej, wizji lokalnych, sporządzenia opinii do złożonych wniosków lub wystąpień o dofinansowanie projektów.
2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:	
a) rozliczanie umów z 2019 i 2020 roku;
Zakres prac dotyczących wydania od 15 do około 100 opinii dla rozliczanych projektów:
· weryfikacja dokumentacji projektowo - kosztorysowej (złożonej do rozliczenia przez Realizatora, który ma obowiązek złożyć m.in. kosztorysy powykonawcze sporządzone zgodnie z obowiązującymi przepisami, cenami i obmiarem robót, protokoły odbioru robót podpisane przez wykonawcę, inspektora nadzoru i użytkownika, a w przypadku inwestycji dotyczących urządzeń dźwigowych również protokołu dopuszczenia urządzenia dźwigowego do eksploatacji);
· korespondencja z Realizatorem w sprawie kompletności dokumentacji,
· wizja lokalna wskazanych przez Oddział Mazowiecki inwestycji: oględziny wykonanych prac zgodnie z dostarczoną dokumentacją Realizatora; 
· sporządzenie opinii dotyczących rozliczanych kosztów i zakresu projektów.
b) weryfikacja wniosków lub wystąpień o dofinansowanie w 2019 i 2020 roku projektów:
Zakres prac dotyczących opiniowania około 100 wniosków lub wystąpień o dofinansowanie projektów: 
· weryfikacja dokumentacji projektowo - kosztorysowej załączonej do wniosków lub wystąpień przez Projektodawców,
· korespondencja z Projektodawcą w sprawie kompletności dokumentacji,
· wizja lokalna w miejscu realizacji projektu i ocena zasadności kosztów budowalnych projektów,
· sporządzenie opinii, przygotowanie i  podpisanie umowy wraz z załącznikiem pn. „Kosztorys rzeczowo – finansowy obejmujący rodzaje kosztów dofinansowywanych ze środków PFRON”.
3. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:
a) znajomość zapisów „Programu wyrównywania różnic między regionami III” oraz procedur realizacji ww. programu,
b) wykonanie obowiązków z należytą starannością, weryfikacja dokumentów budowlanych, analiza kosztorysów oraz zakresu wykonanych prac budowlanych zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego, 
c) posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie dofinansowań do likwidacji barier architektonicznych.
4. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia:
a) weryfikacja dokumentacji projektowo - kosztorysowej w siedzibie Oddziału Mazowieckiego PFRON, 00-828 Warszawa, al. Jana Pawła II 13;
b) dokonanie wizji lokalnej w miejscach realizacji projektów.
5. Kryteria wyboru oferty:
a) Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryteria:
i.  cena – waga kryterium 40% (40 pkt),
ii. klauzula społeczna – waga kryterium 40% (40 pkt),
iii. [bookmark: _Hlk22740128]doświadczenie w realizacji „Programu wyrównywania różnic między regionami” lub likwidacji barier architektonicznych  – waga kryterium 20% (max 20 pkt).
Ad i
Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „cena” (cena brutto) otrzyma najtańsza oferta wg. Wzoru:

Cena = 
Ad ii Kryterium „klauzula społeczna” jest oceniane w następujący sposób:
	- oferta, która je spełnia otrzyma 40 pkt
	- oferta, która nie spełnia kryterium otrzyma 0 pkt.


Ocena w zakresie kryterium „klauzula społeczna” dokonana zostanie na podstawie załącznika nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Oświadczenie o spełnieniu klauzul społecznych”.
[bookmark: _Hlk22741823]Oświadczenie zawiera deklarację, że w celu realizacją usługi i na czas jej trwania zostanie zatrudniona osoba posiadająca status osoby niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub usługa zostanie wykonana przez osobę posiadającą ww. status.
Ad iii Oceniane na podstawie oferty usługodawcy. 

b) w przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Sposób przygotowania i oceny ofert: 
a) oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego Formularza oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów określonych w pkt. 8 Zapytania ofertowego;
b) oferta niepełna zostanie odrzucona;
c) zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone;
d) oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, stanowiącego  Załącznik nr 1.
e) Wykonawca określa cenę dla przedmiotu zamówienia, podając ją w kwocie brutto 
(z podatkiem VAT) oraz netto (bez podatku VAT). Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.
7. Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
8. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania:
a) CV lub informacja o posiadanym doświadczeniu w likwidacji barier architektonicznych,
b) aktualne uprawnienia budowlane, 
c) w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej - aktualny odpis z właściwego rejestru.
9. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
a) termin składania ofert: do 4 listopada 2019 r. do godz. 1600.
b) sposób składania ofert: na adres email: warszawa@pfron.org.pl. 
c) tytuł maila: Oferta na wykonanie usługi opiniowania wniosków w ramach Programu wyrównywania różnic między regionami
d) oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału w postępowaniu. 
10. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 800 – 1530, pon. – pt.: Pani Beata Noceń, tel. 022-311-83-45.
Sposób udzielania wyjaśnień.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zapytanie należy kierować na adres: bnocen@pfron.org.pl. 
11. Termin wykonania umowy: 
do 13 miesięcy od dnia podpisania umowy, jednakże nie dłużej niż do 31 grudnia 2020 r.
12. Informacje dodatkowe:
a) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny;
b) w przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania; 
c) zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy lub realizacji zamówienia;
d) w przypadku niepodpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia Umowy z kolejnym Wykonawcą.
13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
W związku z prowadzoną procedurą udzielenia zamówienia publicznego zakupu usługi określonej w niniejszym zapytaniu ofertowym Zamawiający informuje Wykonawcę, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”: 
I.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, z siedzibą w Warszawie (00-828), al. Jana Pawła II 13;
II.	Inspektorem ochrony danych osobowych w Państwowym Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych jest Pani Sylwia Ratajczyk, adres e-mail: iod@pfron.org.pl;
III.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z  procedurą udzielenia zamówienia zakupu usługi polegającej na przygotowaniu i realizacji materiałów informacyjnych.
IV.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy PFRON z siedzibą w Warszawie 00-828, przy al. Jana Pawła II 13, którzy odpowiadają za prowadzenie przedmiotowej procedury.
V.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres:
a.	do 6 miesięcy w przypadku zapytania ofertowego,
b.	do 2 lat – w przypadku zamówienia publicznego,  a jeżeli do jego realizacji została zawarta umowa, której czas trwania umowy przekracza 2 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
VI.	W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
VII.	Posiada Pani/Pan:
a.	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b.	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania);
c.	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
d.	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
VIII.	Nie przysługuje Pani/Panu:
a.	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b.	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c.	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
14. Załączniki
· Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
· Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu klauzul społecznych
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