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Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikéw sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb
0s6b o szczegdlnych potrzebach, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami

Rozeznanie rynku dotyczace kompleksowej ustugi organizacji 2 dniowego
warsztatu Grupy Doradczej w ramach projektu pt. ,, Szkolenia dla pracownikow
sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb oséb
0 szczegolinych potrzebach, w tym osdb z niepeinosprawnosciami”

I. ZAMAWIAJACY
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

00 — 828 Warszawa
Al. Jana Pawia II 13
Tel. (22) 50-55-500

Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja 2 dniowego warsztatu Grupy Doradczej,
polegajaca na zapewnieniu: miejsca warsztatu (sali), wyzywienia oraz zakwaterowania w
zwigzku z realizacjg projektu ,Szkolenia dla pracownikéw sektora transportu zbiorowego w
zakresie potrzeb 0sdb o szczegdinych potrzebach, w tym 0séb z niepetnosprawnosciami”
realizowanego w ramach PO WER Dziatanie 2.6, wspoffinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oznaczenia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:

55.12.00.00-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55.30.00.00-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55.11.00.00-4 - hotelarskie ustugi noclegowe

III. CEL ZAMOWIENIA
Celem zamdwienia jest zapewnienie miejsca dwudniowego warsztatu, wyzywienia i
zakwaterowania jego uczestnikdw, ktorymi bedg cztonkowie Grupy Doradczej powotanej w
ramach projektu ,Szkolenia dla pracownikdw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb 0sdb o szczegdlnych potrzebach, w tym osdb z niepetnosprawnosciami”.

IV. OGOLNE WARUNKI DOT. ORGANIZACJI 2 DNIOWEGO WARSZTATU
1. Lokalizacja
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a) obiekt w centrum Warszawy, w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od Dworca
Centralnego,

b) sala konferencyjna w hotelu o standardzie minimum 3 gwiazdkowym lub
centrum konferencyjnym odpowiadajgcym standardem hotelowi co najmniej 3-
gwiazdkowym, z dostepem dla 0sdb z niepetnosprawnosciami do budynku, sali,
miejsca spozywania positkow, toalet, szatni (tj. podjazd/y dla wozkdw, instrukcje
uzytkowania w alfabecie Braille'a, stoty z cateringiem o takiej wysokosci, aby
osoba na wdzku byta w stanie ocenic, jakie jedzenie jest w pojemnikach z
Zywnoscia),

¢) W terminie maksymalnie 2 dni kalendarzowych od podpisania Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu drogg mailowg do wyboru przynajmniej
2 obiekty spetniajgce podane powyzej kryteria. Zamawiajgcy wybierze dany
obiekt z listy po wczesniejszej ich wizytacji.

2. Liczba uczestnikow:

a) Ustuga warsztatowa dla 18 oséb; Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zmniejszenia liczby uczestnikow warsztatu o maksymalnie 5 0sdb, o czym
poinformuje Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przed pierwszym dniem
warsztatu,

b) Uczestnikami spotkania bedg osoby wskazane przez Zamawiajgcego.

3. Termin i miejsce warsztatu
Warsztat odbedzie sie 29 i 30 wrzesnia 2020 (wtorek i Sroda) w Warszawie. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wskazanego terminu, o czym poinformuje Wykonawce
najpdzniej na 5 dni roboczych przed pierwszym dniem warsztatu.

V. ZADANIA WYKONAWCY
1. Zapewnienie sali warsztatowej dla 18 osob.

e Wykonawca zapewni sale warsztatowg ze $wiattem dziennym wytgcznie do
dyspozycji Zamawiajgcego, dostepng przez dwa dni trwania warsztatu w
godzinach 8.00 — 18.00;

e Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania rezimu sanitarnego
wskazanego przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w zwigzku z trwajaca
pandemig wirusa SARS-CoV-2;

e Wykonawca ma obowigzek zdezynfekowac sale przed rozpoczeciem
warsztatu w kazdym z dwdch dni jego trwania;

e Wykonawca zapewni wietrzenie sali, w ktérej warsztat bedzie sie odbywat
przez minimum 10 minut, podczas kazdej przerwy wraz z jej ponowng
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dezynfekcjg, polegajaca co najmniej na: przetarciu ptynem dezynfekujacym
blatéow stotéw, klamek drzwiowych i okiennych, krzeset;

Wykonawca przed wejsciem do sali warsztatowej umiesci ptyn do dezynfekcji
rak;

Sala warsztatowa musi by¢ przygotowana tak, aby uczestnicy spotkania
zachowali miedzy sobg odlegtos¢ od 1,5 -2 m, czyli siedzie¢ od siebie w
odstepach minimum 1 krzesta;

Przez caly czas trwania szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikom szatnie z
dostepem dla osdb z niepetnosprawnosciami wraz z obstugg;

Sala, w ktdrej odbywac sie bedzie warsztat musi by¢ catkowicie
przygotowana na godzine przed godzing rozpoczecia warsztatu w danym
dniu tzn. zakonczony musi by¢ montaz sprzetu niezbednego do
przeprowadzenia prezentacji, sprzetu do nagtosnienia, zakoriczone prace
zwigzane z ustawieniem miejsc siedzacych, dezynfekcja;

Sala warsztatowa musi spetnia¢ warunki okreSlone przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej i by¢é w petni
dostepna dla 0sdb z niepetnosprawnosciami;

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ warunki lokalowe dostosowane do
potrzeb i liczby uczestnikdéw warsztatéw;

Infrastruktura obiektu musi by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych (np. winda, podjazd/y, oznaczenie w alfabecie Braille'a).

1.2.Sala warsztatowa wyposazona w:

rzutnik multimedialny, laptop, ekran, papier do flipczarta, flipczart,
nagtosnienie,

stoty i krzesta dla uczestnikéw,

(Ustawienie stotéw powinno byc¢ tak zorganizowane, aby prezentacja
multimedialna byfa widoczna oraz czytelna, a przekaz prezentujgcego
styszalny dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Stoty powinny by¢ ustawione
w podkowe lub w dwa rzedy naprzeciwko siebie przy zachowaniu odlegtosci
od 1,5 -2 m pomiedzy uczestnikami warsztatu. Zamawiajgcy maksymalnie 3
dni przed pierwszym dniem warsztatu wskaze ostatecznie sposob ustawienia
miejsc siedzacych),

klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza
i utrzymanie temperatury,

Wi-Fi na terenie obiektu.

2. Usluga gastronomiczna
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Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng dla 18 oséb na miejscu podczas

trwania 2-dniowego warsztatu, sktadajaca sie z:

e serwisu kawowego ciggtego, z ktdrego mozna bedzie korzystaé w trakcie
warsztatu (bezposrednio w sali) w pierwszym i drugim dniu warsztatu,

e obiadu dwudaniowego w pierwszym i drugim dniu warsztatu,

e kolacji w pierwszym dniu warsztatu.

2.1.Catodzienny serwis kawowy przewiduje minimum:

e kawa czarna z ekspresu $wiezo parzona dla kazdego uczestnika bez limitu,

e herbata (rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika
bez limitu,

e wrzgtek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

e butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana- 0,5 litra na osobe z
kazdego rodzaju,

e soki owocowe (trzy rodzaje) — 0,5 litra na osobe,

e cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikdw posiedzenia,

e mleko/Smietanka dla wszystkich uczestnikow warsztatu (podane w
dzbankach lub dozowane z ekspresu),

e 3 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wytozone na paterach, na
kazdg osobe majg przypadac przynajmniej 2 ciastka z kazdego rodzaju,

e Swieze owoce.

2.2 Obiad dwudaniowy, w formie bufetu w restauracji/sali (w innej niz sala, w
ktorej odbywac sie bedzie warsztat) z mozliwoscig jedzenia przy stotach, przewiduje
minimum:
e zupa: porcja = 300-310 ml/osoba,
e mieso i danie jarskie: porcja = 150-170 g/osoba,
e zestaw surowek ze Swiezych warzyw lub gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1
porcja = 150-170 g/osoba,
o dodatki do dania gtéwnego: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, ryz lub
frytki - porcja = 200-220 g/osoba,
e deser (minimum dwa rodzaje ciasta do wyboru),
e soki owocowe (trzy rodzaje) 0,25 |/osobe,
e butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana- 0,5 litra na osobe;
e kawa z expresu, herbata rézne rodzaje bez limitu.

2.3.Kolacja w pierwszym dniu warsztatu, w restauracji/sali (w innej niz sala, w
ktorej odbywac sie bedzie warsztat) z mozliwoscig jedzenia przy stotach.
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Miejsce organizacji kolacji bedzie dostepne jedynie dla uczestnikéw warsztatu.
Kolacja sktadac¢ sie bedzie z positkow cieptych oraz zimnej ptyty, podanych w

formie szwedzkiego stotu wraz z napojami. Napoje zimne ustawione na stotach.

Bufet menu podczas uroczystej kolacji bedzie zawiera¢ minimum:

2 gtéwne dania ciepte (zupa, drugie danie miesne i jarskie),

zupa: porcja = 300-310 ml/osoba,

mieso i danie jarskie: porcja = 150-170 g/osoba,

przystawki w postaci: rozne dania zimne (w tym przynajmniej jedno jarskie),
safatki — 3 rodzaje, w iloSci odpowiadajgcej liczbie osdb;

rozne rodzaje pieczywa (razowe, jasne pszenne, mini buteczki),

masto,

sosy/dodatki odpowiednie do dan serwowanych w formie zimnej ptyty —w
iloci odpowiadajacej liczbie oséb;

ciasta domowe - 100 g na osobe;

soki owocowe rozne rodzaje (0,25l/osobe),

butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana bez ograniczen,
kawa z expresu, herbata rézne rodzaje bez limitu;

owoce sezonowe (100g na osobe).

2.4.Dodatkowe wymagania dotyczace positkow:

Wykonawca przy oferowaniu positkdw zapewni stosowanie $wiezych
produktow spozywczych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego
(ekspresy, podgrzewacze, termosy, grille itp.) i obstugi potrzebnej do
sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu warsztatéw.

Positki powinny by¢ podane na zastawie stotowej ceramicznej lub szklanej,
ze sztuccami metalowymi.

Godziny rozpoczecia positkdw zgodne beda z godzinami wyznaczonymi w
agendzie warsztatu.

Zamawiajacy zastrzega, aby positki podawane byly w wyraznie
wyodrebnionym i odizolowanym obszarze dla uczestnikdw spotkania.
Wykonawca zapewni obstuge kelnerska.

Wszystkie miejsca, w ktdrych bedg podawane positki podczas spotkania
beda dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami (tj. podjazd/y dla wdzkdw,
instrukcje uzytkowania w alfabecie Braille'a, stoty z cateringiem o takiej
wysokosci, aby osoba na wdzku byta w stanie ocenic, jakie jedzenie jest w
pojemnikach z zywnoscig).
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Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu obiadowe na
kazdy dzien warsztatu i menu kolacji co najmniej na 5 dni roboczych przed
pierwszym dniem warsztatu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania rezimu sanitarnego
wskazanego przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w zwigzku z trwajaca
pandemig wirusa SARS-CoV-2.

Wykonawca ma obowigzek zdezynfekowaé sale restauracyjng przed
rozpoczeciem kazdego positku.

Wykonawca przed wejsciem do restauracji/sali umiesci ptyn do dezynfekcji
rak.

Sala restauracyjna/sala powinna by¢ przygotowana tak, aby uczestnicy
warsztatu zachowali miedzy sobg odlegtos¢ od 1,5 -2 m, czyli siedzieli od
siebie w odstepach minimum 1 krzesta.

3. Zapewnienie noclegow ze sniadaniem
Wymagania dotyczace noclegu:

nocleg dla 3 uczestnikéw w pokojach jednoosobowych wraz ze $niadaniem,
w hotelu minimum 3- gwiazdkowym, w tym 1 pokdj z dostepem dla osoby z
niepetnosprawnoscig ruchowq. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany liczby uczestnikdw warsztatdw korzystajgcych z noclegu, o czym
poinformuje Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przed pierwszym
dniem warsztatu,

hotel musi by¢ zlokalizowany w tym samym budynku, co miejsce warsztatu
lub w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od niego,

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania rezimu sanitarnego
wskazanego przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w zwigzku z trwajaca
pandemig wirusa SARS-CoV-2,

W terminie maksymalnie 2 dni kalendarzowych od podpisania Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu drogg mailowg do wyboru
przynajmniej 2 propozycje hoteli spetniajgcych podane powyzej kryteria.
Zamawiajacy wybierze dany obiekt z przekazanej listy.

VI. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z
POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Anna Podolska, adres e-mail: anna.podolska@pfron.org.pl
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VII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA INFORMACJI

Informacje nalezy przestac¢ zgodnie z formularzem zawartym w zatgczniku nr 1 na
adres: anna.podolska@pfron.org.pl do dnia 31.08.2020 r. Cena musi by¢ podana z
doktadnoscig do jednego grosza i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonywaniem umowy.

VIII. UWAGI KONCOWE

Niniejsze rozeznanie rynku nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) ze wzgledu na szacowang
warto$¢ zamdwienia nieprzekraczajgcg wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.
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