Warszawa, dnia........cccueeuuenee.. r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace $wiadczenia ustugi eksperckiej w zakresie prac koncepcyjnych i wsparcia
merytorycznego przy opracowaniu dokumentacji projektowej na potrzeby programu
stuzgcego wzrostowi niezaleznosci oséb z niepetnosprawnoscia oraz utatwienie im aktywnosci
zawodowej i spofecznej poprzez zapewnienie pojazdu (samochodu osobowego)
dostosowanego do potrzeb kierowcy lub pasazera poruszajgcego sie na wozku inwalidzkim
oraz opracowania zasad realizacji programu , Funkcjonowanie Wspomaganych Spotfecznosci
Mieszkaniowych”.

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON)
ul. Aleja Jana Pawta Il 13,

00-828 Warszawa

Tel. 22 50 55 500

NIP: 525-10-00-810, REGON: 12059538

www.pfron.org.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga ekspercka w zakresie prac koncepcyjnych i wsparcia
merytorycznego przy opracowaniu dokumentacji projektowej na potrzeby programu
stuzgcemu wzrostowi niezaleznosci oséb z niepetnosprawnoscia oraz utatwienie im
aktywnosci zawodowej i spotecznej poprzez zapewnienie pojazdu (samochodu osobowego)
dostosowanego do potrzeb kierowcy lub pasazera poruszajgcego sie na wdzku inwalidzkim
oraz opracowania zasad realizacji programu ,,Funkcjonowanie Wspomaganych Spotecznosci
Mieszkaniowych”. Ustuga bedzie obejmowata prace koncepcyjne i analityczne, opracowanie
projektu nowego programu, procedur, proceséw, regulamindw oraz uméw zwigzanych z
realizacjg programéw. Zaméwienie obejmie rdwniez wspotprace i konsultacje z PFRON na
poczgtkowym etapie realizacji programéw.

Planowany czas pracy: Planowany czas pracy 180 godzin zegarowych (3 miesigce).
Dopuszcza sie wydfuzenie terminu wykonania zaméwienia oraz zwiekszenie liczby godzin
ustugi do 240. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie za niezrealizowane godziny wynikajgce
ze wstepnego szacowania liczby godzin.

Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustuge osobiscie.


http://www.pfron.org.pl/

Wynagrodzenie zostanie wyptacone wytgcznie za rzeczywiscie zrealizowane godziny
Swiadczenia ustug przez Wykonawce. Rozliczenie zrealizowanych godzin bedzie nastepowato
w systemie miesiecznym, stanowigc iloczyn liczby godzin swiadczonej ustugi i stawki
godzinowej, zgodnie z przedstawiong na zakoriczenie kazdego miesigca, zaakceptowang
przez Zamawiajgcego ewidencjg godzin ustug zrealizowanych w danym miesigcu, zgodnie ze
wzorem, ktdry stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Jezeli w trakcie realizacji zamowienia
zasadne bedzie wydtuzenie okresu rozliczeniowego, na co obie strony wyrazg zgode, okres
rozliczenia zostanie wydtuzony.

3. Wymagania formalne i merytoryczne

Wykonawca winien posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie: wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w zakresie prawa lub administracji, min.10 lat doswiadczenia w
przygotowywaniu i realizacji programéw finansowanych ze srodkéw publicznych.

Wykonawca w okresie realizacji umowy uwzgledni wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ warunki techniczne pozwalajgce na realizacje
zamoéwienia.

4. Opis kryterium oceny ofert :
1) Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy na podstawie wypetnionego

Formularza oferty, bedzie kierowat sie kryterium:

Zamawiajgcy oceni Oferty przyznajac punkty w ramach kryteriow oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt i uwzgledniajgc nastepujgce kryteria:

Kryterium - Cena brutto ,,C” — waga 80% (80% = 80 pkt).

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (80 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry
zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia. Natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktdw obliczong zgodnie z
ponizszym wzorem:

C=C_n/C_o x 80 pkt,
Gdzie:
C_n—najnizsza cena brutto sposrdéd ocenianych ofert,

C_o -cena brutto oferty ocenianej

Kryterium - Doswiadczenie ,,D” —waga 20% (20%=20 pkt)



doswiadczenie w przygotowywaniu i realizacji programoéw finansowanych ze srodkéw
publicznych.

Doswiadczenie w powyzszym zakresie oceniane bedzie na podstawie przedtozonych przez
Wykonawce dokumentéw.

W kryterium Doswiadczenie ,,D” bedzie przyznawana nastepujgca punktacja:
10 lat i powyzej — 20 pkt

Ostateczng ocene punktowg kazdej z ocenianych Ofert stanowi¢ bedzie suma liczby punktéw
przyznanych w ramach kryteriow:

,C” — Cena oferty brutto;

,D” — Doswiadczenie;

LP=C+D

gdzie LP - liczba punktéw uzyskanych przez Oferte.

3) Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

4) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyskata najwyzszg liczbe
punktow.

5. Termin zwigzania ofertg

30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Wymagane dokumenty

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego wraz z kopig dyplomu i CV potwierdzajgcym wyksztatcenie oraz
doswiadczenie.

7. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu skfadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: mdrewniacka@pfron.org.pl do dnia 9
wrzesnia 2022 do godziny 16:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu oferty ma data wptywu oferty do
Zamawiajgcego.

8. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:



Informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela Marzena Drewniacka, adres e-mail:

mdrewniacka@pfron.org.pl, od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 — 12:00.

9. Termin wykonania zaméwienia:

od daty podpisania umowy do 30 grudnia 2022 r.

10. Sposdb oceny ofert:

1) Oferta spetniajgca wszystkie wymagania zamawiajgcego zostanie oceniona na
podstawie ztozonego przez wykonawce formularza ofertowego. W przypadku, gdy w
postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentéw do
ponownego zfozenia korzystniejszych ofert.

2) O odrzuceniu lub dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty przekazujgc stosowng informacje na adres
poczty elektronicznej podany w ofercie. Brak skutecznego powiadomienia nie skutkuje
niewaznoscig jakichkolwiek czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania.

11. Informacje dodatkowe:
1) oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

2) w toku analizy ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert;

3) wystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
Zamawiajgcego;

4) wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
PFRON nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu;

5) Wykonawca w okresie realizacji umowy uwzgledni wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji zamowienia;

6) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ warunki techniczne pozwalajgce na realizacje
zamowienia.

12. Postanowienia koricowe:
1) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli w terminie prawidtowe oferty.



3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

4) W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty.

5) Wszelkie rozstrzygniecia i czynnosci dokonane przez Zamawiajgcego sg ostateczne.

6) Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towardéw i ustug
udokumentowane otrzymanymi fakturami, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych bedzie regulowaé wytacznie na rachunki bankowe znajdujace sie na
,biatej liscie podatnikéw VAT”.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych

Dziatajgc na podstawie art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w zwigzku z zapytaniem ofertowym dotyczgcym
Swiadczenia ustugi eksperckiej w zakresie prac koncepcyjnych i wsparcia merytorycznego
przy opracowaniu dokumentacji projektowej na potrzeby programu stuzgcego wzrostowi
niezaleznosci osdb z niepetnosprawnoscig oraz utatwienie im aktywnosci zawodowej i
spotecznej poprzez zapewnienie pojazdu (samochodu osobowego) dostosowanego do
potrzeb kierowcy lub pasazera poruszajgcego sie na wozku inwalidzkim oraz opracowania
zasad realizacji programu ,Funkcjonowanie Wspomaganych Spotecznosci Mieszkaniowych”
(dalej: ,Zapytanie”), Zamawiajacy przekazuje ponizej informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych.

Tozsamos¢ administratora

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Parnstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON) z siedzibg w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawta 11 13.

Dane kontaktowe administratora

Z administratorem mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail:kancelaria@pfron.org.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie
poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem.

Cele przetwarzania


mailto:iod@pfron.org.pl

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie zapytania ofertowego
dotyczacego swiadczenia ustugi eksperckiej w zakresie prac koncepcyjnych i wsparcia
merytorycznego przy opracowaniu dokumentacji projektowej na potrzeby programu
stuzgcego wzrostowi niezaleznosci oséb z niepetnosprawnoscig oraz utatwienie im
aktywnosci zawodowej i spotecznej poprzez zapewnienie pojazdu (samochodu osobowego)
dostosowanego do potrzeb kierowcy lub pasazera poruszajgcego sie na wézku inwalidzkim
oraz opracowania zasad realizacji programu ,,Funkcjonowanie Wspomaganych Spotecznosci
Mieszkaniowych”

Podstawa prawna przetwarzania

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(realizacja przez administratora obowigzku prawnego).

Zrédto danych osobowych

Administrator moze pozyskiwaé dane osobowe od podmiotu sktadajgcego oferte w
przypadku danych pracownikow i innych przedstawicieli Wykonawcy.

Kategorie danych osobowych

Administrator przetwarza dane osobowe zwykte: imie, nazwisko, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawce w
zwigzku z uczestniczeniem w zapytaniu ofertowym dotyczgacym swiadczenia ustugi
eksperckiej w zakresie prac koncepcyjnych i wsparcia merytorycznego przy opracowaniu
dokumentac;ji projektowej na potrzeby programu stuzgcego wzrostowi niezaleznosci oséb z
niepetnosprawnoscig oraz utatwienie im aktywnosci zawodowej i spotecznej poprzez
zapewnienie pojazdu (samochodu osobowego) dostosowanego do potrzeb kierowcy lub
pasazera poruszajgcego sie na wozku inwalidzkim oraz opracowania zasad realizacji
programu ,,Funkcjonowanie Wspomaganych Spotecznosci Mieszkaniowych”.

Okres, przez ktéry dane beda przechowywane

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujgcych
przepiséw, zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujagcymi w PFRON, nie dtuzej jednak niz
do ustania celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, lub cofniecia zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Podmioty, ktérym beda udostepniane dane osobowe

Dostep do Panstwa danych osobowych mogg mie¢ podmioty swiadczgce na rzecz
administratora ustugi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub
utrzymania systemow informatycznych.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do
ich otrzymania na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, np. organom publicznym,
stronom postepowania administracyjnego.

Prawa podmiotow danych



Przystuguje Panstwu prawo:

1. na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich
kopii;

2. na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych
osobowych;

3. napodstawie art. 17 RODO — prawo do usuniecia danych osobowych;

4. na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych przez administratora.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych oraz o ewentualnych
konsekwencjach niepodania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umozliwiajgcy udziat
w zapytaniu ofertowym.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Decyzje podejmowane wobec Panstwa przez administratora nie bedg opieraty sie wytacznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu.

W przypadku koniecznosci powierzenia wykonawcy przetwarzania danych osobowych w
ramach realizacji umowy zamawiajacy przeprowadzi weryfikacje wdrozenia przez
wykonawce odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zgodnych z przepisami o
ochronie danych osobowych i chronigcych prawa osdéb, ktérych dane dotycza.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1- Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - umowa

( pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Elektronicznie podpisany przez
Krzysztof Kaca
Data: 2022.08.31 16:25:00 +02'00'
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