


Warszawa, 03.09.2020 r.


Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
[bookmark: _Hlk6999610]zaprasza do składania ofert na 
„Świadczenie usług transportowych na terenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie” 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
prowadzone w formie Zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia nie przekracza
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
al. Jana Pawła II 13
00 – 828 Warszawa
NIP: 525-10-00-810
tel. 22 505 55 00
www.pfron.org.pl

1. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług transportowych na terenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie.
2. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia.
a) Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalno - prawne, techniczne 
i organizacyjne do wykonania przedmiotu zamówienia, określonego w ust. 1;
b) Wykonanie zamówienia nastąpi przy wykorzystaniu przez Wykonawcę jego najlepszej wiedzy 
i doświadczenia, zgodnie z obowiązującymi standardami w zakresie przedmiotu umowy;
c) Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
d) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace realizowane przez swoich podwykonawców;
e) do wykonania robót objętych przedmiotem zamówienia Wykonawca będzie używał własnych narzędzi i sprzętu;
f) [bookmark: _Hlk49331442]Zamawiający wymaga, aby przy do realizacji powyższego zamówienia zatrudnione były co najmniej 2 osoby na podstawie umowy o pracę, w wymiarze min. 0,5 etatu.
g) Wykonawca zobowiązuje się do:
· wykonywania określonych umową obowiązków z należytą starannością;
· przestrzegania przepisów BHP i ppoż. oraz właściwej organizacji pracy, zachowania ładu i porządku przy wykonywaniu prac;
· odpowiedzialności za szkody wynikłe z prowadzenia prac.
h) ze względu na sytuację epidemiczną panującą w Polsce, przy wykonywaniu usług, wskazanych w pkt 3 niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć swoich pracowników w środki ochrony osobistej, tj. maseczki oraz rękawiczki ochronne;
i) Wykonawca zobowiązany jest, aby pracownicy wykonujący przedmiot zamówienia w siedzibie Zamawiającego nosili środki ochrony osobistej.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Miejscem świadczenia usług będą pomieszczenia zajmowane przez PFRON:
a) pomieszczenia biurowe przy al. Jana Pawła II 13 w Warszawie;
b) pomieszczenia biurowe przy ul. Siennej 63 w Warszawie;
c) pomieszczenia biurowe przy ul. Kolejowej 19 w Warszawie;
d) pomieszczenia biurowe przy ul. Grójeckiej 19/25 w Warszawie;
e) pomieszczenia biurowe przy al. Jana Pawła II 15 w Warszawie.
f) Zamawiający zastrzega sobie prawo do wskazania podczas trwania umowy innej lokalizacji w Warszawie.
2) Świadczenie usług transportowo-przeprowadzkowych na terenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie będzie polegało w szczególności na:
a) pakowaniu, oznaczaniu, zabezpieczaniu załadunku, rozładunku, transportowaniu, przewożeniu własnymi samochodami, wnoszeniu rzeczy oraz przedmiotów do docelowych pomieszczeń zgodnie ze wskazaniem Zamawiającego w zakresie:
· sprzętu biurowego, tj. komputerów, monitorów, klawiatur, drukarek, kserokopiarek, niszczarek, aparatów telefonicznych, faksów oraz innego drobnego sprzętu;
· wyposażenia pokoi, tj.: wyposażenie biurek, wyposażenie meblowe: szaf, nadstawek, biurek, regałów, regałów metalowych, krzeseł, foteli, sejfów, itp.;
· dokumentacji papierowej oraz elektronicznej (nośniki danych);
· roślin doniczkowych;
· pozostałego wyposażenie stanowiące część majątku pomocniczego;
b) rozkręcaniu i skręcaniu regałów metalowych.
3) Prace przeprowadzkowo-transportowe będą wykonywane w dni pracy Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku, w godz. 08:00 – 16:00.
UWAGA: 
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający przewiduje prowadzenie prac po godzinach pracy Zamawiającego lub w weekendy.
4) Termin wykonywania usługi będzie zgłaszany Wykonawcy do godziny 10.00 dnia poprzedniego. 
5) Kartony, taśmy oraz narzędzia i sprzęt do zabezpieczenia ciągów komunikacyjnych dostarczy Wykonawca na swój koszt.
4. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach  900 – 1500, pon. – pt.: Pan Krzysztof Ornatowski,  tel.  22 50 55 607.
5. Opis sposobu przygotowania oferty.
a) oferta powinna być stworzona wg wzoru Formularza ofertowego (Załącznik nr 1);
b) oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty;
c) oferta powinna być podpisana w sposób czytelny imieniem i nazwiskiem lub podpisem opatrzonym pieczęcią imienną;
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania;
e) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
f) oferta powinna być sporządzona w języku polskim;
g) każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania ofert wraz z datą;
h) oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania;
i) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych;
j) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
1) oświadczenie Wykonawcy, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
7. Termin wykonania przedmiotu umowy. 
Rozpoczęcie wykonania przedmiotu umowy nastąpi od dnia jej podpisania, na okres 24 miesięcy lub do wyczerpania środków finansowych w wysokości 60000 zł netto.
8. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
[bookmark: _GoBack]Termin składania ofert do 07.09.2020 r. do godz. 1400.
Sposób składania ofert: na adres email: kornatowski@pfron.org.pl, 
Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału w postępowaniu. 
9. Kryteria wyboru oferty
a) kryterium wyboru przedmiotowego zamówienia będzie zaoferowana przez Wykonawcę 
w Formularzu ofertowym cena za osobogodzinę pracy 1 pracownika,
b) 
b) w przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
10. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
Wykonawca określi cenę dla przedmiotu zamówienia, podając ją w kwocie brutto 
(z podatkiem VAT) oraz netto (bez podatku VAT). Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.
11. Sposób oceny ofert: 
a) oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego Formularza oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów wymaganych w pkt. 6 Zapytania ofertowego.
b) oferta niepełna zostanie odrzucona.
c) Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone.
d) oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, stanowiącego  Załącznik nr 1.
12. Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13. Informacje dodatkowe
a) Zamawiający dopuszcza negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, którzy złożyli prawidłowe oferty.
b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny;
c) w przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania; 
d) zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy/realizacji zamówienia;
e) w przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia Umowy z kolejnym Wykonawcą.
14. Postanowienia końcowe
Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy








Klauzula informacyjna z art. 13 RODO związana z zamówieniami publicznymi 
o wartości poniżej 30.000 euro netto.

1. W związku z prowadzoną procedurą na świadczenie usług transportowych na terenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie, Zamawiający informuje Wykonawcę, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”: 
2. [bookmark: _Hlk515353920]Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, z siedzibą w Warszawie (00-828), al. Jana Pawła II 13;
3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Państwowym Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych jest Pan Sebastian Szymonik, adres e-mail: iod@pfron.org.pl;
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z  procedurą na świadczenie usługi transportowej na terenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy PFRON z siedzibą w Warszawie 00-828, przy al. Jana Pawła II 13, którzy odpowiadają za prowadzenie  przedmiotowej procedury.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres:
· do 6 miesięcy w przypadku zapytania szacunkowego,
· do 2 lat – w przypadku zamówienia publicznego,  a jeżeli do jego realizacji została zawarta umowa, której czas trwania umowy 2 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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