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Warszawa, …...10.2020 r.

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
[bookmark: _Hlk6999610]zaprasza do składania ofert na 
„Wykonanie i dostawę kalendarzy na 2021 rok dla Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych” 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
prowadzone w formie Zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia nie przekracza
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
al. Jana Pawła II 13
00 – 828 Warszawa
NIP: 525-10-00-810
tel. 22 505 55 00
www.pfron.org.pl

1. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa kalendarzy na 2021 rok 
dla Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. Dostawa kalendarzy do siedziby Zamawiającego na adres: Warszawa 01-217,  ul. Kolejowa 19.

2. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia.
1) [bookmark: _Hlk49522699]Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalno - prawne, techniczne 
i organizacyjne do wykonania przedmiotu zamówienia, określonego w pkt. 1;
2) Wykonanie zamówienia nastąpi przy wykorzystaniu przez Wykonawcę jego najlepszej wiedzy i doświadczenia, zgodnie z obowiązującymi standardami w zakresie przedmiotu umowy;
3) [bookmark: _Hlk49522754]Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace realizowane przez swoich podwykonawców;
5) Do wykonania usługi objętej przedmiotem zamówienia Wykonawca będzie używał własnych narzędzi i sprzętu.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie dla PFRON zgodnie z wymogami określonymi w Załączniku nr 2 Projekt umowy oraz wytycznymi poniżej:
1) Kalendarz trójdzielny 
Główka kalendarza: 
· wymiar: 310 x 230 mm +/-20 mm
· ilość kolorów: 4+0
· papier: kreda mat. 
· uszlachetnienia: lakier punktowo 
· zawieszka 
· papier : karton 300 g 
Plecy (spód kalendarza): 
· logo PFRON (zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej – KIW), dane teleadresowe Biura PFRON, adres strony www, fb i twitter oraz dane teleadresowe Oddziałów PFRON
· papier: karton min. 300 g/m2
· kolorystyka: 4+0
· oprawa klejona 
Kalendarium: 
· [bookmark: _Hlk21078125]papier: offset min. 80 g/m2 
· format: 270 mm x 135 mm 
· kolorystyka: 2+0
· każda część kalendarium zawiera imieniny i święta w języku polskim 
· objętość: 12 zrywanych kart 
· na kalendarium znajduje się przesuwane okienko wskazujące aktualną datę
Nakład: 1248 szt. 
Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty kalendarzy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.


2) Kalendarz plakatowy B1 
Wymiar kalendarza:
· 680 x 980 mm (format B1) 
· ilość kolorów: 4+0
· papier: kreda mat. min. 185 g/m2 
· opcjonalnie uszlachetnienie:  lakier punktowo 
· listwy: dwie sztuki (góra z otworem, dół; kolor listwy srebrny lub złoty) 
Logo PFRON (zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej – KIW), dane teleadresowe Biura PFRON, adres strony www, fb i twitter.
Nakład: 587 szt. 
Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty kalendarzy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.

3) Kalendarz książkowy
· format: A5
Kalendarium: 
· układ jeden dzień na jednej stronie 
· mapy na oklejkach
· papier 80g/m2
Okładka:
· tłoczone Logo (PFRON) matryca dostarczona przez Zamawiającego
· okładka z materiału termo odbarwialnego tzw. „Vivella”,  opcjonalnie ekoskóra mat, kolory do wyboru, m.in.: granatowy, czarny, zielony, czerwony,  bordowy, szary
· minimum 1 tasiemka.
Nakład: 1310 szt. 

4) Kalendarz biurkowy spiralowany
· wymiar kalendarza: 320 x 150 mm +/-20 mm
· lakierowany UV 
· papier 350 g/m2
Kalendarium: 
· układ tygodniowy poziomy (1 strona na każdy tydzień)
· dwukolorowe
· zawiera imieniny i święta w języku polskim 
· papier 80 g/m2 offset
Kalendarz z nadrukiem Logo PFRON (zgodnie z KIW), dane teleadresowe Biura PFRON, adres strony www, fb i twitter na podstawie kalendarium (na stopce) kalendarza.
Nakład: 927 szt.
Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty kalendarzy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.

5) Kalendarz - biuwar podkład na biurko 
· wymiar kalendarza: 580 mm x 400 mm 
· papier: offset 80 g/m2
· kolorystyka: 4+0 
· 30 kartek
· plecy bez nadruku 
· oprawa: klejona
Kalendarium w układzie tygodniowym (2 propozycje układu kalendarium zaproponowane przez Wykonawcę, spośród których Zamawiający wybierze lub ustali ostatecznie z Wykonawcą 1 wzór).
Logo PFRON (zgodnie z KIW), dane teleadresowe Biura PFRON, adres strony www, fb i twitter.
Nakład: 632 szt.
Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty kalendarzy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.

4. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach  900 – 1500, pon. – pt.: Pan Łukasz Baranowski,  tel.  22 50 55 502 oraz Pan Bogdan Kabała, tel. 22 50 55 234.

5. Opis sposobu przygotowania oferty.
1) Oferta musi być stworzona wg wzoru Formularza ofertowego (Załącznik nr 1);
2) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty;
3) Oferta powinna być podpisana w sposób czytelny imieniem i nazwiskiem 
lub podpisem opatrzonym pieczęcią imienną; 
4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania;
5) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
6) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim;
7) Każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania ofert wraz z datą;
8) Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania;
9) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych;
10) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania.
[bookmark: _Hlk49522811]Oświadczenie Wykonawcy, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 
lub kurateli.

7. Termin wykonania przedmiotu umowy. 
Rozpoczęcie wykonania przedmiotu umowy nastąpi do 30 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego projektów kalendarzy do druku. Wykonawca potwierdzi otrzymanie zatwierdzonych projektów do druku, wysłanych przez Zamawiającego. 

8. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
1) Termin składania ofert do 28.10.2020 r. do godziny 12:00.
2) Sposób składania ofert: na adres email: Logistyka@pfron.org.pl
3) Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału 
w postępowaniu. 

9. Kryteria wyboru oferty
1) Kryterium wyboru przedmiotowego zamówienia jest cena oferowanej usługi;
2) W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

10. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
Wykonawca określi cenę dla przedmiotu zamówienia, podając ją w kwocie netto 
(bez podatku VAT) oraz brutto (z podatkiem VAT). Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.

11. Sposób oceny ofert: 
1) Oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego Formularza;
2) Oferta niepełna zostanie odrzucona;
3) Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone;
4) Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona 
na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, stanowiącego  Załącznik nr 1.

12. Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

13. Informacje dodatkowe
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny;
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie poprawne oferty;
3) W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania; 
4) Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy/realizacji zamówienia;
5) W przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia Umowy z kolejnym Wykonawcą.

14. Postanowienia końcowe
Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Projekt umowy 
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