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Warszawa, …………….. 2020 r.

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
[bookmark: _Hlk6999610][bookmark: _Hlk50036813]zaprasza do składania ofert na 
„Wykonywanie nadruku firmowego na dostarczonych przez PFRON kopertach” 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
prowadzone w formie Zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia nie przekracza
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
al. Jana Pawła II 13
00 – 828 Warszawa
NIP: 525-10-00-810
tel. 22 505 55 00
www.pfron.org.pl
1. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne wykonywanie nadruku firmowego 
na dostarczonych przez Biuro PFRON kopertach. Nadruk offsetowy trójkolorowy na kopertach formatów: DL, B5, B4, C4, C5, C6, C6/5 z nadrukiem  o dwóch wariantach zawierającym: 
logo Zamawiającego, nazwa, adres, informacja „zwrotne potwierdzenie” lub „bez napisu zwrotne potwierdzenie”  oraz informacja o pobranej opłacie i umowie z operatorem pocztowym – wymiary standardowe.
2. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia.
1) Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalno - prawne, techniczne 
i organizacyjne do wykonania przedmiotu zamówienia, określonego w pkt. 1;
2) Wykonanie zamówienia nastąpi przy wykorzystaniu przez Wykonawcę jego najlepszej wiedzy 
i doświadczenia, zgodnie z obowiązującymi standardami w zakresie przedmiotu umowy;
3) Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace realizowane przez swoich podwykonawców;
5) Do wykonania usługi objętej przedmiotem zamówienia Wykonawca będzie używał własnych narzędzi i sprzętu.
3. [bookmark: _Hlk50110746]Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie dla Biura PFRON w Warszawie
zgodnie z wymogami określonymi w Załączniku nr 2 Projekt umowy oraz wytycznymi poniżej;
2) Zamawiający przewiduje, że jednorazowa dostawa kopert o minimalnym nakładzie
 5 000 sztuk może zawierać koperty różnego formatu;
3) Wariant nadruku zostanie ustalony przy każdorazowym składaniu zamówienia;
4) Wykonanie wszystkich projektów graficznych wg. Księgi Identyfikacji Wizualnej Logo PFRON, https://www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu/#c315292,
 niezbędnych do realizacji przedmiotowego zamówienia zrealizuje Wykonawca  
bez dodatkowych kosztów;
5) Zamawiający zobowiązuje się do dostarczania i odbioru kopert własnym transportem 
do i od punktu Wykonawcy znajdującego się na terenie miasta Warszawy;
6) Zamawiający wymaga by w przypadku punktu Wykonawcy znajdującego się  poza miastem Warszawa kompletna usługa transportowa była zagwarantowana przez Wykonawcę na terenie miasta Warszawa bez dodatkowych kosztów, w dni robocze Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 15:00 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
7) Realizacja każdorazowego zamówienia odbywać się będzie w terminie do 10 dni roboczych Zamawiającego licząc od dnia dostarczenia kopert przez Zamawiającego 
do punktu Wykonawcy, lub od dnia odbioru kopert transportem Wykonawcy 
od Zamawiającego;
8) Zamawiający szacuje, że przez okres 12 miesięcy zamówi  nadruk 
o nieprzekraczalnym nakładzie 200 000 sztuk kopert.
9) [bookmark: _Hlk50107285]Ceny podane w Formularzu ofertowym, jak również maksymalna wartość zamówienia będą niezmienne przez cały okres 12 miesięcy lub do czasu wyczerpania całkowitej wartości oferty;
10) Zamawiający dokona zapłaty Wykonawcy za każdorazową usługę na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania;
11) Zamawiający ma prawo do natychmiastowego odstąpienia pisemnie w formie oświadczenia o odstąpieniu od zamówienia z ważnych powodów, w szczególności 
w następujących przypadkach: 
a) zwłoki w realizacji złożonych zamówień cząstkowych;
b) rażących uchybień jakościowych wykonywania nadruku;
c) nierozpoczęcia lub zaprzestania realizacji zamówienia przez Wykonawcę.
W takim przypadkach Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 
mu z tytułu faktycznego wykonania części zamówienia, które Zamawiający chce zachować.
4. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach  900 – 1500, pon. – pt.: 
Pan Łukasz Baranowski,  tel.  22 50 55 502 oraz Pan Bogdan Kabała, tel. 22 50 55 234.
5. Opis sposobu przygotowania oferty.
1) Oferta musi być stworzona wg wzoru Formularza ofertowego (Załącznik nr 1);
2) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty;
3) Oferta powinna być podpisana w sposób czytelny imieniem i nazwiskiem 
lub podpisem opatrzonym pieczęcią imienną; 
4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania;
5) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
6) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim;
7) Każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana przez osobę upoważnioną 
do podpisywania ofert wraz z datą;
8) Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania;
9) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych;
10) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
Oświadczenie Wykonawcy, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) [bookmark: _Hlk50109592]uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 
lub kurateli.
7. Termin wykonania przedmiotu umowy. 
Rozpoczęcie wykonywania przedmiotu umowy nastąpi od dnia jej podpisania na okres 12 miesięcy.
8. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
1) Termin składania ofert do dnia 30.10.2020 r. do godziny 12:00.
2) Sposób składania ofert: na adres email: Logistyka@pfron.org.pl
3) Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału 
w postępowaniu. 
9. Kryteria wyboru oferty
1) Kryterium wyboru przedmiotowego zamówienia jest cena oferowanej usługi;
2) W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach.
10. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
Wykonawca określi cenę dla przedmiotu zamówienia, podając ją w kwocie netto 
(bez podatku VAT) oraz brutto (z podatkiem VAT). Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.
11. Sposób oceny ofert: 
1) Oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego Formularza;
2) Oferta niepełna zostanie odrzucona;
3) Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone;
4) Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona 
na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, 
stanowiącego  Załącznik nr 1.
12. Termin związania złożoną ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.
13. Informacje dodatkowe
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny;
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie poprawne oferty;
3) W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania; 
4) Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących 
zawarcia umowy/realizacji zamówienia;
5) W przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia Umowy z kolejnym Wykonawcą.
14. Postanowienia końcowe
Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 –  Projekt umowy
Załącznik nr 3 –  Wzór nadruku „bez napisu zwrotne potwierdzenie”  na kopercie formatu C6/5
Załącznik nr 4 –  Wzór nadruku „z napisem zwrotne potwierdzenie”  na kopercie formatu C6/5
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