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Warszawa, dnia 24.11.2020 r.
DO.WAL.2301.28.2020

DO.WAL /             /2020

Zapytanie ofertowe dot. przygotowania projektu graficznego, druku oraz dostawę broszury pn. „ Dofinansowanie do wynagrodzeń pracowników niepełnosprawnych”.
1.  Nazwa i adres Zamawiającego.

              Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON)
         al. Jana Pawła II nr 13, 00-828 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zamówienia:

1) Przygotowanie projektu graficznego, wydruk i dostawa 6 000 egzemplarzy broszury (z czego 500 sztuk w druku powiększonym – 14 pkt. tekst podstawowy), w tym:

a) przygotowanie projektu zgodnego z Księgą Identyfikacji Wizualnej dostępną pod linkiem: (https://www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu/); 

b) prace redakcyjne i korekta broszury,

c) skład i łamanie tekstu,

d) druk w następujących parametrach technicznych:

· Format: B5, 165 * 235 mm; 

· Ilość stron: 78 stron treści i 25 stron formularzy + okładka (Podana ilość stron dotyczy materiału bazowego w formacie A4, zapisanego czcionką 12 tekstu podstawowego. Ilość stron może ulec zmianie przy egzemplarzach zapisanych czcionką 14 tekstu podstawowego.);

· Surowiec (strony wewnętrzne): 80 gr; 

· Kolorystyka: 4 + 4; 

· Okładka: karton 230 g/m2; 

· Kolorystyka okładki: 4 + 4; 

· Uszlachetnienie okładki: folia gloss; 

· Oprawa: klejona; 

· Pakowanie: 15 paczek dla wojewódzkich Oddziałów PFRON (paczki po 250 szt., w tym w każdej paczce 30 szt. w druku powiększonym dla Oddziałów: lubelskiego, łódzkiego, śląskiego, wielkopolskiego; paczki po 150 szt., w tym w każdej paczce 15 szt. w druku powiększonym dla pozostałych 11 Oddziałów);  
1 paczka dla Biura PFRON (3 350 szt. broszur, w tym 215 szt. w druku powiększonym);

· Nakład: 6 000 szt.; w tym 500 szt. w druku powiększonym - 14 pkt. tekst podstawowy.

2) Projekt graficzny musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego;

3) Przygotowanie w wersji elektronicznej broszury w formacie PDF z zastrzeżeniem, 
że przesłany plik musi spełniać standardy dostępności dla osób niepełnosprawnych, zgodnie ze standardami WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines) oraz 
przesłanie do Zamawiającego na adres internetowy e-mail:
ifigura-lentas@pfron.org.pl. Wykonawca otrzyma przygotowaną treść broszury 
z dodatkowymi informacjami – opisami alternatywnymi do obiektów graficznych.
4) Dostawa broszur:

4 paczki po 250 szt., w tym 30 sztuk w druku powiększonym dla wojewódzkich 
Oddziałów PFRON: lubelskiego, łódzkiego, śląskiego, wielkopolskiego; 11 paczek po 150 szt., w tym w każdej paczce 15 sztuk w druku powiększonym do pozostałych 11 
Oddziałów: zapakowane w papier pakowy, wszystkie boki przesyłki zabezpieczone taśmą pakową. Lista adresowa zostanie dostarczona przez Zamawiającego e-mailem do Wykonawcy; Oddziały mieszczą się w Poznaniu, Szczecinie, Gdańsku, Krakowie, Katowicach, Rzeszowie, Zielonej Górze, Toruniu, Białymstoku, Lublinie, Łodzi, Kielcach, Wrocławiu, Opolu i Olsztynie. Pozostała liczba 3 350 egzemplarzy, w tym 215 sztuk 
w druku powiększonym - zapakowane w papier pakowy, wszystkie boki przesyłki 
zabezpieczone taśmą pakową - do Biura Funduszu w Warszawie, al. Jana Pawła II 
nr 13, VII piętro p. 720 Sekretariat DRP.

5) Zamawiający posiada numer ISBN, który zostanie nadany wydanej broszurze.

3.Warunki udziału w postępowaniu

1) O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada niezbędną 
wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

2) Wycena powinna być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT (podanie kwoty netto i brutto w złotych polskich). W przygotowanej wycenie Oferent powinien wziąć pod uwagę informację o zamiarze Zamawiającego nadania numeru ISBN wydawanej broszurze.
3) Wycenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

4) Wycena powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu 
oraz uwzględniać wszystkie koszty z nimi związane. 

5) Umowa zostanie zawarta na projekcie Zamawiającego (Załącznik nr 1), który będzie uwzględniał kary umowne za nieterminowe i nienależyte wykonanie umowy. 

4. Termin realizacji zamówienia:

Do dnia 15.02.2021 r.

5. Miejsce dostarczenia zamówienia:
           Dostawa do Biura PFRON, al. Jana Pawła II 13, Warszawa oraz do Oddziałów PFRON 
   - zgodnie z wykazem w punkcie 2, ppkt 4.
6. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 900-1500
p. Ilona Figura-Lentas tel. 539 675 978 lub drogą mailową: ifigura-lentas@pfron.org.pl;
p. Małgorzata Jaworek tel. 22 50 55 440 lub drogą mailową: mjaworek@pfron.org.pl;

7. Opis kryteriów:

     Kryterium – cena „C” waga 100%  (100% = 100 pkt).



Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości Umowy podaną przez 
Wykonawcę w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 2), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym 
wzorem:

	
	C =
	C n
	x 100 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
	C n 
	 – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert 

	
	C o 
	– cena brutto oferty ocenianej


8. Sposób oceny ofert:

Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona na podstawie wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę Formularza, stanowiącego Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego.

9. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:

Proszę o wypełnienie i podpisanie formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 2 
oraz przesłanie jego skanu na adresy e-mail wdebecki@pfron.org.pl oraz 
Logistyka@pfron.org.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 grudnia 2020 r. 
do godz. 12:00.
10. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.

11. Informacje dodatkowe:

a) W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

b) Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez 
Zamawiającego.

c) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.

d) Na stronie internetowej Zamawiający umieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty .
e) Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

f) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy podany w treści faktury, w terminie 21 dni od dnia 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

12. Postanowienia końcowe:

a) Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie podpisania Umowy bez podania 
uzasadnienia zmiany decyzji.

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania 
na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia.

d) W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów 
przygotowania i złożenia oferty.

e) W związku z wejściem w życie przepisów ustawy wprowadzającej nowy wykaz
podatników VAT tzw. „biała lista podatników VAT”, które obowiązują od 1 września 2019 r., uprzejmie informujemy, że wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi od Państwa fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie 
na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT”. W przypadku braku na tej liście rachunku, wskazanego przez Państwa na fakturze, płatność 
za tę fakturę nie będzie realizowana. 
Załącznik:

Załącznik nr 1 – Projekt Umowy wraz z załącznikami

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy

Załącznik nr 3 – Klauzula Informacyjna RODO.
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