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Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikdw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

Zapytanie ofertowe - realizacja ustugi
polegajacej na:

1. przygotowaniu projektu graficznego,
sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji
stylistycznej elektronicznych materiatow
szkoleniowych;

2. przygotowaniu projektu graficznego,
sktadzie, tamaniu i druku plakatu.
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I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
Al. Jana Pawta 1113
00-828 Warszawa
Adres strony internetowej: www.pfron.org.pl

. OGOLNY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi polegajgcej na: przygotowaniu projektu
graficznego, sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji stylistycznej elektronicznych
materiatéw szkoleniowych oraz przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i
druku plakatu w projekcie , Szkolenia dla pracownikow sektora transportu zbiorowego w
zakresie potrzeb 0séb o szczegdlnych potrzebach, w tym 0sob z niepetnosprawnosciami”,
ktory realizowany jest przez PFRON w partnerstwie z Urzedem Transportu Kolejowego i
Instytutem Transportu Samochodowego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj, Os Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji, Dziatanie 2.6 Wysoka jakos$¢ polityki na rzecz wigczenia spotecznego i
zawodowego 0sdb niepetnosprawnych.

Projekt ma na celu podniesienie kompetencji pracownikdw sektora transportu zbiorowego
w zakresie profesjonalnej obstugi oséb o szczegdlnych potrzebach, w tym w szczegdlnosci
0s0b z niepetnosprawnosciami poprzez dziatania szkoleniowe oraz opracowanie standardéw
obstugi 0séb o szczegdlnych potrzebach korzystajacych z transportu zbiorowego i poradnika
dotyczgcego dostosowania kluczowych typdw ustug w zakresie transportu zbiorowego do
potrzeb oséb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Okres swiadczenia ustugi polegajgcej na:

1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji
stylistycznej elektronicznych materiatéw szkoleniowych,
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2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku plakatu,
od dnia podpisania umowy do 31 marca 2021 roku.

V. WARUNKI UDZIAtU | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU
1. O zamdwienie ubiegac sie moga Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu i wykazg ich spetnienie na poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego
zgodnie z opisem zamieszczonym ponizej, w zakresie:

A. posiadania wiedzy i doswiadczenia: wykonali w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie:

a) co najmniej 5 (piec¢) ustug polegajacych na tgcznym przygotowaniu
projektu graficznego, sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji
stylistycznej publikacji elektronicznej. Zamawiajgcy wymaga, by co
najmniej 2 (dwie) takie ustugi dotyczyty przygotowania materiatéw
szkoleniowych obejmujgcych co najmniej prezentacje PowerPoint,
podreczniki/materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw;

b) co najmniej 5 (piec¢) ustug polegajacych na tacznym przygotowaniu
projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku plakatu;

c) kazda z elektronicznych publikacji i materiatéw, o ktérych mowa w lit.
a) miata objetos¢ minimum 50 stron (wraz z oktadka);

d) plakaty, o ktérych mowa w lit. b) byty drukowane w naktadzie nie
mniejszym niz 500 sztuk i w petnych kolorach (4+4).

B. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Wykonaweca dysponuje lub bedzie dysponowac osobami o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu, niezbednych do prawidtowej realizacji
zamodwienia, tj. co najmniej 3 osobami:
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a) grafikiem komputerowym, ktory w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 5 ustug polegajacych na wykonaniu
grafiki komputerowej w publikacjach i/lub materiatach szkoleniowych,

b) specjalisty ds. sktadu komputerowego, ktéry w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 5 ustug polegajacych na
wykonaniu sktadu komputerowego publikacji i/lub materiatéw szkoleniowych;

c) korektorem, posiadajgcym wyksztatcenie wyzsze, ktéry w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace
na wykonaniu korekty jezykowej publikacji elektronicznej lub ktéry w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 2
ustugi polegajace na wykonaniu korekty jezykowej drukowanej publikacji
ksigzkowej.

Ocena spetnienia w/w warunkdéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w zatgcznikach nr 2, 3 i 4 do Zapytania ofertowego, ktdre nalezy ztozy¢ do uptywu
terminu sktadania ofert.

Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
mogg polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy, kwalifikacji
zawodowych i wyksztatcenia oséb, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych
podmiotdéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale ktérego
Wykonawca polega, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 u Pzp Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe.
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6. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
(konsorcja, s.c.), spetnianie warunkéw Wykonawcy wykazujg z uwzglednieniem
tacznego potencjatu.

7. W przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania, a jego oferta bedzie traktowana jako
odrzucona.

8. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
miec¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z udziatu w zapytaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania, ze nie podlega wykluczeniu z ww. przyczyn, Wykonawca zobowigzany jest
do wypetnienia i ztozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 5 do Zapytania ofertowego.

VIl.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oceniane bedg wytgcznie oferty nie odrzucone.
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2. W ramach zamodwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
tacznie najwiecej punktéw.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i wagami:

1) Kryterium cena - max. 50 pkt:
taczna cena brutto zamodwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 50. Najwyzszg liczbe punktéw — 50, otrzyma oferta

zawierajgca najnizszg cene brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia, a pozostate oferty
odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza faczna cena brutto zamdwienia

x 50 pkt. = liczba punktéw oferty oceniane;j
taczna cena brutto oferty ocenianej

2) Doswiadczenie Wykonawcy — max. 50 pkt:

L.P. . Maksymalna liczba punktéow

Kryterium .

w danym kryterium
1. Wykonanie korekty jezykowej
. o 20

przyktadowej publikacji
2. Wykonanie projektu graficznego, sktadu i

tamania przyktadowych kolumn 15

publikacji elektronicznej
3. Wykonanie projektu graficznego, sktadu 15

i tamania plakatu

SUMA 50

1. W kryterium ,,Wykonanie korekty jezykowej przyktadowej publikacji” oferta moze
otrzymac do 20 punktéw.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) wykonanej przez wskazanego
do realizacji zaméwienia Korektora korekty jezykowej przyktadowej publikacji, ktéra
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stanowi Zafacznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Btedy zostang zaznaczone w trybie
»Rejestruj zmiany”. Za kazdy rozpoznany i poprawiony bfad zostanie przyznany 1 pkt.
Brak rozpoznania i poprawienia jakiegokolwiek btedu bedzie réwnoznaczny z
przyznaniem O pkt. Niezaleznie od liczby rozpoznanych i poprawionych btedéw, w
ramach niniejszego kryterium oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 20 pkt.

W przypadku zatgczenia do oferty przez Wykonawce wiecej niz 1 (jednego) egzemplarza
wykonanej korekty jezykowej przyktadowej publikacji, Wykonawca otrzyma 0 pkt w
ramach tego kryterium. W przypadku braku zatgczenia do oferty przez Wykonawce
egzemplarza wykonanej korekty jezykowej przyktadowej publikacji, Wykonawca otrzyma
0 pkt w ramach tego kryterium.

2. W kryterium ,,Wykonanie projektu graficznego, sktadu i tamania przyktadowych
kolumn publikacji elektronicznej” oferta moze otrzymac do 15 punktéw.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) zawierajgcg wykonane przez
wskazanego do realizacji zamoéwienia Grafika komputerowego i Specjaliste ds. sktadu
komputerowego opracowanie graficzne, sktad i famanie fragmentu publikacji albo catej
publikacji oraz dwdch prezentacji PowerPoint. Zamawiajgcy oczekuje, ze przedstawione
przyktady publikacji i prezentacji PowerPoint bedg spetnia¢ wymagania ustawy z dnia 4
kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848). Przedstawione publikacje mogg by¢ rézne
w przypadku kazdej z wymienionych osdb.

Przy ocenie bedga brane pod uwage nastepujgce obszary (podkryteria):

a) czy sktad i famanie przyktadowego fragmentu publikacji albo catej publikacji
uwzglednia elementy takie jak tytut rozdziatu (podrozdziatéw), szata graficzna,
kolorystyka, pagina, przypisy, zgodnos¢ z wymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848) (0 albo 5 pkt),

b) czy sktad i tamanie dwdch przyktadowych prezentacji PowerPoint uwzglednia
elementy takie jak tytut slajdu, szata graficzna, kolorystyka, pagina, zgodnos¢ z
wymaganiami ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotdw publicznych (0 albo 5 pkt),
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c) atrakcyjnosc¢ sktadu i famania — oceniona zostanie estetyka i walory wizualne
catosci sktadu i tamania przyktadowej publikacji albo jej fragmentu i
przyktadowych dwéch prezentacji PowerPoint (0 albo 5 pkt).

3. W kryterium ,,Wykonanie projektu graficznego, sktadu i tamania plakatu” oferta
moze otrzymacd do 15 punktow.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) 3 plakatéw opracowanych
graficzne, sktadanych i tamanych przez wskazanego do realizacji zamdwienia Grafika
komputerowego i Specjaliste ds. sktadu komputerowego. Przedstawione plakaty moga
by¢ rézne w przypadku kazdej z wymienionych osdb.

Przy ocenie bedzie brana pod uwage atrakcyjnos¢ sktadu i famania, tj. oceniona zostanie
estetyka i walory wizualne catosci sktadu i tamania przyktadowych plakatéow (0 albo 5
pkt).

4. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty za kazde kryterium z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw
ogdtem sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

Vill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Zamawiajacy wymaga, aby sktadane oferty byty wazne przez co najmniej 30 dni.
IX. PROCEDURA SKtADANIA OFERT
Oferte zwierajgcg cene netto w ztotych polskich za swiadczenie ustugi polegajgcej na:

1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowe;j i redakc;ji
stylistycznej elektronicznych materiatéw szkoleniowych,

2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu i druku plakatu

oraz wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z zatgcznikiem nr 3) i wykaz oséb przeznaczonych
do realizacji zamdwienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 4) nalezy przesta¢ do dnia 15 grudnia
2020 r. (wtorek) do godziny 16.00 na adres email: aniedoszewska@pfron.org.pl

Przedstawiona oferta wykonania ustugi nie bedzie stanowi¢ podstawy do roszczen
dotyczacych udzielania zamdwien publicznych, zawarcia i realizacji umowy.
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PFRON moze uniewazni¢ zapytanie na kazdym etapie bez podania przyczyn. W przypadku
uniewaznienia zapytania PFRON nie ponosi kosztow postepowania.

X. OSOBY DO KONTAKTU

Szczegdtowych informacji odnosnie do przedmiotu zapytania udziela:

Adriana Niedoszewska tel.: 22 505 57 84, email: aniedoszewska@pfron.org.pl

Xl.  INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016. str. 1;
,RODQO”), informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych w
Panstwowym Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON).

Administrator

Administratorem danych osobowych oséb fizycznych, ktére pozyska w zwigzku z
prowadzeniem rozeznania rynku jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, z siedzibg w Warszawie (00-828), Al. Jana Pawtfa Il 13.

Z administratorem mozna skontaktowac sie takze telefonicznie pod numerem (22) 50 55 500
oraz poprzez e-mail kancelaria@pfron.org.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem (22) 50 55 165
lub listownie na adres Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa. Inspektor ochrony danych jest
osobg, z ktérg mozna kontaktowad sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem.

Cel przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia rozeznania rynku dotyczgcego
ustugi polegajacej na:
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Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikdw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowe;j i redakcji
stylistycznej materiatéw szkoleniowych;

2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu i druku plakatu

w ramach projektu pt. ,Szkolenia dla pracownikéw sektora transportu zbiorowego w
zakresie potrzeb o0séb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami”.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Administrator przetwarza dane osobowe 0sdb fizycznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w zwigzku z realizacjg ustawowych obowigzkdéw.

Okres, przez ktéry dane beda przetwarzane

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie
Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020.

Komu Panistwa dane mogga by¢ udostepniane?

Dostep do Panistwa danych osobowych mogg mie¢ podmioty, z ktérymi PFRON wspétpracuje
przy spetnianiu swoich zadan ustawowych, np. podmioty Swiadczgce ustugi utrzymania
systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, podmioty Swiadczgce
ustugi pocztowe.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza:
1. Na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich
kopii.
2. Na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych

osobowych.

3. Na podstawie art. 17 RODO — prawo do usuniecia danych osobowych (prawo to nie
przystuguje w przypadku, gdy przetwarzanie danych nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej).

4. Na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych (prawo to nie przystuguje w przypadku, gdy
przetwarzanie danych nastepuje w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
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potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze wzgledu na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

5. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych przez Zamawiajgcego.

Wymog podania danych osobowych

Podanie przez Paristwa danych osobowych w PFRON jest dobrowolne, jednak stanowi
warunek umozliwiajgcy udziat w rozeznaniu rynku.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 —wykaz ustug

Zatacznik nr 4 — wykaz oséb

Zatacznik nr 5 — oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatacznik nr 6 — przyktadowy tekst do korekty jezykowej
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ZALACZNIK nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na $wiadczenie ustugi polegajacej na:
1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowe;j i redakc;ji
stylistycznej elektronicznych materiatéw szkoleniowych;
2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku plakatu

w zwigzku z realizacjg projektu ,Szkolenia pracownikdéw transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb oséb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami”.

1. Szczegotowy opis ustugi polegajgcej na: przygotowaniu projektu graficznego,
sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji stylistycznej elektronicznych
materiatéw szkoleniowych.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie projektu graficznego elektronicznych materiatéw
szkoleniowych wraz ze sktadem, tamaniem, korektg jezykowg i redakcjg stylistyczna.

W skfad materiatéw szkoleniowych wchodza:

a. prezentacja PowerPoint nr 1, obejmujgca min. 65 max. 70 slajdéw;
prezentacja PowerPoint nr 2 obejmujgca min. 115 max. 130 slajdéw;
skrypt/podrecznik dla uczestnikow szkolen liczagcy min. 45 max. 50 stron;
scenariusz szkolenia nr 1 liczagcy min. 85 max. 90 stron;
scenariusz szkolenia nr 2 liczagcy min. 21 max. 25 stron;

~ 0 o0 T

dwa programy szkolenia liczgce 2 strony kazdy;
g. karty pomocy w podrdzy - 20 sztuk.

Szata graficzna materiatdw szkoleniowych bedzie dostosowana do layoutu, ktérego wzér
Wykonaweca zaproponuje i uzgodni z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

1.1. Wymagania dotyczace elektornicznych materiatéw szkoleniowych:

1) w ciggu 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy zaprojektowanie i
przekazanie do Zamawiajgcego 3 projektéw szaty graficznej/layoutu w formacie
A4, zawierajacej logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego dla materiatow, o
ktérych mowa od lit. a do g; Zamawiajgcy wybierze sposréd nich 1 projekt w ciggu
3 dni roboczych;
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sporzadzenie projektu graficznego oktadki i sSrodka: skryptu/podrecznika dla
uczestnikéw szkolen oraz dwdéch scenariuszy szkolen (lit. ¢, d i e);

usredniona liczba znakéw ze spacjami wynosi¢ bedzie 200 dla jednego slajdu
prezentacji PowerPoint (lit. a i b);

usredniona liczba znakdéw ze spacjami wynosi¢ bedzie 1800 znakdéw ze spacjami dla
jednej strony skryptu/podrecznika dla uczestnikow szkolen (lit. c), kazdego
scenariusza szkolen (lit. d i e) i kazdego programu (lit. f), liczonych w MS Word za
pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazéw”;

Wykonawca do kazdego elementu materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa od
lit. a do g, zobowigzuje sie przedstawié¢ od 3 do 5 atrakcyjnych pod katem
wizualnym i adekwatnych do tematyki szkolen zdjeé wiasnych lub stockowych
(m.in. dobrze oswietlonych, o odpowiedniej ostrosci);

tresci zawarte w materiatach szkoleniowych zawierajg tabele, grafiki, zdjecia itp.;

Wykonaweca zaproponuje od 6 do 10 elementdw graficznych w postaci wykreséw,
tabel, rysunkdw, zdjec itp. Sposréd nich Zamawiajgcy moze wybrac elementy
graficzne do materiatéw szkoleniowych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é
zrezygnowania z uwzglednienia w materiatach szkoleniowych ww. elementéow
graficznych;

Wykonawca we wiasnym zakresie bedzie wykonywat elementy graficzne (wykresy,
tabele, rysunki i inne grafiki) odpowiadajgce tematyce szkolenia, ktére bedg
stanowity oprawe tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

Wykonawca zapewni tekst alternatywny dla kazdej przygotowanej przez siebie
informacji nietekstowej. Pod pojeciem tekstu alternatywnego Zamawiajacy
rozumie opis kazdej informacji nietekstowej, ktéry ma na celu dostarczy¢ komplet
informacji, jakie za sobg niesie. Oznacza to réwniez, ze wszelkie elementy
nietekstowe, umieszczone w materiatach szkoleniowych takie jak: zdjecia, wykresy
itp. bedg mogty by¢ przetworzone przez oprogramowanie potencjalnych
uzytkownikdéw o specjalnych potrzebach - w tym oséb z niepetnosprawnosciami;

10) Wykonawca zaproponuje maksymalnie 3 projekty graficzne dla kazdej z kart

v

pomocy w podrézy, o ktérych mowa w lit. g, zawierajgce oprdcz tresci takze
piktogramy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tresci jakie powinny znalez¢ sie na
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poszczegdlnych kartach pomocy podrézy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zrezygnowania z uwzglednienia w kartach graficznych zaproponowanych przez
Wykonawce piktograméw. Na kazdej karcie pomocy w podrdzy zamieszczone bedg
logotypy przekazane przez Zamawiajgcego;

11) proponowane projekty graficzne kart pomocy w podrézy muszg odwotywac sie do
tematyki projektu;

12) kazda karta pomocy w podrdzy zostanie przygotowana w formacie B5, w petnych
kolorach (4+4), przy czym na arkuszu powinny by¢ widoczne markery wyznaczajgce
linie ciecia poszczegdlnych kart;

13) w przypadku, gdy w materiatach szkoleniowych wykorzystane zostang komponenty
ptatne, wszystkie licencje przechodzg w posiadanie Zamawiajgcego wraz z
akceptacja protokotéw odbioru;

14) teksty w materiatach szkoleniowych zostaty przygotowywane przez Zamawiajgcego
i bedg podlegaty korekcie jezykowej i redakcji stylistycznej przez Wykonawce w
celu zapewnienia spdjnosci jezykowej wszystkich materiatow szkoleniowych.
Korekta tekstéw bedzie wykonywana w trybie rejestruj zmiany. Po dokonaniu
korekty materiaty szkoleniowe bedg odsytane Zamawiajgcemu na adres poczty
elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do dwukrotnego wnoszenia uwag do kazdego z elementow materiatéw
szkoleniowych przekazanych do jego akceptacji tzn. do kazdej prezentacji
PowerPoint, skryptu/podrecznika dla uczestnikow, scenariusza szkolenia nr 1 i
scenariusza szkolenia nr 2, kart pomocy w podrézy;

15) Wykonawca wykona redakcje techniczng oraz wykona skfad, famanie tekstu i
opracowanie graficzne materiatdw szkoleniowych zgodng ze wskazéwkami
Zamawiajgcego zawartymi w layoucie uzgodnionym z Wykonawcg;

16) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania pierwszej wersji materiatéw
szkoleniowych w formacie PDF do akceptacji Zamawiajacego 15 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Po ewentualnych uwagach
Zamawiajgcego, ktére przekazane zostang w ciggu 5 dni kalendarzowych
Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni kalendarzowych nanies¢ poprawki i
przesta¢ drugg wersje materiatdw szkoleniowych w formacie PDF do akceptacji
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Zamawiajgcego. Po ewentualnych uwagach Zamawiajgcego, ktére przekazane
zostang w ciggu 3 dni kalendarzowych, Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni
kalendarzowych nanies¢ poprawki i przestaé plik do ostatecznej akceptacji
zawartosci przez Zamawiajgcego;

17) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu elektroniczne wersje
materiatéw szkoleniowych w ostatecznym ksztatcie (wraz z oktadkami) wraz z
plikami zrédtowymi i w formacie PDF;

18) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnej korekty max. 30%
opracowanych przez Wykonawce elektronicznych materiatéw szkoleniowych po
szkoleniu pilotazowym;

19) Wykonawca dokona korekty, o ktérej mowa w pkt. 18) w ciggu 10 dni
kalendarzowych od dnia ich przekazania przez Zamawiajgcego. Po ewentualnych
uwagach Zamawiajgcego, ktdre przekazane zostang w ciggu 5 dni kalendarzowych
Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 5 dni kalendarzowych nanies¢ poprawki i
przestac plik do ostatecznej akceptacji zawartosci przez Zamawiajgcego, zgodnie z
pkt. 17);

20) wszystkie zaproponowane przez Wykonawce rozwigzania muszg by¢ dostepne dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, a tym samym spetnia¢ wymagania ustawy o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych?;

21) w trakcie realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do realizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do ww. wytycznych: ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie materiatow multimedialnych oraz transmisji on-line. Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest do stosowania zapisOw zawartych w rozporzgdzeniu o
interoperacyjnosci:

! Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. 0 dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(Dz. U. z dnia 8 maja 2019 r. poz. 848)
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20170002247/0/D2017224
7.

2. Szczegoétowy opis ustugi polegajacej na: przygotowaniu projektu graficznego,
sktadzie, tamaniu i druku plakatu.

Wykonawca odpowiada za opracowanie graficzne, sktad, tamanie i druk plakatu.

Szata graficzna plakatu bedzie dostosowana do layoutu, ktérego wzér Wykonawca
zaproponuje i uzgodni z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

2.1, Wymagania dotyczace plakatu:

1) Wykonawca zaproponuje maksymalnie 5 projektéw graficznych plakatu,
zawierajgcego: tytut projektu i logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawcg projekt, ktory zostanie skierowany do druku;

2) proponowane projekty plakatu muszg odwotywac sie do tematyki szkolenia i
grupy jego uczestnikow. Wykonawca zaproponuje od 3 do 5 elementéw
graficznych w postaci rysunkéw, zdjec itp. Sposrdd nich Zamawiajgcy moze
wybrac¢ elementy graficzne do plakatu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zrezygnowania z uwzglednienia ww. elementdw graficznych;

3) plakat zostanie przygotowany w formacie B0, na papierze satynowym 190 g/m2;
4) Wykonawca wydrukuje 1 100 sztuk plakatéw w technologii lateksowej;

5) w przypadku, gdy na plakacie wykorzystane zostang komponenty ptatne,
wszystkie licencje przechodzg w posiadanie Zamawiajgcego wraz z akceptacja
protokotow odbioru;

6) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania gotowej wersji plakatu w formacie
PDF do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy. Po ewentualnych uwagach Zamawiajgcego, ktére przekazane
zostang w ciggu 5 dni kalendarzowych, Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 5
dni kalendarzowych nanies¢ poprawki i przestaé plik do ostatecznej akceptacji
zawartosci przez Zamawiajgcego;

7) Wykonawca jest zobowigzany do przekazania prébnej wersji wydrukowanego
plakatu w terminie 25 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Wydruk
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1 100 sztuk plakatéw musi zakonczyc sie w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy.

8) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje plakatu
w ostatecznym ksztatcie wraz z plikami zrédtowymi i w formacie PDF;

9) Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wydrukowanych plakatéw pod
maksymalnie 2 wskazane przez Zamawiajacego adresy w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

®
it ons dJ PR Tiaseonry Transports
Rehabilitacji 0sob

Niepeinospjrawnych N\ «oLEsowEGo Samochodowego



