Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osohb
Niepetnosprawnych

Warszawa, dnia 5 lutego 2021 r.

Zapytanie ofertowe na zakup: pieczatek automatycznych, datownikéw, tuszownic, gumek
tekstowych, wizytowek, identyfikatoréow na biezgce potrzeby Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w Warszawie.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
al. Jana Pawta Il 13
00 — 828 Warszawa
2. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne zakupy:
1) Pieczatek automatycznych, datownikdow, tuszownic;

2) Gumek tekstowych wykonanych w technologii laserowej lub fotopolimerowej;

3) Wizytowek jednostronnych lub dwustronnych z nadrukiem wielokolorowym o wymiarach
9 x 5 cm, papier pétmat kreda gr. 350 g/m2;

4) Identyfikatoréw laminowanych - wizytéwki z nadrukiem wielokolorowym o wymiarach
9 x 5 cm, papier pétmat kreda gr. 300 g/m2, laminacja folia 100 mic;

- ktory rodzaj i szacunkowa ilo$¢ okreslona jest w Zatgczniku nr 1 Formularz ofertowy.
3. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia.

1) Realizacja przedmiotu zamodwienia odbywac sie bedzie dla Biura PFRON w Warszawie
zgodnie z wymogami okreslonymi w Zatgczniku nr 2 Projekt umowy oraz wytycznymi
ponizej;

2)  Zamawiajgcy wymaga by odbidr zrealizowanych zamdwien odbywat sie w punkcie
odbioru Wykonawcy, usytuowanego w odlegtosci nie wiekszej niz 1000 metréow
od lokalizacji siedziby Zamawiajgcego al. Jana Pawta Il 13 w Warszawie (odlegtos¢
mierzona za pomocg serwisu internetowego https://www.google.pl/maps/ najszybsza

trasa pieszo);



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Wykonanie wszystkich projektow graficznych wg. , Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Logo
Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (format pdf)”

https://www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu/#c315292,

niezbednych do realizacji przedmiotowego zamdwienia zrealizuje Wykonawca

bez dodatkowych kosztow;

Zamawiajgcy wymaga by zamodwienia byly zrealizowane przez Wykonawce w dniach
roboczych pracy Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00

do 15:00 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej;

Realizacja kazdorazowego zamdwienia na pieczatki, gumki tekstowe, odbywac sie bedzie
w ciggu jednego dnia roboczego liczac od dnia nastepujacego po dniu ztozenia
zamowienia;

Realizacja kazdorazowego zamdwienia na wizytéwki, identyfikatory laminowane,
odbywac sie bedzie w ciggu dwdéch dni roboczych liczac od dnia nastepujgcego po dniu
ztozenia zamowienia;

Zamawiajacy szacuje, ze przez okres 12 miesiecy zamoéwi ilosci podane w Zataczniku nr

1 Formularz ofertowy. llosci okreslone w formularzu ofertowym sg ilo$ciami

szacunkowymi i moga ulec zmianie (zwiekszeniu badz zmniejszeniu w zaleznosci

od faktyczny potrzeb Zamawiajacego);

Ceny podane w Formularzu ofertowym, jak réwniez maksymalna warto$é zamowienia
bedg niezmienne przez caty okres 12 miesiecy lub do czasu wyczerpania catkowitej
wartosci oferty;

Ptatnosci beda nastepowaty w cyklu miesiecznym za wszystkie zrealizowane zamowienia
w danym miesigcu na podstawie jednej zbiorczej faktury VAT (Wykonawca zobowigzuje
sie na zadanie Zamawiajgcego do wystawienia dodatkowych faktur za zrealizowane
pojedyncze zamowienia). Zamawiajgcy dokona zaptaty Wykonawcy na podstawie
poprawnie wystawionej faktury VAT w ciggu 21 dni od daty jej otrzymania.

Wykonawca wraz z fakturg zobowigzany jest do przesytania Zamawiajgcemu, w formie
elektronicznej, comiesiecznego tzw. Raportu, ktéry powinien zawierac¢ imie i nazwisko
osoby dla ktorej zostat zrealizowane zamdwienie w rozbiciu na: identyfikator, wizytéwki,

typ pieczatki, rodzaj gumki tekstowej (ilos¢ wierszy);


https://www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu/#c315292,

11) Zamawiajgcy ma prawo do natychmiastowego odstgpienia pisemnie w formie
os$wiadczenia o odstgpieniu od zamodwienia z waznych powoddw, w szczegdlnosci
w nastepujgcych przypadkach:
a) zwtoki w realizacji ztozonych zaméwien czgstkowych;
b) razacych uchybien jakosciowych przedmiotu realizacji zamoéwienia;
c) nierozpoczecia lub zaprzestania realizacji zamdéwienia przez Wykonawce.
W takim przypadkach Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego

mu z tytutu faktycznego wykonania czesci zaméwienia, ktére Zamawiajgcy chce zachowad.

4. Opis kryteriow.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami i ich waga:

kryterium - cena ,,C” — waga 100% (100% = 100 pkt).
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia. Liczbe

punktow oblicza sie zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= - x 100 pkt
Co
gdzie: C.n  —najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty oceniane;.

5. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Warunki udziatu w postepowaniu.
1) Wykonawca o$wiadcza, ze posiada warunki formalno - prawne, techniczne

i organizacyjne do wykonania przedmiotu zamdwienia;



7.

2) Wykonanie zamdwienia nastgpi przy wykorzystaniu przez Wykonawce jego najlepszej wiedzy
i doswiadczenia, zgodnie z obowigzujgcymi standardami w zakresie przedmiotu umowy;

3) Wykonawca oswiadcza, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamodwienia;

4) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prace realizowane przez swoich
podwykonawcéw;

5) Do wykonania ustugi objetej przedmiotem zamoéwienia Wykonawca bedzie uzywat

wiasnych narzedzi i sprzetu.

Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a)  uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d)  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

8. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert.

1)  Termin sktadania ofert do dnia 10.02.2021 r.;
2)  Sposdb sktadania ofert: na adres email: Logistyka@pfron.org.pl;
3)  Oferty, ktore wptyng po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu

w postepowaniu.

9. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami.

Informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela w godzinach 9% —15%, pon. — pt.:

p. Bogdan Kabata, adres e-mail: Bogdan_Kabala@pfron.org.pl tel. 22 50 55 234.



10. Termin wykonania zamoéwienia.

Rozpoczecie wykonywania przedmiotu umowy nastgpi od dnia jej podpisania na okres

12 miesiecy.

11. Sposdb oceny ofert.

1)

2)

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego zostanie oceniona

na podstawie ztozonego przez Wykonawce Formularza ofertowego,

stanowigcego Zatacznik nr 1;

W przypadku, gdy w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze dwie lub wiece]j ofert uzyska taka samg liczbe
punktéw, Zamawiajgcy wezwie Oferentdw do ponownego ztozenia korzystniejszych

ofert.

12. Informacje dodatkowe.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

W toku analizy ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert;

Wystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
Zamawiajgcego;

Oferty nieczytelne nie bedga rozpatrywane;

Oferta winna zawieraé: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz
date sporzadzenia oferty i podpis Oferenta;

Na stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem
ostatecznych cen i danych Wykonawcéow;

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;
PFRON nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



13. Postanowienia koricowe

1)  Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego;

2)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami ktérzy ztozyli
w terminie prawidtowe oferty;

3)  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia;

4) W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty;

5)  Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towardéw i ustug udokumentowane
otrzymanymi fakturami, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
bedzie regulowaé wytgcznie na rachunki bankowe znajdujace sie na , biatej liscie
podatnikéw VAT”.

6) W przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z kolejnym Oferentem.

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Projekt umowy )
Tomasz Katdus

2021.02.05 15:20:13 +01'00'

( pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)


http://www.pfron.org.pl/download/1/6040/Zalaczniknr1gadzety.doc
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