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Warszawa, dnia 10 lutego 2021 r.

DO.WAL.2301.1.2021

Zapytanie ofertowe na usługę konserwacji i serwisu kopertownic i adresarek
1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON)

al. Jana Pawła II nr 13, 00-828 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego jest świadczenie usługi konserwacji i serwisu kopertownic oraz adresarki marki Pitney Bowes – wykaz urządzeń znajduje się w Załączniku nr 1,

Usługa konserwacji urządzeń ma obejmować m.in. wymieniony poniżej zakres prac:

1. prowadzenie konserwacji i serwisu zgodnie z instrukcją producenta, w sposób zapewniający prawidłowe funkcjonowanie urządzeń;

2. usługi konserwacji i serwisu przeprowadzane będą co najmniej raz w miesiącu na koniec każdego miesiąca kalendarzowego w siedzibie Zamawiającego, co zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez obie Strony a w razie awarii na każde wezwanie Zamawiającego przez personel Wykonawcy i pod jego nadzorem;

3. wszystkie prace konserwacyjne lub naprawy Wykonawca ma obowiązek wykonać od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni świątecznych oraz wolnych od pracy w godzinach 8.00 - 16.00;

4. naprawy gwarancyjne i pogwarancyjnej;

5. telefoniczne wsparcie techniczne;
6. dostarczenie i wymiana części eksploatacyjnych i części zamiennych do ww. urządzeń;
7. możliwość szkolenia operatorów urządzeń.

3. Opis kryteriów:
1.
oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone;

2.
przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą:

a)
Kryterium – cena –  waga 100% (100% = 100 pkt).

Maksymalną liczbę punktów w kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawców w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 3).

4. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 900-1500, pon.-pt. 

Wojciech Dębecki pod numerem tel. (22) 50-55-540 lub drogą mailową na adres: wdebecki@pfron.org.pl
5. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia

1) Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalno - prawne, techniczne i organizacyjne do wykonania przedmiotu zamówienia;

2) Wykonanie zamówienia nastąpi przy wykorzystaniu przez Wykonawcę jego najlepszej wiedzy i doświadczenia, zgodnie z obowiązującymi standardami w zakresie przedmiotu umowy;
3) Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace realizowane przez swoich podwykonawców;

5) Do wykonania usługi objętej przedmiotem zamówienia Wykonawca będzie używał 
własnych narzędzi i sprzętu;
6) Umowa z wybranym Wykonawcą będzie podpisana na okres 36 miesięcy.
7. Warunki udziału w postępowaniu oraz wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
1. o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania;

2. w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z przedmiotowego postępowania, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

a) oświadczenie Wykonawcy, że nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
Na podstawie danych zawartych w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego proszę o wypełnienie i podpisanie Formularza Ofertowego stanowiącego Załącznik nr 3. Wypełniony Formularz Ofertowy należy przesłać na adres e-mail: wdebecki@pfron.org.pl oraz logistyka@pfron.org.pl do dnia 16 lutego 2021 r.
9. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 900-1500, pon.-pt. Wojciech Dębecki pod numerem tel. (22) 50-55-540 lub drogą mailową na adres wdebecki@pfron.org.pl.

10. Termin wykonania Zamówienia:

Termin realizacji zamówienia wynosi 36 miesięcy od dnia zawarcia umowy.

11. Sposób oceny ofert:

Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie oceniona na podstawie złożonego przez Wykonawcę Formularza Ofertowego stanowiącego Załącznik nr 3. 

W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Oferentów do ponownego złożenia korzystniejszych ofert.

12. Informacje dodatkowe:
1. w toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert;

2. występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez Zamawiającego;

3. oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane;

4. oferta winna zawierać: nazwę, adres, numer telefonu do kontaktu z Oferentem oraz datę sporządzenia oferty i podpis Oferenta;

5. na stronie internetowej Zamawiający umieści zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen i danych Wykonawców;

6. wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca;

7. Integralną część niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy. 

13. Postanowienia końcowe:

1. Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego;

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami, którzy złożyli w terminie prawidłowe oferty;

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia;

4. w przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty;

5. wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT”;

6. w przypadku nie podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z kolejnym Oferentem;

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Wykaz urządzeń.
2. Załącznik nr 2 – Klauzula Informacyjna RODO.
3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy.
4. Załącznik nr 4 – Projekt Umowy.
………………………………………………

(pieczątka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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