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Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikéw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

Warszawa, dnia 29 stycznia 2021 .

Zapytanie ofertowe na realizacja ustugi polegajacej na:
1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowej
i redakgji stylistycznej elektronicznych materiatow szkoleniowych;
2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku plakatu.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawta Il nr 13, 00-828 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Szczegétowy opis ustugi polegajacej na: przygotowaniu projektu graficznego,
sktadzie, famaniu, korekcie jezykowej i redakcji stylistycznej elektronicznych
materiatéw szkoleniowych.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie projektu graficznego elektronicznych
materiatéw szkoleniowych wraz ze sktadem, famaniem, korektg jezykowg i redakcja
stylistyczng.

W sktad materiatéw szkoleniowych wchodzga:

a. prezentacja PowerPoint nr 1, obejmujgca min. 65 max. 70 slajdéw;
prezentacja PowerPoint nr 2 obejmujgca min. 115 max. 130 slajddw;
skrypt/podrecznik dla uczestnikdw szkolen liczgcy min. 45 max. 50 stron;
scenariusz szkolenia nr 1 liczgcy min. 85 max. 90 stron;
scenariusz szkolenia nr 2 liczgcy min. 21 max. 25 stron;
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dwa programy szkolenia liczace 2 strony kazdy;

g. karty pomocy w podrdzy - 20 sztuk.

Szata graficzna materiatéw szkoleniowych bedzie dostosowana do layoutu, ktdrego wzér
Wykonawca zaproponuje i uzgodni z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.
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Wymagania dotyczace elektornicznych materiatéw szkoleniowych:

w ciggu 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy zaprojektowanie i
przekazanie do Zamawiajgcego 3 projektow szaty graficznej/layoutu w formacie
A4, zawierajgcej logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego dla materiatow, o
ktérych mowa od lit. a do g; Zamawiajgcy wybierze sposrdd nich 1 projekt w ciggu
3 dni kalendarzowych;

w ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy sporzadzenie projektu
graficznego oktadki i Srodka: skryptu/podrecznika dla uczestnikow szkolen oraz
dwdch scenariuszy szkolen (lit. c, d i e);

usredniona liczba znakdw ze spacjami wynosi¢ bedzie 200 dla jednego slajdu
prezentacji PowerPoint (lit. a i b);

usredniona liczba znakdéw ze spacjami wynosi¢ bedzie 1800 znakdw ze spacjami dla
jednej strony skryptu/podrecznika dla uczestnikow szkolen (lit. c), kazdego
scenariusza szkolen (lit. d i e) i kazdego programu (lit. f), liczonych w MS Word za
pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazéw”;

Wykonawca do kazdego elementu materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa od
lit. a do g, zobowigzuje sie przedstawi¢ od 3 do 5 atrakcyjnych pod katem
wizualnym i adekwatnych do tematyki szkolen zdje¢ wiasnych lub stockowych
(m.in. dobrze os$wietlonych, o odpowiedniej ostrosci);

tresci zawarte w materiatach szkoleniowych zawierajg tabele, grafiki, zdjecia itp.;

Wykonawca zaproponuje od 6 do 10 elementéw graficznych w postaci wykresow,
tabel, rysunkéw, zdjec itp. Sposrdd nich Zamawiajgcy moze wybrac elementy
graficzne do materiatdw szkoleniowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zrezygnowania z uwzglednienia w materiatach szkoleniowych ww. elementéow
graficznych;

Wykonawca we wtasnym zakresie bedzie wykonywat elementy graficzne (wykresy,
tabele, rysunki i inne grafiki) odpowiadajgce tematyce szkolenia, ktore bedg
stanowity oprawe tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

Wykonawca zapewni tekst alternatywny dla kazdej przygotowanej przez siebie
informacji nietekstowej. Pod pojeciem tekstu alternatywnego Zamawiajgcy
rozumie opis kazdej informacji nietekstowej, ktéry ma na celu dostarczyé komplet
informacji, jakie za sobg niesie. Oznacza to réwniez, ze wszelkie elementy
nietekstowe, umieszczone w materiatach szkoleniowych takie jak: zdjecia, wykresy
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itp. beda mogty by¢ przetworzone przez oprogramowanie potencjalnych
uzytkownikéw o specjalnych potrzebach - w tym osdb z niepetnosprawnosciami;

10) w ciggu 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca zaproponuje
maksymalnie 3 projekty graficzne dla kazdej z kart pomocy w podrézy, o ktdérych
mowa w lit. g, zawierajgce oprocz tresci takze piktogramy. W dniu zawarcia umowy
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tresci jakie powinny znalezé sie na
poszczegdlnych kartach pomocy podrdzy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zrezygnowania z uwzglednienia w kartach graficznych zaproponowanych przez
Wykonawce piktograméw. Na kazdej karcie pomocy w podrdzy zamieszczone beda
logotypy przekazane przez Zamawiajacego;

11) proponowane projekty graficzne kart pomocy w podrdzy muszg odwotywac sie do
tematyki projektu;

12) kazda karta pomocy w podrdézy zostanie przygotowana w formacie B5, w petnych
kolorach (4+4), przy czym na arkuszu powinny by¢ widoczne markery wyznaczajgce
linie ciecia poszczegdlnych kart;

13) w przypadku, gdy w materiatach szkoleniowych wykorzystane zostang komponenty
pfatne, wszystkie licencje przechodzg w posiadanie Zamawiajgcego wraz z
akceptacjg protokotéw odbioru;

14) teksty w materiatach szkoleniowych zostaty przygotowywane przez Zamawiajgcego
i bedg podlegaty korekcie jezykowej i redakcji stylistycznej przez Wykonawce w
celu zapewnienia spdjnosci jezykowej wszystkich materiatéw szkoleniowych.
Korekta tekstow bedzie wykonywana w trybie rejestruj zmiany. Po dokonaniu
korekty pierwsza wersja materiatéw szkoleniowych w formacie PDF zostanie
przekazana do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu 15 dni kalendarzowych od dnia
zaakceptowania przez niego szaty graficznej/layoutu (pkt 1) na adres poczty
elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego. Po ewentualnych uwagach
Zamawiajgcego, ktore przekazane zostang w ciggu 3 dni kalendarzowych
Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni kalendarzowych nanie$é poprawki i
przesta¢ drugg wersje materiatéw szkoleniowych w formacie PDF do akceptacji
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego wnoszenia
uwag do kazdego z elementow materiatéw szkoleniowych przekazanych do jego
akceptacji tzn. do kazdej prezentacji PowerPoint, skryptu/podrecznika dla
uczestnikow, scenariusza szkolenia nr 1 i scenariusza szkolenia nr 2, kart pomocy w
podroézy. Po ewentualnych uwagach Zamawiajgcego, ktére przekazane zostang w
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ciggu 3 dni kalendarzowych, Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni

kalendarzowych nanies¢ poprawki i przestaé plik do ostatecznej akceptacji
zawartosci przez Zamawiajgcego;

15) Wykonawca wykona redakcje techniczng oraz wykona skfad, famanie tekstu i
opracowanie graficzne materiatdow szkoleniowych zgodng ze wskazéwkami
Zamawiajgcego zawartymi w layoucie uzgodnionym z Wykonawcg;

16) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu elektroniczne wersje
materiatéw szkoleniowych w ostatecznym ksztatcie (wraz z oktadkami) wraz z
plikami zZrédtowymi i w formacie PDF;

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnej korekty max. 30%
opracowanych przez Wykonawce elektronicznych materiatéw szkoleniowych po
szkoleniu pilotazowym;

18) Wykonawca dokona korekty, o ktérej mowa w pkt 17) w ciggu 10 dni
kalendarzowych od dnia ich przekazania przez Zamawiajacego. Po ewentualnych
uwagach Zamawiajgcego, ktére przekazane zostang w ciggu 3 dni kalendarzowych
Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni kalendarzowych nanies¢ poprawki i
przesta¢ plik do ostatecznej akceptacji zawartosci przez Zamawiajgcego, zgodnie z
pkt 16);

19) wszystkie zaproponowane przez Wykonawce rozwigzania muszg by¢ dostepne dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, a tym samym spetnia¢ wymagania ustawy o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych?;

20) w trakcie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do realizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do ww. wytycznych: , Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie materiatéw multimedialnych oraz transmisji on-line. Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest do stosowania zapiséw zawartych w rozporzadzeniu o
interoperacyjnosci:

1 Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(Dz. U. z dnia 8 maja 2019 r. poz. 848)
4
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20170002247/0/D2017224

2. Szczegétowy opis ustugi polegajgcej na: przygotowaniu projektu graficznego,

sktadzie, famaniu i druku plakatu.

Wykonawca odpowiada za opracowanie graficzne, sktad, tamanie i druk plakatu.

Szata graficzna plakatu bedzie dostosowana do layoutu, ktérego wzér Wykonawca

zaproponuje i uzgodni z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

2.1.
1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Wymagania dotyczace plakatu:

w ciggu 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca zaproponuje
maksymalnie 3 projekty graficzne plakatu, zawierajgcego: tytut projektu i
logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni
kalendarzowych dokona wyboru 1 projektu i przekaze Wykonawcy ewentualne
uwagi. Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 3 dni kalendarzowych nanies¢
poprawki i przekazaé gotowg wersje plakatu w formacie PDF do ostatecznej
akceptacji zawartosci przez Zamawiajgcego.;

proponowane projekty plakatu muszg odwotywaé sie do tematyki szkolenia i
grupy jego uczestnikdw. Wykonawca zaproponuje od 3 do 5 elementéw
graficznych w postaci rysunkdw, zdjeé itp. Sposréd nich Zamawiajgcy moze
wybrac elementy graficzne do plakatu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zrezygnowania z uwzglednienia ww. elementéw graficznych;

plakat zostanie przygotowany w formacie B0, na papierze satynowym 190 g/m?2;
Wykonawca wydrukuje 1 100 sztuk plakatow w technologii lateksowej;

w przypadku, gdy na plakacie wykorzystane zostang komponenty ptatne,
wszystkie licencje przechodza w posiadanie Zamawiajgcego wraz z akceptacjg
protokotéw odbioru;

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania prédbnej wersji wydrukowanego
plakatu w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Wydruk
1 100 sztuk plakatéw musi zakonczyé sie w ciggu 25 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy.

Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje plakatu
w ostatecznym ksztafcie wraz z plikami zrédtowymi i w formacie PDF;
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8) Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wydrukowanych plakatéw pod

maksymalnie 2 wskazane przez Zamawiajgcego adresy w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

3. Opis wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV)
79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane
79820000-8 - Ustugi zwigzane z drukowaniem
79821000-5 - Drukarskie ustugi wykanczalnicze
79821100-6 - Ustugi korektorskie
79822000-2 - Ustugi sktadu
79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy
79824000-6 - Ustugi drukowania i dystrybuciji
4. Wartos¢ zamowienia wynosi: 68 263,00 PLN netto (bez VAT).

3. Opis kryteriow:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich waga:

1) Kryterium cena - max. 50 pkt:

taczna cena brutto zamdéwienia —w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 50. Najwyzszg liczbe punktéw — 50, otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia, a pozostate oferty
odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamdéwienia
e x 50 pkt =liczba punktéw oferty ocenianej

taczna cena brutto oferty ocenianej

2) Doswiadczenie Wykonawcy — max. 50 pkt:

L.P. . Maksymalna liczba punktéw w danym

Kryterium .
kryterium

1. Wykonanie korekty jezykowe] przyktadowej 20
publikacji

2. Wykonanie projektu graficznego, sktadu i
tamania przyktadowych kolumn publikac;ji 15
elektronicznej

3. Wykonanie projektu graficznego, sktadu i 15
tamania plakatu
SUMA 50
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1. W kryterium ,Wykonanie korekty jezykowej przyktadowej publikacji” oferta moze
otrzymac do 20 punktow.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) wykonanej przez wskazanego
do realizacji zamowienia Korektora korekty jezykowej przyktadowej publikacji, ktéra
stanowi Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Btedy zostang zaznaczone w trybie
»Rejestruj zmiany”. Za kazdy rozpoznany i poprawiony btagd zostanie przyznany 1 pkt.
Brak rozpoznania i poprawienia jakiegokolwiek btedu bedzie réwnoznaczny z
przyznaniem O pkt. Niezaleznie od liczby rozpoznanych i poprawionych btedéw, w
ramach niniejszego kryterium oferta moze uzyskaé maksymalnie 20 pkt.

W przypadku zatgczenia do oferty przez Wykonawce wiecej niz 1 (jednego) egzemplarza
wykonanej korekty jezykowej przyktadowe] publikacji, Wykonawca otrzyma 0 pkt w
ramach tego kryterium. W przypadku braku zataczenia do oferty przez Wykonawce
egzemplarza wykonanej korekty jezykowej przyktadowej publikacji, Wykonawca otrzyma
0 pkt w ramach tego kryterium.

2. W kryterium ,,Wykonanie projektu graficznego, sktadu i tamania przyktadowych
kolumn publikacji elektronicznej” oferta moze otrzymac do 15 punktow.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) zawierajagcg wykonane przez
wskazanego do realizacji zamowienia Grafika komputerowego i Specjaliste ds. sktadu
komputerowego opracowanie graficzne, sktad i famanie fragmentu publikacji (liczacy
min. 3 strony) albo catej publikacji oraz jedne] prezentacji PowerPoint. Zamawiajgcy
oczekuje, ze przedstawione przyktady publikacji i prezentacji PowerPoint bedg spetnia¢
wymagania ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848). Przedstawione
publikacje moga by¢ rézne w przypadku kazdej z wymienionych oséb.

Przy ocenie bedg brane pod uwage nastepujgce obszary (podkryteria):

a) czy sktad i tamanie przyktadowego fragmentu publikacji albo catej publikacji
uwzglednia elementy takie jak tytut rozdziatu (podrozdziatéw), szata graficzna,
kolorystyka, pagina, przypisy, zgodnos$¢ z wymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848) (0 albo 5 pkt),

b) czy sktad i tamanie dwdch przyktadowych prezentacji PowerPoint uwzglednia
elementy takie jak tytut slajdu, szata graficzna, kolorystyka, pagina, zgodnos¢ z
wymaganiami ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéow publicznych (0 albo 5 pkt),
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c) atrakcyjnosé sktadu i tamania — oceniona zostanie estetyka i walory wizualne
catosci sktadu i tamania przyktadowej publikacji albo jej fragmentu i przyktadowej
prezentacji PowerPoint (od 0 do 5 pkt); punkty zostang przyznane poprzez

porédwnanie ofert; najwiecej punktdw otrzyma oferta wyrdzniajgca sie na tle
pozostatych ztozonych ofert.

3. W kryterium ,Wykonanie projektu graficznego, sktadu i tamania plakatu” oferta
moze otrzymac do 15 punktow.

Wykonawca zatgczy do Oferty elektroniczng wersje (PDF) tacznie 3 plakatow
opracowanych graficzne, sktadanych i famanych przez wskazanego do realizacji
zamodwienia Grafika komputerowego i Specjaliste ds. sktadu komputerowego.

Przy ocenie bedzie brana pod uwage atrakcyjnosc sktadu i tamania, tj. oceniona zostanie
estetyka i walory wizualne catosci sktadu i famania kazdego z przyktadowych plakatéw
(od 0 do 5 pkt); punkty zostang przyznane poprzez poréwnanie ofert; najwiecej punktow
otrzyma oferta wyrdzniajaca sie na tle pozostatych ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty za kazde kryterium z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow
ogotem sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

4. Termin zwigzania oferta:
Zamawiajacy wymaga, aby skfadane oferty byty wazne przez 30 dni.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktdry posiada niezbedna
wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia w zakresie:

A. posiadania wiedzy i doswiadczenia: wykonali w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie:

a) co najmniej 3 (trzy) ustugi? polegajace na tgcznym przygotowaniu
projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowej i redakcji
stylistycznej publikacji elektronicznej, majacej objeto$é minimum 50
stron (wraz z oktadka). Zamawiajgcy wymaga, by co najmniej 2 (dwie)
takie ustugi dotyczyty przygotowania materiatdéw szkoleniowych

2 Ustuga oznacza jedng publikacje.
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obejmujgcych co najmniej prezentacje PowerPoint,
podreczniki/materiaty dydaktyczne dla uczestnikow;

b) co najmniej 3 (trzy) ustugi3 polegajgce na tgcznym przygotowaniu
projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku® plakatu w naktadzie
nie mniejszym niz 500 sztuk i w petnych kolorach (4+4);

B. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowac osobami o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych i doswiadczeniu, niezbednych do prawidtowej realizacji zamdwienia, tj. co
najmniej 3 osobami:

a) grafikiem komputerowym, ktory w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 3 ustugi polegajgce na wykonaniu
grafiki komputerowej w publikacjach i/lub materiatach szkoleniowych,

b) specjalista ds. sktadu komputerowego, ktéry w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace na
wykonaniu sktadu komputerowego publikacji i/lub materiatow szkoleniowych;

c) korektorem, posiadajgcym wyksztatcenie wyzsze, ktéry w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace
na wykonaniu korekty jezykowe] publikacji elektronicznej lub ktéry w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 2
ustugi polegajace na wykonaniu korekty jezykowej drukowanej publikacji
ksigzkowe;j.

2. Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w zatgcznikach nr 1, 2 i 3 do Zapytania ofertowego, ktére nalezy ztozy¢ do uptywu
terminu sktadania ofert.

3. Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
mogg polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy, kwalifikacji
zawodowych i wyksztatcenia oséb, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych

3 Jak w przypisie 1.
4 Zamawiajacy nie wymaga by Wykonawca samodzielnie drukowat plakat, moze to zrobi¢ poprzez zlecenie
drukarni lub podwykonawcy.
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podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg

wymagane.

5. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(konsorcja, s.c.), spetnianie warunkéw Wykonawcy wykazujg z uwzglednieniem

facznego potencjatu.

6. W przypadku nie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca bedzie

podlegat wykluczeniu z postepowania, a jego oferta bedzie traktowana jako

odrzucona.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 —wykaz ustug

Zatacznik nr 3 —wykaz osdéb

Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 5 — przyktadowy tekst do korekty jezykowej

Zatgcznik nr 6 —wzér umowy

7. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert

1.

Formularz ofertowy (zatacznik nr 1) zwierajgca cene brutto w ztotych polskich za
Swiadczenie ustugi polegajgcej na:

1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu, korekcie jezykowej i
redakcji stylistycznej elektronicznych materiatéw szkoleniowych,

2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu i druku plakatu

oraz wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z zatgcznikiem nr 2), wykaz oséb

przeznaczonych do realizacji zamowienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 3), oswiadczenie o

braku powigzan z Zamawiajgcym (zgodnie z zatgcznikiem nr 4) i dokumenty, o ktérych
mowa w pkt. 3 ppkt 2) nalezy przesta¢ do dnia 3 marca 2021 r. do godziny 16.00 na adres

email: aniedoszewska@pfron.org.pl

2.

Formularz ofertowy oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest
podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty
nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
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8.

9.

10.

11.
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3. Wozory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé

wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym.

4. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawione w formie
oryginatéw lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$é z oryginatem kopii.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Adriana Niedoszewska, telefon: 22 505 57 84, email: aniedoszewska@pfron.org.pl

Informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela w godzinach 8.00 — 16.00.
Termin wykonania Zamowienia

od dnia podpisania umowy do 31 maja 2021r.

Sposdéb oceny ofert:

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego zostanie oceniona na podstawie
ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) oraz zatgcznikdéw nr
2,3,4i dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt 2). W przypadku, gdy w
postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie
Oferentéw do ponownego ztozenia korzystniejszych ofert.

Informacje dodatkowe:

1) W toku analizy ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

2) Wystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
Zamawiajgcego.

3) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

4) Oferta winna zawierac¢: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz
date sporzadzenia oferty i podpis Oferenta.

5) Na stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem
ostatecznych cen i danych Wykonawcéw.

6) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;
PFRON nie przewiduje zwrotu kosztédw udziatu w postepowaniu.

7) Integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy
(zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego).
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12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016. str. 1;
»RODQ”), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych w
Panstwowym Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON).

Administrator

Administratorem danych osobowych oséb fizycznych, ktére pozyska w zwigzku z
prowadzeniem rozeznania rynku jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, z siedzibg w Warszawie (00-828), Al. Jana Pawta Il 13.

Z administratorem mozna skontaktowac sie takze telefonicznie pod numerem (22) 50 55 500
oraz poprzez e-mail kancelaria@pfron.org.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowac poprzez e-mail: iod@ pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem (22) 50 55 165
lub listownie na adres Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa. Inspektor ochrony danych jest
0sobg, z ktdrg mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem.

Cel przetwarzania

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia rozeznania rynku dotyczgcego
ustugi polegajacej na:

1. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, tamaniu, korekcie jezykowej i redakcji
stylistycznej materiatéw szkoleniowych;

2. przygotowaniu projektu graficznego, sktadzie, famaniu i druku plakatu

w ramach projektu pt. ,,Szkolenia dla pracownikéw sektora transportu zbiorowego w
zakresie potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami”.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Administrator przetwarza dane osobowe oséb fizycznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w zwigzku z realizacjg ustawowych obowigzkow.

Okres, przez ktory dane bedg przetwarzane
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Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie

Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020.

Komu Panstwa dane mogg by¢ udostepniane?

Dostep do Panstwa danych osobowych mogg mieé podmioty, z ktérymi PFRON wspdtpracuje

przy spetnianiu swoich zadann ustawowych, np. podmioty Swiadczgce ustugi utrzymania

systeméw informatycznych, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, podmioty $wiadczace

ustugi pocztowe.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

1.

Na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich
kopii.

Na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych
osobowych.

Na podstawie art. 17 RODO — prawo do usuniecia danych osobowych (prawo to nie
przystuguje w przypadku, gdy przetwarzanie danych nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej).

Na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych (prawo to nie przystuguje w przypadku, gdy
przetwarzanie danych nastepuje w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze wzgledu na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych przez Zamawiajgcego.

Wymog podania danych osobowych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w PFRON jest dobrowolne, jednak stanowi warunek
umozliwiajgcy udziat w rozeznaniu rynku.

13. Postanowienia koncowe:

1)
2)

Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli w terminie prawidtowe oferty.
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3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

4) W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty.

5) Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towardow i ustug
udokumentowane otrzymanymi fakturami, Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych bedzie regulowac wytgcznie na rachunki bankowe znajdujace sie
na , biatej liscie podatnikdow VAT”.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 —wykaz ustug

Zatacznik nr 3 —wykaz osob

Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 5 — przyktadowy tekst do korekty jezykowej

Zatacznik nr 6 —wzér umowy

Mirostaw lzdebski
Dyrektor Departamentu ds. Polityki Regionalnej

( pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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