Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

Warszawa, dnia 12 marca 2021r.

Zapytanie ofertowe na ustuge przygotowania spisu dokumentacji przeznaczonej do
brakowania.

1. Nazwai adres Zamawiajgcego.

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawta Il nr 13, 00-828 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Czesc |
a) Przeglad dokumentacji i sporzadzenie spisu do brakowania,
b) przygotowanie wniosku do Archiwum Panstwowego o zgode na brakowanie.
Czesc
a) uwzglednienie ewentualnych uwag Archiwum Panstwowego, uzyskanie zgody na
brakowanie.
Dokumentacja przeznaczona do brakowania znajduje sie w Oddziale Warminsko — Mazurski
PFRON w Olsztynie przy ul. Mickiewicza 21/23. Obecnie przechowywana jest w segregatorach
i pudtach archiwizacyjnych. Szacowana ilos¢ dokumentacji do brakowania wynosi ok 250 m.b.
Podana ilos¢ metréw biezgcych dokumentacji jest wartoscig szacunkowg i stuzy do
skalkulowania ceny oferty. Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w celu
zapoznania sie z zakresem zaméwienia.
3. Opis kryteriow:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich waga:

kryterium - cena ,,C” — waga 100% (100% = 100 pkt).

4. Termin zwigzania oferta:

30 dni



10.

11.

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegaé¢ sie Wykonawca, ktéry posiada niezbedna
wiedze, co najmniej dwuletnie doswiadczenie z zakresu ustug archiwizacyjnych
obejmujgcych tworzenie spiséw zdawczo odbiorczych dokumentéw podlegajacych
archiwizacji, przeprowadzit co najmniej 3 ustugi z zakresu archiwizacji i brakowania
dokumentéw oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2. Przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do
podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wymagane dokumenty

Dokumenty potwierdzajgce wykonanie 3 ustug z zakresu archiwizacji i brakowania
dokumentéw (np. referencje),

Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert

Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy stanowigcego Zatgcznik nr 1 nalezy przesta¢
na adres e-mail hcicha@pfron.org.pl w terminie do 19 marca 2021 r do godz. 15.00

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela w godzinach 9.00-15.00 Pani Halina
Cicha.

Termin wykonania Zamoéwienia

Czes$¢ | — wykonanie przegladu dokumentacji i sporzgdzenie spisu do brakowania,
przygotowaniu wniosku do Archiwum Panstwowego o zgode na brakowanie do 30 dni.
Czes$é Il — uwzglednienie ewentualnych uwag Archiwum Panstwowego, uzyskanie zgody na
brakowanie.

Sposdéb oceny ofert:

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego zostanie oceniona na podstawie
ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego. W przypadku, gdy w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg
liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentdw do ponownego ztozenia korzystniejszych
ofert.

Informacje dodatkowe:

1) W toku analizy ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2) Wystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
Zamawiajgcego.

3) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

4) Oferta winna zawieraé: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz


mailto:hcicha@pfron.org.pl

5)

6)

7)

date sporzadzenia oferty i podpis Oferenta.

Na stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem
ostatecznych cen i danych Wykonawcéw.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;
PFRON nie przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu.

Integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego jest projekt Umowy stanowigcy
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

12. Postanowienia koicowe:

1)
2)

Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami ktérzy
ztozyli w terminie prawidtowe oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty.

Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towaréw i ustug udokumentowane
otrzymanymi fakturami, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
bedzie regulowaé¢ wytgcznie na rachunki bankowe znajdujace sie na ,biatej liscie
podatnikéw VAT”.

Zataczniki: (jezeli dotyczy)

Zatgcznik nr 1. Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2. Projekt Umowy.

Zatgcznik nr 3. Klauzula Informacyjna RODO.

Elektronicznie podpisany przez Janusz
Krzysztof Surmacz
Data:2021.03.12-13:47:20-+01'00'

( pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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