Warszawa, dnia 07.04.2021 r.
Zapytanie ofertowe na wykonanie usługi brakowania dokumentacji z Archiwum Zakładowego. 
1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawła II nr 13, 00-828 Warszawa.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
[bookmark: _GoBack]Zamówienie polega na odbiorze i zniszczeniu 300 m.b. dokumentów. Minimalna wartość pojedynczego zamówienia będzie wynosiła 30 m.b. Akta będą zawierały części metalowe i plastikowe w postaci zszywek, spinaczy oraz koszulek. Część akt zostanie przekazana w segregatorach. Wykonawca dostarczy pojemniki transportowe do których dokona załadunku dokumentacji na ul. Kolejowej 19 w Warszawie. Wykonawca po wykonaniu usługi jest zobowiązany wystawić protokół zniszczenia przekazanych dokumentów. Umowa na okres 6 miesięcy od dnia podpisania.
3. Opis kryteriów:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami i ich wagą
Kryterium - cena „C” – waga 100%.
4. Termin związania ofertą:
14 dni.
5. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
6. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert
Oferty należy przesyłać do 16 kwietnia 2021 r. na adres e-mail: dgasowska@pfron.org.pl, z podaniem ceny brutto za niszczenie 1 m.b. dokumentacji
7. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 8.00-15.00:
- Dominika Gąsowska, tel. 22 505 52 44, e-mail: dgasowska@pfron.org.pl, 
- Marcin Bieniek, tel. 22 505 52 80, e-mail: Marcin_Bieniek@pfron.org.pl.
8. Termin wykonania Zamówienia
Termin realizacji odbioru dokumentów zostanie każdorazowo wskazany przez Zamawiającego z trzydniowym wyprzedzeniem, drogą mailową.
9. Sposób oceny ofert:
Oferta spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego zostanie poddana ocenie. W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert będzie posiadało tą samą cenę, Zamawiający wezwie Oferentów do ponownego złożenia korzystniejszych ofert.
10. Informacje dodatkowe:
1) W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
2) Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez 
Zamawiającego.
3) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
4) Oferta winna zawierać: nazwę, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz datę sporządzenia oferty i podpis Oferenta.
5) Na stronie internetowej Zamawiający umieści zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen i danych Wykonawców.
6) Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca; PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
7) Integralną częścią niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy 
11. Postanowienia końcowe:
1) Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie prawidłowe oferty.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania 
na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia.
4) W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów 
przygotowania i złożenia oferty.
5) Wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT”. 
Załączniki: wzór umowy
 ( pieczątka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
