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Warszawa, dnia 23 marca 2022 r.
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Zapytanie ofertowe na świadczenie usługi przygotowania, wydruku i dystrybucji materiałów promocyjnych w ramach programu pn. „Centra informacyjno-doradcze dla osób z niepełnosprawnością”
Zamawiający
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON)
ul. Aleja Jana Pawła II 13, 
00-828 Warszawa 
Tel. 22 50 55 500 
NIP: 525-10-00-810, REGON: 12059538
www.pfron.org.pl 
Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk92873069]Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania, wydruku i dystrybucji materiałów promocyjnych  w ramach programu pn. „Centra informacyjno-doradcze dla osób z niepełnosprawnością”. Zakres usługi obejmuje opracowanie graficzne, wydruk oraz dystrybucję wskazanych poniżej materiałów:

1. Ścianka tekstylna z grafiką dwustronną o wymiarach ok. (wys. x szer. x gł. w mm) 2380 x 2350 x 400 – 17 sztuk
2. Rollup 100 cm z wydrukiem na blockoutcie wraz z torbą zatrzaskową – 17 sztuk
3. Ulotki standardowe (4 DL - 99 x 210 mm, kreda błysk 130g, kolor dwustronnie (4/4) - 100 000 sztuk
4. Plakaty jednostronne (A1 - 594 x 841 mm, kreda błysk 130g, kolor jednostronnie 4/0) – 1000 sztuk
5. Dystrybucja do 16 wojewódzkich Oddziałów PFRON.

Wszystkie produkty muszą zawierać minimum merytoryczne oraz logo PFRON wg pliku dostarczonego przez Zamawiającego.
Wykonawca przedstawi min. 2 projekty do wyboru i ostatecznej akceptacji Zamawiającego. 
Kolory produktów powinny być zbliżone do kolorów uwzględnionych w Księdze Identyfikacji Wizualnej: https://www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu/#c315292 .
Wykonawca wykona wydruk próbny przed drukiem właściwym.
Warunki realizacji zamówienia
Wykonawca w okresie realizacji umowy uwzględni wszelkie uwagi zgłoszone przez Zamawiającego w zakresie realizacji zamówienia. Ostateczny projekt materiałów promocyjnych zostanie uzgodniony z Zamawiającym.
Wykonawca będzie niezwłocznie informował o pojawiających się problemach, zagrożeniach lub opóźnieniach w realizacji, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia.
Wykonawca jest zobowiązany zapewnić warunki techniczne pozwalające na realizację zamówienia.
Dystrybucja materiałów promocyjnych
Materiały winny być zapakowane w folię bąbelkową i kartony, wszystkie boki przesyłki zabezpieczone taśmą pakową powinny zostać dostarczone do wojewódzkich Oddziałów PFRON. Lista adresowa zostanie dostarczona przez Zamawiającego e-mailem do Wykonawcy; Oddziały mieszczą się w Warszawie, Poznaniu, Szczecinie, Gdańsku, Krakowie, Katowicach, Rzeszowie, Zielonej Górze, Toruniu, Białymstoku, Lublinie, Łodzi, Kielcach, Wrocławiu, Opolu i Olsztynie.
Termin realizacji zamówienia
Realizacja zamówienia nastąpi w terminie 45 dni od dnia zawarcia umowy.
Dodatkowe informacje
Oferta powinna zostać wyrażona w złotych polskich i po uwzględnieniu podatku VAT. Złożona oferta powinna również uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją usługi. Oferta zostanie przeliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i sporządzona na formularzu stanowiącym załącznik 1 do zapytania ofertowego.
Przedstawiona przez Państwa oferta realizacji usługi nie będzie stanowić podstawy do roszczeń dotyczących udzielenia zamówienia lub jego części, zawarcia i realizacji  umowy.
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. 
PFRON może unieważnić Zapytanie ofertowe na każdym etapie bez podania przyczyn. W przypadku unieważnienia Zapytania ofertowego PFRON nie ponosi kosztów postępowania.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia korespondencji celem doprecyzowania, wyjaśnienia treści złożonych ofert.
W przypadku pytań warunkujących przygotowanie przez Wykonawcę oferty prosimy o przekazanie zapytania na adres poczty elektronicznej wskazane w zapytaniu (mailu).
Miejsce i termin złożenia wyceny
Złożenie oferty powinno zostać przesłane drogą e-mailową na adres: anna.siglowy@pfron.org.pl do dnia 31 marca 2022 r.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
Tożsamość administratora
Administratorem Państwa danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) z siedzibą w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawła II 13.
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail:kancelaria@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez
e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie zapytania ofertowego na usługę opracowania, wydruku i dystrybucji materiałów promocyjnych  w ramach programu pn. „Centra informacyjno-doradcze dla osób z niepełnosprawnością”.
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego).
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe od podmiotu składającego ofertę w przypadku danych pracowników i innych przedstawicieli Wykonawcy.
Kategorie danych osobowych
Administrator przetwarza dane osobowe zwykłe: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawcę w związku z uczestniczeniem w zapytaniu ofertowym na świadczenie usługi opracowania, wydruku i dystrybucji materiałów promocyjnych  w ramach programu pn. „Centra informacyjno-doradcze dla osób z niepełnosprawnością”.
Okres, przez który dane będą przechowywane
Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres wynikający z obowiązujących przepisów, zgodnie z zasadami archiwizacji obowiązującymi w PFRON, nie dłużej jednak niż do ustania celu, dla którego dane zostały zebrane, lub cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Dostęp do Państwa danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych.
Państwa dane osobowe mogą być udostępniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów prawa, np. organom publicznym, stronom postępowania administracyjnego.
Prawa podmiotów danych
Przysługuje Państwu prawo:
1. na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;
2. na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych;
3. na podstawie art. 17 RODO – prawo do usunięcia danych osobowych;
4. na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umożliwiający udział w zapytaniu ofertowym.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Decyzje podejmowane wobec Państwa przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
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