Warszawa, dnia 22.09.2022 r.

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie petnej oceny audytu wewnetrznego w Paristwowym
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

1. Nazwa i adres zamawiajacego.
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawta Il nr 13, 00-828 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
2.1. Przeprowadzenie petnej oceny audytu wewnetrznego w PFRON za okres

od 1 kwietnia 2017 r. do 30 wrzesnia 2022 r. w celu wydania opinii w zakresie

funkcjonowania audytu wewnetrznego w PFRON, w obszarze:

— przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym: ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 .
poz. 506),

— ,,Miedzynarodowych standarddw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego".
Opracowanych przez The Institute of Internat Auditors (USA) stanowigcy
zatgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 .
w sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MRiF. z 2016 r. poz. 28);

— integracji audytu wewnetrznego z procesem tadu organizacyjnego,

— narzedzi, metod oraz procedur stosowanych przez audyt wewnetrzny.

2.2. Zapytanie ofertowe kierowane jest do Wykonawcdéw posiadajgcych zdolnosé
techniczng i zawodowg oraz dysponujgcych co najmniej jedng wykwalifikowang
osobg, ktdra zrealizuje ustuge zgodnie z przedmiotem zamdwienia, oraz ktora
zapewni realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci, tj.:

— bedzie posiadata kwalifikacje zawodowe audytora wewnetrznego zgodnie
z przepisami art. 286 ust. 1 pkt 1-5 lit. a) lub b) lub c) lub d) ustawy o
finansach publicznych;

— bedzie posiadata co najmniej trzyletni staz pracy na stanowisku audytora
wewnetrznego,

— w okresie po 1 stycznia 2017 r. zrealizowata oceny zewnetrze zgodnie z
Miedzynarodowymi standardami praktyki audytu wewnetrznego;

— jest niezalezna, tzn. brak jest rzeczywistego lub domniemanego konfliktu
intereséw, ktéry mégtby stanowic¢ przeszkode dla wykonania ustugi, rodzic¢
watpliwosci co do bezstronnosci i niezaleznosci lub rzetelnosci albo
wptywacé na jakosc¢ realizowanej przez wykonawece ustugi.

Oferte prosze ztozy¢ wypetniajgc zatgczony formularz ofertowy stanowiacy
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2.3. Opracowanie raportu i przedstawienie wynikéw i ewentualnych rekomendacji



w celu usprawnienia audytu w szczegdlnosci w zakresie kompetencji, metod
i technik dziatania oraz stosowanych narzedzi Kierownikowi Biura ds. Audytu
Wewnetrznego i Jakosci i audytorom oraz Prezesowi Zarzgdu PFRON/Zarzgdowi
PFRON.

2.4. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany we wspotpracy z Zamawiajgcym
(Kierownikiem Biura oraz audytorami w Biurze ds. Audytu Wewnetrznego
i Jakosci).

2.5. Zakres rzeczowy powinien obejmowac w szczegdlnosci:

— badanie dokumentacji z przeprowadzonych zadan audytowych;

— przeprowadzenie wywiaddw z Kierownikiem Biura ds. Audytu Wewnetrznego
i Jakosci oraz wybranymi audytorami,

— przeprowadzenie wywiadéw z wybranymi klientami audytu w PFRON, w tym
z przedstawicielem/przedstawicielami Zarzgdu PFRON,

— opracowanie raportu wraz z opinig z przeprowadzonej oceny oraz informacja
dotyczgcg oceny funkcji audytu w PFRON,

— przygotowanie Planu doskonalenia oraz rekomendacji w zakresie usprawnienia
funkcjonowania audytu wewnetrznego w szczegélnosci w zakresie, metod
i technik dziatania oraz stosowanych narzedzi,

— prezentacje i omowienie wynikéw z Kierownikiem Biura ds. Audytu
Wewnetrznego i Jakosci oraz audytorami,

— prezentacje i omowienie wynikow z Prezesem Zarzgdu PFRON/ Zarzgdem
PFRON.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji powyzszych dziatan w formie
hybrydowej, tj. stacjonarnie i online.
3. Opis kryteriow:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich waga:

3.1.Cena (C) - waga 20% = 20 pkt. otrzyma oferta zawierajgca najnizszg catkowitg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
Cn

C=—"——— x 100 pkt
Co

Cn —cena brutto oferty najtanszej

Co —cena brutto oferty ocenianej

3.2.Doswiadczenie (D) poszczegdlnych osoby/osdb realizujgcych/realizujgcej zadanie —
waga 30% = 30 pkt., z czego:

— 15 pkt. uzyska oferta, w ktorej osoba/osoby realizujgce ustuge
przeprowadzity co najmniej 3 oceny zewnetrzne (petna ocena lub walidacja)
w jednostkach sektora finanséw publicznych;

— 15 pkt. uzyska oferta, w ktérej osoba/osoby realizujgce ustuge
ukonczyta/ukonczyty szkolenie IIA na temat oceny jakosci audytu
wewnetrznego lub innego stosownego szkolenia w zakresie przeprowadzania
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ocen zewnetrznych.

Osobie/osobom niewskazanym w ofercie nie bedzie mozna zleci¢ podwykonawstwa
ustugi. Jezeli ustuge realizowac bedzie wiecej niz jedna osoba, caty zespdt musi brac
aktywny udziat w realizacji ustugi.

3.3.Sposéb wykonania zakresu zadan — Plan dziatania (PD) — waga 50% = 50 pkt

Wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego przeprowadzg oceny indywidualne na
podstawie przekazanego przez Zamawiajgcego planu dziatan stanowigcego czes¢ D
Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Ocenie podlegata bedzie kompletnos¢, spojnosé i wykonalnos¢ (wykonanie
zamowienia w terminach wskazanych przez zamawiajgcego) dziatan
zaproponowanych przez Wykonawce w celu realizacji przedmiotu Zamowienia.

Oferty, ktérych ostateczny termin bedzie przekraczat terminy okreslone w punkcie 4
zapytania ofertowego nie bedg rozpatrywane.

Sposob wyliczenia punktacji kryterium dla poszczegdlnych ofert nastepowaé bedzie
przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

liczba punktéw oferty ocenianej X 50

Liczb ktéw ofert lanej =
1€2ba punitow olerly ocemane] liczba punktow oferty ocenionej najwyzej

W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego dotyczacych ocen w ramach kryteridw
okreslonych w ppkt. 3.2 i 3.3, Zamawiajacy poprosi Wykonawcéw o przedstawienie
wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i na ich podstawie dokona
ostatecznej oceny ofert.

W kazdym z kryteriow ocena bedzie dokonana z zaokragleniem do pefnych wartosci.

Wyniki ocen danej oferty w poszczegdlnych kryteriach zostang do siebie dodane.

4. Termin zwigzania oferta:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Przekazanie projektu raportu wraz z ewentualnymi rekomendacjami - w terminie do
30 dni (roboczych) od daty podpisania umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia
16.12.2022r.;

Proces uzgodnien wynikéw raportu - do 3 dni roboczych od dnia przekazania
projektu raportu przez Wykonawce;

Przedstawienie ostatecznych wynikéw Kierownikowi Biura ds. Audytu
Wewnetrznego i Jakosci oraz Prezesowi Zarzgdu PFRON/Zarzgdowi PFRON - do 10
dni (roboczych) od daty przekazania uzgodnionego raportu wraz z ewentualnymi
rekomendacjami.

Wykonane prace zostang odebrane przez Zamawiajgcego protokotem odbiorczym

z realizacji przedmiotu umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5.  Warunki udziatu w postepowaniu.

5.1.

O udzielenie w zamdéwienie ubiega¢ moze sie Wykonawca, ktéry posiada odpowiednie
zasoby kadrowe, posiadajace niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
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5.2.

5.3.

5.4.

odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Ocena musi by¢ przeprowadzona przez co najmniej jedng wykwalifikowang oraz
niezalezng osobe, gwarantujgcg brak konfliktu intereséw. Jezeli ustuge realizowaé
bedzie zespot sktadajacy sie z co najmniej dwdch oséb, kazda z tych oséb musi spetniaé
powyzsze warunki.

Wyznaczona przez Wykonawce osoba lub w sktad zespotu nie mogg wchodzi¢ osoby:
— biorace udziat w badaniu sprawozdan finansowych PFRON,
— ktérych dziatalnosc jest w jakikolwiek sposdb powigzana z dziatalnoscig PFRON,
— z ktérymi w jakikolwiek sposéb wspotpracowata lub wspotpracuje komaérka audytu
wewnetrznego w PFRON.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich informacji
uzyskanych w trakcie realizacji zamowienia.

6. Wymagane dokumenty

— Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zamawiajacy, przed dokonaniem wyboru oferty, moze poprosi¢ Wykonawce o
przestanie dokumentdéw potwierdzajgcych m.in. posiadane kwalifikacje, doswiadczenie
wskazane w formularzu ofertowym.

7. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert

7.1.
7.2
7.3.

Termin sktadania ofert: do dnia 29.09.2022 r.
Sposdb sktadania ofert: elektronicznie, na adres e-mail: ajandula@pfron.org.pl
Oferty, ktore wptyng po wymaganym terminie nie beda braty udziatu w postepowaniu.

8. 0Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamodwienia udziela Pani Aneta Janduta Kierownik Biura
ds. Audytu Wewnetrznego i Jakosci w godzinach 08:00 — 15:00

Dane kontaktowe: e-mail: ajandula@pfron.org.pl; tel. 225055736, 734211507

9. Termin wykonania zamdwienia:

Okreslony w pkt. 4.

10. Sposdb oceny ofert:

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania zamawiajgcego zostanie oceniona na podstawie
ztozonego przez wykonawce formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postepowaniu
nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktéow, Zamawiajgcy wezwie Oferentéw do
ponownego zfozenia korzystniejszych ofert.

11. Informacje dodatkowe:

1)

2)

w toku analizy ofert zamawiajgcy moze zadac od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert;

wystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
zamawiajacego;
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3) oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

4) oferta winna zawieraé: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz
date sporzadzenia oferty i podpis oferenta;

5) nastronie internetowej zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem
ostatecznych cen i danych wykonawcoéw,

6) wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
PFRON nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu;

7) inne, np. integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt
umowy.

12. Postanowienia koricowe:

1) zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego;

2) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami ktérzy
ztozyli w terminie prawidtowe oferty;

3) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia;

4) w przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
przygotowania i ztozenia oferty;

5) wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towardéw i ustug
udokumentowane otrzymanymi fakturami, Parnstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych bedzie regulowa¢ wyfacznie na rachunki bankowe znajdujace
sie na ,biatej liscie podatnikow VAT”.

13. Dziatajac na podstawie art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w zwigzku z zapytaniem
ofertowym na przeprowadzenie petnej oceny audytu wewnetrznego w Paristwowym
Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych(dalej: ,,Zapytanie”), Zamawiajgcy
przekazuje ponizej informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

Tozsamos$¢ administratora

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON) z siedzibg w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawta Il 13.

Dane kontaktowe administratora

Z administratorem mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem.

Cele przetwarzania
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Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Zapytania.

Podstawa prawna przetwarzania

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja
przez administratora obowigzku prawnego).

Zrédto danych osobowych

Administrator moze pozyskiwaé dane osobowe przedstawicieli Oferenta za jego
posrednictwem.

Kategorie danych osobowych

Zakres danych dotyczgcych przedstawicieli Oferenta obejmuje dane osobowe przedstawione
w ofercie, w szczegolnosci imie, nazwisko, stanowisko, adres poczty elektronicznej lub
numer telefonu.

Okres, przez ktory dane bedg przechowywane
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 2 lat.

Podmioty, ktérym bedg udostepniane dane osobowe

Dostep do danych osobowych mogg mie¢ podmioty Swiadczgce na rzecz administratora
ustugi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub utrzymania
systemow informatycznych.

Dane osobowe mogg byé udostepniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, np. organom publicznym.

Prawa podmiotdw danych

Osobom fizycznym, ktore dane osobowe przetwarza administrator, przystuguje:

1) na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;

2) na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych osobowych,
z zastrzezeniem, ze skorzystania z tego prawa nie moze naruszac integralnosci protokotu
Postepowania oraz jego zatgcznikdw oraz nie moze skutkowaé zmiang wyniku
Postepowania ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp;

3) na podstawie art. 17 RODO - prawo do usuniecia danych osobowych;

4) na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych, z tym zastrzezeniem, ze zgtoszenie tego zadania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osobom fizycznym, ktore dane osobowe przetwarza administrator, przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych
przez administratora.



Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych oraz o
ewentualnych konsekwencjach niepodania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umozliwiajgcy udziat
w zapytaniu ofertowym.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Decyzje podejmowane przez administratora nie bedg opieraty sie wytacznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu.

W przypadku koniecznosci powierzenia wykonawcy przetwarzania danych osobowych

w ramach realizacji umowy zamawiajgcy przeprowadzi weryfikacje wdrozenia przez
wykonawce odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zgodnych z przepisami
o ochronie danych osobowych i chronigcych prawa osob, ktérych dane dotycza.
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 14 RODO wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
przedstawienia oferty zamawiajgcemu

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wzoér umowy
3. Wzdor umowy powierzenia
4

Protokot odbioru przedmiotu umowy

Elektronicznie podpisany przez
Aneta Karolina Janduta
Data: 2022.09.22 07:45:53 +02'00'

(pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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