Warszawa, 30.08.2023 r.

Zapytanie ofertowe na ,,Kompleksową usługę relokacji metalowych regałów w biurze Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych przy ulicy Wojska Polskiego 20 w miejscowości Macierzysz.”

1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) 
al. Jana Pawła II 13, 00 – 828 Warszawa
Opis przedmiotu zamówienia.
1) [bookmark: _Hlk101436022]Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowej:
· Modernizacji (zmianie wysokości półek) regałów metalowych – 268 sztuk znajdujących się na placu;
· Rozmontowanie i wyniesienie 268 sztuk regałów z 1 piętra budynku na plac;
· Przeniesienie i zamontowanie 268 sztuk zmodernizowanych regałów do budynku na 1 piętro;
· Oczyszczenie regałów przenoszonych z placu z kurzu oraz innych zanieczyszczeń;
· Ustawienie około 1600 mb dokumentacji zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego na wyczyszczonych i zmodernizowanych regałach, po ich połączeniu (śrubami i nakrętkami).
2)  Lokalizacja:
[bookmark: _Hlk131575549]ul. Wojska Polskiego 20, 05-850 Macierzysz
3) W celu prawidłowego oszacowania przedmiotu zamówienia, Zamawiający przewiduje przeprowadzenie wizji lokalnej, która odbędzie się w Państwowym Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych przy ul. Wojska Polskiego 20, 05-850 Macierzysz, w dniu 11.09.2023 r. o godzinie 12:00.
Inne wymagania:
1) Uzgodnienie harmonogramu prac z Zamawiającym: 5 dni od zawarcia umowy z Zamawiającym.
2) Wykonawca zobowiązany jest do zapewniania odpowiedniej ilości osób i sprzętu do sprawnej realizacji usługi.
3) Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu listę osób, które będą wykonywać czynności, wynikające z przedmiotu umowy. 
4) Wykonawca zobowiązany jest do używania ubrań roboczych pozwalających na identyfikację personelu.
5) Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie wind, holi, drzwi, klatek schodowych, korytarzy, stolarki drzwiowej, pomieszczeń, ścian oraz ciągów komunikacyjnych przed uszkodzeniem podczas wykonywania usługi.
6) Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia wszelkich szkód powstałych w czasie wykonywania zamówienia, zarówno w pomieszczeniach jak i na przenoszonym mieniu.
7) Do alokacji regałów wskazane jest użycie takich środków transportu, które nie spowodują zniszczenia bądź uszkodzenia podłoża. Niedopuszczalne jest przesuwanie ciężkich rzeczy po podłodze, co może doprowadzić do uszkodzenia mienia, podłoża lub jednego i drugiego. Winę za poniesioną szkodę ponosi Wykonawca.
8) W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzeń w mieniu lub dokumentacji Zamawiający niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcę.
9) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone wskutek wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem, w tym m.in:
· utratę, ubytek i uszkodzenie regałów oraz dokumentacji podczas relokacji; 
· uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe podczas realizacji zamówienia w pomieszczeniach; 
· uszkodzenie mienia podczas demontażu i montażu.
10) Wykonawca będzie zobowiązany do naprawienia wyrządzonej szkody w terminie ustalonym przez strony, jednak nie dłuższym niż 7 dni roboczych od daty zgłoszenia.
11) W przypadku braku możliwości naprawy przez Wykonawcę uszkodzonego mienia, Wykonawca będzie zobowiązany do pokrycia kosztów związanych z jego naprawą, zleconą innej firmie przez Zamawiającego lub gdy naprawa taka będzie niemożliwa do zrealizowania przez inna firmę, pokryje koszty związane z zakupem nowego mienia o tych samych parametrach.
12) Wykonawca zobowiązany jest do dbania o porządek w trakcie relokacji, zapewnienia utylizacji wszelkich odpadów powstałych w wyniku relokacji.
13) Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy z wyznaczonymi przedstawicielami Zamawiającego.
Planowany termin wykonania: 
Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie 31 dni od dnia zawarcia umowy.
Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:
1) Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP i ppoż. oraz właściwej organizacji pracy, zachowania ładu i porządku przy wykonywaniu prac.
2) Wykonawca zobowiązany jest do posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz potencjału technicznego, a także dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
3) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za negatywne skutki (straty) wynikłe z prowadzenia prac.
2. Opis kryteriów.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą: 
kryterium – cena „C” – waga 100% (100% = 100 pkt).
Maksymalną liczbę punktów w kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia.
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Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.
3. Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
4. Warunki udziału w postepowaniu.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
5. Klauzule społeczne (jeżeli dotyczy)
Nie dotyczy.
6. Wymagane dokumenty
a) Poprawnie wypełniona oferta wykonawcy
7. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert. 
Termin składania ofert do dnia 15.09.2023 r. do godz. 12:30;
Sposób składania ofert: na adres email: eksploatacja@pfron.org.pl
Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału w postępowaniu.
8. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami.
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 09:00– 15:00, pon. – pt.: Pan Krzysztof Ornatowski telefon 22 505 56 07.
9. Sposób oceny ofert.
Oferta spełniająca wszystkie wymagania zamawiającego zostanie oceniona na podstawie złożonego przez wykonawcę formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Oferentów do ponownego złożenia korzystniejszych ofert.
10. Informacje dodatkowe.
1) W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert;
2) Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez Zamawiającego;
3) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane;
4) Oferta winna zawierać: nazwę, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz datę sporządzenia oferty i podpis Oferenta;
5) Na stronie internetowej Zamawiający umieści zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen i danych Wykonawców;
6) Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca, PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu;
11. Postanowienia końcowe.
1) Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego;
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie prawidłowe oferty;
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia;
4) W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty;
5) Wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT.

18. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. 
Działając na podstawie art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, ), dalej „RODO”, w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia na ,, Kompleksową usługę przeprowadzki wyposażenia biurowego Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie między kondygnacjami budynku przy Alejach Jerozolimskich 96 w Warszawie” (dalej: Postępowanie”), zamawiający przekazuje poniżej informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych. 
1) Tożsamość administratora. 
Administratorem danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) z siedzibą w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawła II 13. 
2) Dane kontaktowe administratora.
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora. 
3) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. 
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem. 
4) Cele przetwarzania. 
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Postępowania. 
5) Podstawa prawna przetwarzania. 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). 
6) Źródło danych osobowych 
Administrator może pozyskiwać dane osobowe przedstawicieli Wykonawcy za jego pośrednictwem. 
7) Kategorie danych osobowych. 
Zakres danych dotyczących przedstawicieli Wykonawcy obejmuje dane osobowe przedstawione w związku z udziałem w Postępowaniu, w szczególności imię, nazwisko, stanowisko, adres poczty elektronicznej lub numer telefonu. 
8) Okres, przez który dane będą przechowywane. 
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres 4 lat od dnia zakończenia Postępowania, a w przypadku, gdy okres obowiązywania umowy zawartej w wyniku Postępowania przekracza 4 lata – przez cały okres obowiązywania ww. umowy. Dane osobowe mogą być przechowywane przez okres przedawnienia roszczeń w przypadku ustalania, dochodzenia lub obrony tych roszczeń. 
9) Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe.
Dostęp do danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych. Dane osobowe mogą być udostępniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów prawa, np. organom publicznym. Niezależnie od powyższego odbiorcami danych osobowych mogą być wszyscy zainteresowani przebiegiem Postępowania, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
10) Prawa podmiotów danych. 
Osobom fizycznym, których dane osobowe przetwarza administrator, przysługuje: 
a) na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych i uzyskania ich kopii; 
b) na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych, z zastrzeżeniem, że skorzystania z tego prawa nie może naruszać integralności protokołu Postępowania oraz jego załączników oraz nie może skutkować zmianą wyniku Postępowania ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 
c) na podstawie art. 17 RODO – prawo do usunięcia danych osobowych; 
d) na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z tym zastrzeżeniem, że zgłoszenie tego żądania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania. 
11) Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Osobom fizycznym, które dane osobowe przetwarza administrator, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora. 
12) Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych. 
Podanie danych osobowych może być warunkiem koniecznym wzięcia udziału w Postępowaniu (konsekwencją niepodania danych w zakresie wynikającym z SWZ będzie odrzucenie oferty na zasadach wynikających z ustawy – Prawo zamówień publicznych).
13) Informacja o możliwości przekazania danych osobowych do państwa trzeciego 
W związku z jawnością Postępowania dane osobowe mogą być przekazywane poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
14) Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji. 
15) Decyzje podejmowane przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
