Warszawa, 16.04.2025 r.

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kompleksowego czyszczenia i dezynfekcji instalacji wentylacyjnej w siedzibie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie przy al. Jana Pawła II 13.

Nazwa i adres Zamawiającego
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, 00-828 Warszawa al. Jana Pawła II 13.

1. Opis przedmiotu zamówienia.
[bookmark: _Hlk195102335]Przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego jest kompleksowe czyszczenie i dezynfekcja instalacji wentylacyjnej w siedzibie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w Warszawie przy al. Jana Pawła II 13.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Ustalenie harmonogramu prac z Zamawiającym. 
2) Wszelkie prace można wykonywać po godzinach pracy Zamawiającego, tj. od godz. 17:00 do godz. 06:00.  W odosobnionych przypadkach prace mogą zostać wykonywane w godzinach od 08:00 do 16:00.
3) Zabezpieczenie miejsca prowadzenia prac. 
4) Uprzątnięcie po każdym dniu miejsca prowadzenia prac.
5) Wykonanie badania mikrobiologicznego metodą odciskową (1 badania na 1 system nawiewny po czyszczeniu). 
6) Wykonanie dokumentacji fotograficznej: przed i po czyszczeniu.
7) Wykonanie dokumentacji powykonawczej.
8) Montaż nowych lub wymiana istniejących (jeżeli to konieczne) klap rewizyjnych niezbędnych do wyczyszczenia instalacji (zgodny z Unijną Dyrektywą i Polską Normą).
9) Montaż (jeżeli to konieczne) włazów rewizyjnych w sufitach kasetonowych. 
10) Oznaczenie miejsca położenia przepustnic, po czyszczeniu nastawienie ich do pierwotnych pozycji. 
11) Czyszczenie metodą mechaniczną z odciągiem zanieczyszczeń wewnętrznej powierzchni przewodów wentylacyjnych nawiewnych, wywiewnych (wraz z czerpniami i wyrzutniami) oraz pozostałych elementów systemu takich jak: kratki wentylacyjne, anemostaty, przepustnice.
12) Mycie, czyszczenie i dezynfekcja central wentylacyjnych i wentylatorów. 
13) Dezynfekcja całego układu poprzez rozpylenie wewnątrz instalacji środkiem Virusolve + lub równoważnym.
14) Utylizacja odpadów.
3. Dane budynku: 
1) Budynek Biura PFRON zlokalizowany jest w Warszawie przy Al. Jana Pawła II 13.
2) Dojazd do budynku możliwy al. Jana Pawła II od Ronda ONZ oraz ul. Śliską od ul. Twardej.
3) Plan zabudowy w kształcie litery L.
4) Ramię budynku od strony Al. Jana Pawła II podpiwniczone, wysokość dziesięć kondygnacji, na dachu -  nadbudówki maszynowni dźwigów i wentylatornie.
5) Przy ul. Śliskiej budynek niepodpiwniczony, pięciokondygnacyjny, na dachu ustawiony kontener technologiczny (wentylacja + klimatyzacja). W tej części znajduje się przejazd bramowy na podwórze gospodarcze.
6) W części wysokiej, na poziomie I-piętra wykusz nad podcieniem i podjazdem.
7) Konstrukcja budynku żelbetonowa, szkieletowa, wylewana, stropy Akermana, ściany piwnic żelbetonowe, ściany wypełniające – gazobeton, płyty dachowe – korytkowe.
8) Ściany działowe wykonane z cegły dziurawki i cegły pełnej – gr. 6, 12, 25 cm kotwionych do ścian i zbrojonych bednarką.
9) Kubatura – 22755 m³
10) Łączna powierzchnia zabudowy – 5915 m²
11) Powierzchnia zabudowy – 633,45 m²
12) Powierzchnia kondygnacji 0-5 p. – 633,45 m²
13) Powierzchnia kondygnacji 6-10 p. – 484 m²
14) W budynku znajdują się dwie klatki schodowe.
15) Przy klatce schodowej nr 1 zainstalowane są dwa dźwigi osobowe (parter-10 p.).
16) Przy klatce schodowej nr 2 zainstalowany jest jeden dźwig osobowy (piwnica – 10 p.).
17) Klatki schodowe zabezpieczone są przed zadymianiem poprzez klapy oddymiające oraz wydzielonymi na każdej klatce przedsionkami ppoż. zamykanymi drzwiami przeciwpożarowymi.

4. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia.
1) Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalnoprawne, techniczne i organizacyjne do wykonania przedmiotu Umowy, określonego w paragrafie 2.
2) Wykonanie zamówienia nastąpi przy wykorzystaniu przez Wykonawcę jego najlepszej wiedzy i doświadczenia, zgodnie z obowiązującymi standardami w zakresie przedmiotu Umowy.
3) Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia, przed przystąpieniem do realizacji umowy, listy osób przewidzianych do wykonania przedmiotu Umowy.
4) Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność materialną za straty poniesione przez Zamawiającego w czasie realizacji przedmiotu Umowy spowodowane przez pracowników zatrudnionych przy wykonywaniu robót budowlanych, w szczególności nie przestrzegania przepisów BHP, przepisów przeciwpożarowych.
5) Wykonawca zobowiązany jest do uzgodnienia organizacji prac z Zamawiającym i ich realizacji w sposób powodujący jak najmniejsze zakłócenia w codziennym funkcjonowaniu Biura.
6) Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia terenu robót przez cały czas realizacji przedmiotu Umowy. 
7) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu każdego dnia roboczego oraz całkowitym zakończeniu robót do uporządkowania terenu.

5. Opis kryteriów: 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą:
Kryterium - cena „C” – waga 100% (100% = 100pkt)
Maksymalną liczbę punktów w kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawców w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

6. Termin związania ofertą: 
1) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert 
1) Termin składania ofert do dnia 25.04.2025 r.
2) Sposób składania ofert: na adres email: kornatowski@pfron.org.pl 
3) Oferty, które wpłyną po wymaganym terminie nie będą brały udziału w postępowaniu.

8. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela w godzinach 8.00-15.00:
- Krzysztof Ornatowski, e-mail: kornatowski@pfron.org.pl

9. Termin wykonania Zamówienia
[bookmark: _Hlk64878441]Termin realizacji zamówienia wynosi 14 dni od dnia podpisania zamówienia/umowy.

10. Informacje dodatkowe:
1) W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
2) Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez Zamawiającego.
3) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
4) Oferta winna zawierać: nazwę, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz datę sporządzenia oferty i podpis Oferenta.
5) Na stronie internetowej Zamawiający umieści zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen i danych Wykonawców.
6) Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca; PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
7) Integralną częścią niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy.

11. Postanowienia końcowe:
1) Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie prawidłowe oferty.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia.
4) W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty.
5) Wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT.

12. Działając na podstawie art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, w związku z Zapytaniem Ofertowym Zamawiający przekazuje poniżej informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych.
Tożsamość administratora
Administratorem danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) z siedzibą w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawła II 13.
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Zapytania Ofertowego oraz archiwizacja dokumentacji zgromadzonej w jego wyniku. Dane osobowe mogą być przetwarzane w celu realizacji przez administratora jego uzasadnionego interesu, w tym ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). W przypadku przetwarzania danych osobowych w celu realizacji przez administratora jest prawnie uzasadnionego interesu podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe przedstawicieli Oferenta za jego pośrednictwem. 
Kategorie danych osobowych
Zakres danych dotyczących przedstawicieli Oferenta obejmuje dane osobowe przedstawione w ofercie, w szczególności imię, nazwisko, stanowisko, adres poczty elektronicznej lub numer telefonu.
Okres, przez który dane będą przetwarzane
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji obowiązującymi u administratora.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Dostęp do danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych. Dane osobowe mogą być udostępniane przez administratora podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów, np. organom publicznym.
Prawa podmiotów danych
Osobom fizycznym, których dotyczą dane osobowe przetwarzane przez administratora, przysługuje prawo:
1) na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;
2) na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych;
3) na podstawie art. 17 RODO – prawo do usunięcia danych osobowych, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO;
4) na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych;
5) na podstawie art. 21 RODO – prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Osobom fizycznym, których dotyczą dane osobowe przetwarzane przez administratora, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla uczestniczenia w Zapytaniu Ofertowym.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Administrator nie będzie podejmował decyzji opartych na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych.
Realizacja obowiązku informacyjnego w imieniu administratora
Oferent jest zobowiązany do przekazania informacji o przetwarzaniu danych osobowych przez administratora osobom, których dane zawarte są w ofercie.
W przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji umowy zamawiający przeprowadzi weryfikację wdrożenia przez wykonawcę odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, zgodnych z przepisami o ochronie danych osobowych i chroniących prawa osób, których dane dotyczą.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Rzut piwnicy 
Załącznik nr 3 – Rzut parteru
Załącznik nr 4 – Rzut 1 piętra
Załącznik nr 5 – Rzut 2 piętra
Załącznik nr 6 – Rzut 3 piętra
Załącznik nr 7 – Rzut 4 piętra
Załącznik nr 8 – Rzut 5 piętra
Załącznik nr 9 – Rzut 6 piętra
Załącznik nr 10 – Rzut 7 piętra
Załącznik nr 11 – Rzut 8 piętra
Załącznik nr 12 – Rzut 9 piętra
Załącznik nr 13 – Rzut 10 piętra
Załącznik nr 14 – Rzut piętro dach
Załącznik nr 15 – Rzut dachu
