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1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawła II nr 13, 00-828 Warszawa.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Przedmiotem zamówienia Dostarczenie licencji CodeTwo Email Signatures for Office 365 w ilości 1100 szt. obowiązujących przez okres 36 miesięcy od dnia dostarczenia Zamawiającemu potwierdzenia dostarczenia licencji.
2.2. Kod CPV: 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne.
2.3. Termin realizacji zamówienia oraz dostawa do Biura Funduszu nastąpi w maksymalnym terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia podpisania Zamówienia.
2.4. Odbiór zamówienia nastąpi poprzez podpisanie protokołu odbioru przez Zamawiającego.
2.5. Należność zostanie uregulowana przelewem w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
3. Opis sposobu oceny ofert:
3.1. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą ceną, spełniająca wszystkie wymagania określone w Zapytaniu.
3.2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
3.3. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunków realizacji zamówienia Zamawiający może przeprowadzić na podstawie złożonych ofert negocjacje z Wykonawcami. W negocjacjach będą mogły wziąć udział osoby umocowane do działania w imieniu Wykonawcy. Zamawiający po zakończeniu negocjacji zaprosi Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Zdanie ostatnie pkt 3.2 powyżej stosuje się. 
3.4. Do ofert dodatkowych wskazanych w pkt 3.2 i 3.3 powyżej stosuje się odpowiednio postanowienia Zapytania dotyczące ofert.
4. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą - 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
5. Wymagane dokumenty:
Ofertę należy przygotować na formularzu Zapytania Ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego podpisanego przez osobę/osoby umocowaną/umocowane do reprezentowania Wykonawcy.
6. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
6.1. Ofertę zawierającą cenę brutto w złotych polskich należy przesłać na wypełnionym formularzu ofertowym stanowiącym załącznik w formacie PDF do dnia 12.11.2025 r. do godziny 15.00 na adres e-mail: bartlomiej.nita@pfron.org.pl
6.2. Przedstawiona przez Państwa oferta nie będzie stanowić podstawy do roszczeń dotyczących udzielenia zamówienia.
6.3. PFRON może unieważnić postępowanie na każdym etapie bez podania przyczyn. W przypadku unieważnienia postępowania PFRON nie ponosi kosztów postępowania poniesionych przez oferenta.
7. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami:
[bookmark: _Hlk99712221]Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela Pan Bartłomiej Nita, e-mail: bartlomiej.nita@pfron.org.pl
8. Termin wykonania zamówienia:
Termin realizacji zamówienia – 14 dni od potwierdzenia otrzymania Wniosku o zamówienie do 130 000 zł przez Wykonawcę
9. Informacje dodatkowe:
9.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu do upływu terminu składania ofert.
9.2. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym, w języku polskim. 
9.3. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
9.4. W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, w tym wyjaśnień dotyczących wysokości zaoferowanej ceny oferty w stosunku do przedmiotu zamówienia lub wezwać do złożenia brakujących dokumentów bądź ich uzupełnienia. Uzupełnieniu nie podlega Formularz Oferty.
9.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kierowania wyjaśnień bądź wezwania Wykonawcy do złożenia lub uzupełnienia dokumentów jedynie do Wykonawcy, którego oferta zawierać będzie najniższą cenę z pośród ofert niepodlegających odrzuceniu.
9.6. Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie;
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujące zmian treści oferty. 
9.7. Zamawiający odrzuci ofertę:
a) w przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem Ofertowym;
b) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji;
c) w przypadku gdy Formularz Oferty będzie niekompletny lub nieczytelny;
d) w przypadku, gdy oferta została złożona przez Wykonawcę, który posiada zaległości finansowe względem Zamawiającego lub jest z nim w sporze prawnym. Wykonawca potwierdzi na Formularzu Ofertowym, że nie posiada rzeczonych zaległości względem Zamawiającego ani nie jest z nim w sporze prawnym;
e) jako ofertę z rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia, jeżeli wykonawca nie udzieli wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego lub złożone wyjaśnienia nie uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty;
f) złożoną przez Wykonawcę, który podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
9.8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość zamówienia.
9.9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
9.10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9.11. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. PFRON nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
9.12. Na stronie internetowej Zamawiający umieści zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen i danych Wykonawców.
10. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
Działając na podstawie art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, w związku z Zapytaniem Zamawiający przekazuje poniżej informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych.
Tożsamość administratora
Administratorem danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) z siedzibą w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawła II 13.
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Zapytania Ofertowego oraz archiwizacja dokumentacji zgromadzonej w jego wyniku. Dane osobowe mogą być przetwarzane w celu realizacji przez administratora jego uzasadnionego interesu, w tym ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). W przypadku przetwarzania danych osobowych w celu realizacji przez administratora jest prawnie uzasadnionego interesu podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe przedstawicieli Wykonawcy za jego pośrednictwem.
Kategorie danych osobowych
Zakres danych dotyczących przedstawicieli Wykonawcy obejmuje dane osobowe przedstawione w ofercie, w szczególności imię, nazwisko, stanowisko, adres poczty elektronicznej lub numer telefonu.
Okres, przez który dane będą przetwarzane
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji obowiązującymi u administratora.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Dostęp do danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych. Dane osobowe mogą być udostępniane przez administratora podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów, np. organom publicznym.
Prawa podmiotów danych
Osobom fizycznym, których dotyczą dane osobowe przetwarzane przez administratora, przysługuje prawo:
a) na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;
b) na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych;
c) na podstawie art. 17 RODO – prawo do usunięcia danych osobowych, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO;
d) na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych;
e) na podstawie art. 21 RODO – prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Osobom fizycznym, których dotyczą dane osobowe przetwarzane przez administratora, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla uczestniczenia w Zapytaniu Ofertowym.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Administrator nie będzie podejmował decyzji opartych na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych.
Realizacja obowiązku informacyjnego w imieniu administratora
Wykonawca jest zobowiązany do przekazania informacji o przetwarzaniu danych osobowych przez administratora osobom, których dane zawarte są w ofercie.
W przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji umowy Zamawiający przeprowadzi weryfikację wdrożenia przez Wykonawcę
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, zgodnych z przepisami o ochronie danych osobowych i chroniących prawa osób, których dane dotyczą.
11. Postanowienia końcowe:
11.1. Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
11.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia. 
11.3. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty.
11.4. Wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT”.


Załączniki: 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego: Formularz zapytania ofertowego - CodeTwo Email Signatures for Office 365
Załącznik nr 1 do Zapytania 
Formularz Oferty
Nazwa Wykonawcy/ Wykonawców:
(w przypadku oferty wspólnej, proszę wskazać pełnomocnika)
	
Siedziba Wykonawcy oraz adres:
	
REGON: 	 NIP: 	
osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiającym (imię i nazwisko):
	
nr tel.: 	 e-mail: 	
W nawiązaniu do zapytania ofertowego na Dostarczenie licencji CodeTwo Email Signatures for Office 365 w ilości 1100 szt. obowiązujących przez okres 36 miesięcy od dnia dostarczenia.
Tabela 1
	Lp
	Nazwa
	Ilość
	Cena jednostkowa (netto PLN)
	Wartość netto w PLN (kolumna C x kolumna D)
	Podatek VAT
w %
	Wartość brutto w PLN (kolumna E + kolumna F) 

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1.
	Dostarczenie licencji CodeTwo Email Signatures for Office 365 obowiązujących przez okres 36 miesięcy od dnia dostarczenia
	1100 szt.
		 zł
		 zł
		%
		zł




Oświadczenia
1. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert. 
2. Oświadczamy, że posiadamy wiedzę, doświadczenie, kwalifikacje i zasoby niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Oświadczamy, że spełniamy wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu Ofertowym i załącznikach będących integralną częścią Zapytania.
4. Akceptujemy termin realizacji przedmiotu zamówienia określony w Zapytaniu.
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z klauzulą informacyjną oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) wyrażamy zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania.
6. Oświadczamy, że nie posiadamy zaległości finansowych względem Zamawiającego ani nie jesteśmy z nim w sporze prawnym.
7. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022 r., poz. 835).
Potwierdzamy, że składając powyższe oświadczenie jesteśmy świadomi, że zgodnie z art. 7 ust. 6 i 7 ww. ustawy sankcyjnej osoba/y lub podmiot/y podlegający/e wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej nakładanej przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w wysokości do 20 000 000 zł.
	
Podpis Wykonawcy 
lub innej umocowanej przez niego osoby
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