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1. Definicja pojec

Rekord — uzywane zamiennie z wiersz — okreslenie dotyczy pojedynczego wiersza danych widocznego
na listach uzywanych w aplikacji

Kierownik — osoba odpowiedzialna za rozpoczecie postepowania, odpowiedzialna réwniez za
spojenie wynikdéw prac poszczegdlnych kontrolujacych

2. Instalacja aplikacji

Aplikacja moze by¢ uruchamiana na systemach Windows XP i nowszych. System operacyjny musi
miec zainstalowany pakiet .NET Framework 4.0.

Aplikacja nie wymaga instalacji. Wystarczy skopiowac na dysk lokalny folder z aktualng wersja
aplikacji znajdujacy sie na dysku sieciowym serwera \\Zwrot.

3. Uruchamianie aplikac;ji

Aplikacje uruchamia sie poprzez plik WK.EXE znajdujacy sie w skopiowanym katalogu aplikacji.

4. Logowanie do aplikacji

Uzytkownicy systemu dostang od administratora systemu swéj login i hasto do systemu. W celu
rozpoczecia pracy z aplikacjg nalezy podac witasciwe poswiadczenia. W przypadku wprowadzenia
btednego hasta wiecej niz 3 razy aplikacja zostanie zamknieta. Mozna jg ponownie wtedy uruchomic i
ponowic probe zalogowania.

b Aplikagja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1
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Rysunek 1 - Okno logowania Aplikacji wyliczania kwoty zwrotu



5. Praca z aplikacjg — Wydziat Kontroli
4.1 Okno startowe

Pierwsze uruchomienie aplikacji musi odby¢ sie w trybie online, czyli w siedzibie PFRON w celu
pobrania aktualnych danych z bazy danych oraz weryfikacji poswiadczen logowania.

Po uruchomieniu aplikacji uzytkownik systemu widzi w oknie aplikacji Otwarte, Anulowane i
Zakonczone kontrole. Liste kontroli mozna sortowac i filtrowaé — w gdrnej czesci znajduja sie pola
pozwalajgce na wybranie statusu oraz zakresu widocznych kontroli, odswiezenie odbywa sie po
wecisnieciu przycisku ,0dswiez”.

Domyslnie widoczne sg kontrole Otwarte, po zmianie filtra na ,zakonczone” aplikacja uaktywni
pola wyboru umozliwiajgce wybér zakresu dat przeprowadzenia kontroli.

Dodatkowo widoczng na ekranie liste mozna sortowac, grupowad i filtrowaé. Sposdb pracy z lista
opisano w rozdziale ,,7. Funkcjonalnosci List”
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Rysunek 2 - Okno startowe aplikacji

4.2 Definicja nowej kontroli

Definiowanie kontroli rozpoczyna sie od wyboru Nr PFRON i kontrolowanego okresu. W
nastepnym kroku aplikacja sprawdza, czy dla danych okreséw s3 rozpoczete kontrole. Nie ma
mozliwosci prowadzenia dwdch kontroli dotyczacych tego samego okresu u tego samego podmiotu.

Nie

Czy w wybranym okresie
istniejg peselo-okresy?

Wybierz Nr PFRON i
okres kontroli

Wybierz peselo-
okresy do kontroli

Zapisz

Czy dla wybranego Nr
PEFRON w wybranym

okresie istnieje otwarta
kontrola?

Rysunek 3 - Opis procesu rozpoczecia nowej kontroli




W celu zdefiniowania w systemie nowej kontroli wybieramy z menu Kontrola opcje ,Nowa
Kontrola”.

a Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v.
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Rysunek 4 - Rozpoczecie procesu definiowania nowej kontroli

co spowoduje otwarcie nowego okna, w ktérym definiujemy podmiot i zakres okreséw dla ktérych
chcemy utworzy¢ kontrole.

bea Nowa kontrola - 0 -

Dane kontroli

Nr PFROMN; 1474401C1 w
Miesiac Rok

Okres od: 25 2005 [+

Okres do: 9= 2002 1=

Informacja o wybranych okresach
2005-02-01 znaleziono: 37 rekordow. A
2005-03-01 znaleziono: 35 rekordow.
2005-04-01 znaleziono: 31 rekordow.
2005-05-01 znaleziono: 30 rekordow.
2005-06-01 znaleziono: 34 rekordow.
2005-07-01 znaleziono: 36 rekordow.
2005-08-01 znaleziono: 36 rekorddw.
2005-08-01 znaleziono: 36 rekordow.
2005-10-01 znaleziono: 40 rekordow.
2005-11-01 znaleziono: 35 rekordow.
2005-12-01 znaleziono: 39 rekordow.
2006-01-01 znaleziono: 40 rekordow.
2006-02-01 znaleziono: 38 rekordow.
2006-03-01 znaleziono: 38 rekordow.
2006-04-01 znaleziono: 37 rekordow.
2006-05-01 znaleziono: 37 rekordow.
2006-06-01 znaleziono: 38 rekordow.
2006-07-01 znaleziono: 36 rekorddw. W

W nastepnym kroku pokazane zostana dane dotyczace & Anuluj = Dalej
wybranego okresu, oraz bedzie mozna wybrac osoby do

Rysunek 5 — Wybdr podmiotu i okresu dla nowej kontroli

W nastepnym kroku poprzez opcje ,Sprawdz dane w wybranym zakresie” uruchamiamy
sprawdzenie czy w bazie danych sg dane dla zdefiniowanych wartosci oraz czy nie ma juz otwartej
kontroli dla danego podmiotu w zadanym okresie. Jezeli taka kontrola byta by zdefiniowana
informacja o osobie ktdra jg zdefiniowata dla danego okresu zostanie wyswietlona w oknie aplikacji.

Nie da sie zdefiniowac¢ kontroli dla podmiotu jezeli inna otwarta kontrola dla tego samego
podmiotu jest juz zdefiniowana.

W przypadku, gdy nie ma konfliktu po sprawdzeniu danych uaktywnia sie w prawym dolnym
oknie oknie aplikacji przycisk ,Dalej”, ktéry pozwala przejs¢ do nastepnego kroku definicji nowej
kontroli. Operacje wyboru okresu i sprawdzania danych mozna powtarzac.



G Nowa kontrola - o IEl|
Wskaz dane do kontroli Nr PFRON: 14Y4401C1 od: 2005-03-01 do: 2011-09-01
@ Pobierz ¥| NRPFRON ¥ V| Okres ¥| Nazwa V|  Nszwiske V| Imie V‘ o
» 0 [ 2008-05-01 | Dofinansowanie Adam
| i 2008-06-01 | Dofinansowarie Adam
[ .| | 2008-07-01 | Dafinansawanie Adam
| | 20080801 | Dofinansowanie Adam
| [ 2008-09-01 | Dofinansowanie Adam
[ 2008-10-01 | Dofinansowsnie ! Adam
| = 2008-11-01 | Dofinansowanie Adam
| i | 2008-12-01 | Dofinansowanie Adam
N O [ 2009-01-01 | Definansowsnie Adam
e | 2009-02-01 | Dofinansowanie Adam
| | | 20090301 | Dofinansowanie Adam
| I | 2009-04-01 | Dofinansowanie | Adam
w0 | 20090501 | Dofinansowanie | Adam
-l | 2009-06-01 | Dofinansawanis Adam
| s | 2009-07-01 | Definansowanie Adam
I (i | 20090801  Dofinansowanic Adam
- L 2008-09-01 | Dofinansawsnis Adam
O [ 20091001 | Definansowanie Adam
| | 20091101 | Dofinansowsnie | i Adam
m U [ 2009-12-01 | Dofinansowanie Adam
O [ 2010-01-01 Dofinansowanie Adam
T | 20100201  Dofinansowanie Adam
O [ 2010-03-01 | Dofinansowanie Adam b
K= \ired & Anuluj ¥ Zapisz

Rysunek 6 Okno wyboru oséb do kontroli

W oknie tym wybieramy rekordy, ktére beda weryfikowane podczas czynnosci kontrolnych.
Zaznaczenie wiersza odbywa sie poprzez klikniecie i zaznaczenie pola ,Pobierz” dla wybranego
wiersza.

W celu zaznaczenia wielu wierszy naraz, nalezy wybra¢ te wiersze klikajagc na nagtéwku
wiersza :
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Rysunek 7- Obszar zaznaczania wierszy

Nastepnie po wcisnieciu prawego przycisku myszy z menu wybra¢ opcje ,zaznacz do
pobrania”.



W celu wyboru wierszy od-do podczas selekcji nalezy trzymac klawisz SHIFT, w celu wyboru
pojedynczych wierszy nalezy podczas selekcji uzyé przycisku CTRL. Dodatkowe funkcjonalnosci
sortowania, grupowania i filtrowania wierszy opisano w Rozdziale ,, 7. FunkcjonalnoSci List”
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Wskaz dane do kontroli Nr PFRON: 14Y4401C1 od: 2005-03-01 do: 2011-09-01
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Rysunek 8 - Zaznaczanie grupy wierszy

G Nows kointola - oIEN

Wskaz dane do kontroli Nr PFRON: 14Y4401C1 od: 2005-03-01 do: 2011-09-01

K= Wiros &d  Anuly & Zapisz

Rysunek 9 - Zaznaczona gupa wierszy

Po zaznaczeniu wszystkich wymaganych rekorddw zapisujemy dane poprzez przycisk Zapisz
otrzymujac komunikat ze dane zostaty zapisane.
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Rysunek 10 - Zapisanie danych do kontroli
Po zapisaniu mozna dodaé nowe wiersze i ponownie zapisa¢ dane.

W razie wcisniecia przycisku ,,Anuluj” aplikacja zapyta, czy uzytkownik jest pewien iz chce anulowad
wybor.

W razie wecisniecia przycisku ,, Powrét” aplikacja powrdci do okna wyboru okresdw.

Po zakonczeniu wyboru wierszy do kontroli zamykamy okno aplikacji poprze wcisniecie przycisku z
symbolem X w prawym gérnym rogu okna. Od tego momentu nie ma mozliwosci dodania nowych
wierszy do tej kontroli.

& Nowa kontrola 5 35
Wskaz dane do kontroli Nr PFRON: 14Y4401C1 od: 2005-03-01 do: 2011-09-01
Nazwisko 2
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ha pewno cheesz zamknad to okng
=
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Rysunek 11 - Zamkniecie okna wyboru osob do kontroli



Zdefiniowana kontrola pojawi sie na liscie kontroli w gtdwnym oknie aplikacji.

Plik Edyga Kontrola Pomoc

Kentrola

Pokaz kontrole : | Otwarte - Filtruj dane od: Do 9

u‘f" ID kantrali V| Nr PFRON V| Okres od V| Okres do V| Data otwarsia_ | Otworzyt kontrole V‘ Status kontroli V|
v 20 | avasoicr | 20050301 | 2010901 | 2013087 mkolodziejczyk | Otwarla |

Rysunek 12 - Okno startowe -zaktualizowana lista kontroli

Wszyscy pracownicy, ktdrzy bedg uczestniczy¢ w czynnosciach kontrolnych poza siedzibg
firmy dla tak zdefiniowanej kontroli muszg uruchomi¢ aplikacje w siedzibie PFRON w celu
synchronizacji danych do kontroli na ich lokalne komputery.

Zadne inne czynnosci nie s3 wymagane.

W razie watpliwosci weryfikacje czy dane sg zsynchronizowane przeprowadzi¢ mozna
zamykajac aplikacje, odtaczajgc sie od sieci PFRON (odpinajgc kabel sieciowy lub wytaczajac interfejs
sieciowy) i uruchamiajgc aplikacje. Po zalogowaniu sie (w trybie offline) lista kontroli powinna by¢
widoczna w oknie aplikacji.

L Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1 = = n
Plik Edycga Kontrola Pomoc

Pokaz kontrole : |Otwarte ~ || Filtruj dane od: Do: o IKsnet
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Rysunek 13 - Sygnalizacja pracy w trybie offline

Status potgczenia (praca offline) sygnalizowany jest przez czerwony prostokat w prawym dolnym
rogu okna aplikacji.



4.3 Czynnosci kontrolne

Utworzenie Wprowadzenie Czy wszystkie rekordy Eksportuj dane
) ) danych zkontroli majq status kontroli
nowej kontroli

Rysunek 14 - Schemat procesu kontroli przeprowadzanej przez jednego uzytkownika

Komputer|przenosny Komputer|przenosny Komputer|przenosny

Woprowadzenie Wprowadzenie Wprowadzenie
danych z kontroli danych z kontroli danych z kontroli

Eksportuj dane Eksportuj dane Import danych Ra}port
. . . P korcowy
kontroli kontroli kontroli .
kontroli
A

Pliki z danymi kontroli

Rysunek 15- Schemat procesu kontroli przeprowadzanej przez wielu uzytkownikow

Po pobraniu danych dotyczacych zaplanowanej kontroli (proces opisany w poprzednim rozdziale)
osoby dokonujgce kontroli posiadajg juz dane na swoich komputerach, jednak nie mogg nic
edytowac.

Prace kontrolne mogg by¢ na dwa sposoby:

A) osoby kontrolujgce uzgadniajg kto kontroluje ktdre osoby, i na tej podstawie dokonuja
wybory kontrolowanych wierszy.
B.) Osoby kontrolujagce uzgadniajg, kto kontroluje ktére wiersze, a potem przypisujg

wszystkie wiersze na swoich komputerach do siebie

Poniewaz komputery oséb dokonujgcych kontroli nie sg potgczone nie jest mozliwe zapobieganie
sytuacjom w ktérych dwie osoby kontrolujg te samg osobe. Na potrzeby spdjnosci danych kazdy
z kontrolujgcych wybiera wiersze, ktére bedzie kontrolowat i przypisuje je do siebie, dzieki czemu
bedzie miat mozliwos¢ edycji wartosci wytacznie wczesniej przypisanych osdb. Przypisywanie
0s0b moze by¢ zrealizowane wytacznie w trybie offline. Po zakonczeniu kontroli dane s3
synchronizowane na jednym z komputerdw (np. kierownika), co doktadnie opisano ponize;j.



Rozpoczecie pracy podczas kontroli rozpoczyna sie od wyboru kontroli (2 krotne klikniecie w rekord
kontroli) co spowoduje otwarcie okna na ktérym wykonywane bedg czynnosci kontrolne.
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Rysunek 16 - Okno czynnosci kontrolnych

W przypadku gdy dla danego podmiotu wystepowaé bedzie zaréwno ,, Dofinansowanie” jak i
,Refundacja” to dostepne bedg 2 zaktadki na ktérych pracowac bedg kontrolerzy.

Lista kontrolowanych peselookresow moze byé filtrowana, sortowana

i grupowana,
szczegodtowy opis tych funkcjonalnosci w Rozdziale ,,7. Funkcjonalnosci List”

Aby mozliwa byta edycja danego wiersza (czynnosci kontrole) nalezy go wczesniej przypisac
do siebie. Czynnos¢é przypisania wykonaé mozna dla grupy rekordéow. W celu wyboru wielu wierszy
nalezy je zaznaczy¢ i klikng¢ prawym guzikiem myszki co spowoduje wyswietlenie menu
kontekstowego w ktdrym kontroler okresla ze to on bedzie sprawdzat dane wiersze.

Plik Edyca Kontrola Pomoc
Kontrols | Kontrola: 30 NR PFROM: 35X0158L4 |2

® | 7= 7| 5| v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszysgy) -
Dofinansowanie | Refundacja
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Rysunek 17 - Przypisanie kontrolera do wierszy



Zaznaczanie wierszy odbywa sie poprzez klikniecie na nagtdwku wiersza, a do wyboru wielu
wierszy uzy¢ mozna przyciskéw CTRL i SHIFT

0 Al Wl riniy ey Parotu v, LV A
5 A Tacimli | Poide
[ e T I
W L - s

Obszar zaznaczania wierszy

Rysunek 18- Obszar zaznaczania wierszy

Rézne osoby mogg wybra¢ na swoich komputerach pracujgcych w trybie offline te same
rekordy i oznaczy¢ ze bedg je sprawdzac. Czynnosé przypisywania jest konieczna by prawidtowo
przebiegt potem proces scalenia danych.

Po przypisaniu sie do rekordow, ktdre dany uzytkownik bedzie kontrolowaé nalezy klikngé na
,Zapisz zmiany” i wowczas mozna przystgpi¢ do wykonywania czynnosci kontrolnych.

S Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1 - o IEN
Plilk. Edyga Kontrola Pomoc
Kontrola Kontrola: 30 NR PFRON: 35X0158L4 3¢

¢ 3| 5= 7 | &g | v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy) A
Definansowanie | Refundacja
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e wynagrodzenia
¥ 7 7 rdrd 7 Ed 7 w7 Osiagnietego < Kwota kosztow <
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Okres wyplaty Blad kwoty Blad kwaty Brak spelnienia stanem stanem
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Rysunek 19 Zatwierdzenie przypisania sie do kontrolowanych rekorddéw

Zmienione podczas wykonywania czynnosci kontrolnych komoérki podswietlane sg na
niebiesko. Kwota do zwrotu wylicza sie na biezgco w miare wprowadzanych zmian.



Wiersz podsumowania pokazuje wartos¢ sumaryczng dla wierszy aktualnie widocznych na liscie,
uwzglednia réwniez wiersze odfiltrowane i pogrupowane. Filtrowanie i sortowanie danych jest
mozliwe na kazdej kolumnie. Wiecej w Rozdziale ,, 7. Funkcjonalnosci List”.

Kontrola | Konirola: 30 NR PFRON: 35X0758L4 [%¢

¥ 3|35 5| X3 | v | Pokaz osoby przypisane do: | wszyscy) -
| Dofinansowarie | Refundacia

Kolumny . Szczegoly Kanfroli

Kwota
=l s e
Y 7 Bedkwoy ¥ Nisteminowoss | b ¥ T e e gem Y |
Okres am | wynagrodzenia wyplaty Blad kwoty Blad kwoty Brak spelnienia stanem stanem pommiejszen Kwota do
| spraw nia kosziow placy chety feklycznym faklycznym Zwrotu Skontrolow
= 20090101 [ 0 | 0 0 [} 0,00 | 132442 0.00 | 99332 (Brak
] 2009-02-01 0 0 | 0 [ o 0.00 | 180680 0.00 |, 135500 (Brak
1= 2009-03-01 0 1 0 0 0 0.00 216537 0.00 | 162403 (Brak
= 2009-04-01 | o 0 0 1 | 0 0,00 164500 0.00 | ame2 (Brak
> 2003-05-01 0 0 0 0 0 000 0.00 0.00 (Brak
|5 | 2000-06-01 0 0 | 0 0 0 000 193268 0.00 0.00 (Grak
il 2009-07-01 o o ‘ o o o 0.00 ‘ 225924 0.00 0.00 (Brak
B 2009-08-01 0 0 | 0 0 0 000 | 217214 0.00 0.00 (Brak
| 2009-09-01 o a ‘ o o ) 0,00 ‘ 210101 0,00 0,00 (Brak
] 2009-10-01 0 0 | 0 0 0 0.00 | 210101 0,00 0.00 (Brak
Suma
| 434927

Rysunek 20 - Okno robocze podczas pracy kontrolera

Po zakonczeniu cyklu sprawdzania (np. po skontrolowaniu danej osoby) mozemy zaznaczyé
wszystkie wiersze i z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszki wybraé opcje
,Skontrolowano” co spowoduje przekazanie do aplikacji informacji o tym, ze dane rekordy zostaty juz
skontrolowane. Po tej czynnosci powinnismy zapisa¢ zmiany poprzez przycisk ,,Zapisz zmiany”.

Nie jest to konieczne, natomiast zabezpieczy nas przed ewentualng utratg danych np. w razie

niespodziewanego wytaczenia systemu operacyjnego.
= Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1 - OE

| Pik Edyga Kontrola Pomoc
| Kontrolz ‘Kumru\a 30 NR PFRON: 35X0158L4 x‘

! @ | 5= T K| ¥ | Pokaz osoby praypisane do; | (wszyscy) <]
! | Dofinansowanic | Refundacia

Kolumny Szczegoly Kontroli_

Kwots
wynagrodzenia
- - - - - | osizgnietego < Kot kosztow | | v
Blad kwoty Nieterminowosc 2zgodna ze placy zgodna ze Kwota
Okres. wynagrodzenia I Blad kwaty Blad kwoty Brak spelnienia stanem stanem pomniejszen Kwota do
Nazwisko sprawozdawczy | osiagnietego | wynagrodzenia | pomniejszen kosztow placy | efeldu zachety faktycznym fakycznym stwierdzona zwrotu Skonirolowano

””””” o . L N e e T LER

-

2009-03.01
2009-04-01
2009-05-01

przyp mmurdza

X7 eksportyj do Excela [ o1 I 210101

Cofnj
Pondw

Kopiyj

Wkle
SI(TMFDIDWEHD
Zaniechano
Niemozlive

Rysunek 21 - Ustawienie flagi "Skontrolowano" dla grupy rekordow

Na danym zbiorze danych pracujemy do momentu zakonczenia kontroli.

4.4 Eksport danych po kontroli

W przypadku gdy kontrole przeprowadzat wiecej niz 1 kontrolujgcy kazdy z nich po zakoniczeniu
swoich czynnosci kontrolnych musi wyeksportowac plik z danymi, ktéry po zapisaniu np. na pendrive
nalezy nastepnie zaimportowaé¢ na komputerze kierownika kontroli (osoby, ktéra pierwotnie w
systemie kontrole zdefiniowata).



Eksport danych do pliku odbywa sie poprzez wybdr ikony ,,Eksportuj dane” (3cia ikona na pasku

narzedziowym).

N e e e

Lex Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1

, Plik Edyga Kontrola Pomoc
Kantrolz Kontrola: 20 NR FFRON: 35X015814 ¢

# 55 = | & | v | pokaz osoby praypisane do; | wszyscy) -
Do ie | Dofiendors
Eksportuj dane =
Kolumny zablokowane | i Szczegoly Kontroli
Kwaota

C‘# wynagrodzenia
= 7| &l e i i ki < osiagnietego < Kwot
'3 | zgodna ze placy:
Ckres Elad kwoty Blad kwoty Brak spelnienia stanem st
Pesel Imie Nazwisko sprawozdawezy | pomniejszen kosztow placy efekiu zachety faktycznym fakt
| 20000101 | 0 [ D | 0 0.00 [
|  zoosozor | | 0 | 0 0 0.00 | 1
| 20080301 | 0 | 0 0 | 0.00 8

Rysunek 22 - Eksport danych po kontroli

a nastepnie wskazanie folderu w ktérym chcemy zapisac plik

Przegladanie w poszukiwaniu folderu n

- ¥4 Grupa domowa
> A Admin
218 Komputer
» OS5 ()
> = Data (D)
- e Stacja dyskéw DVD RW (E3)
»oa Nowy (F)
- 80 spHe (G

i cins

Utwdrz nowy folder Anuluj

Rysunek 23 - Wskazanie miejsca zapisu eksportowanych danych

Po wybraniu przycisku OK otrzymamy komunikat informujgcy nas, ze eksport pliku zostat zakonczony.



Plik Edyga Kontrola Pomoc
Kontrola Kontrola: 30 NR PFRON: 38X0158L4 x

¢ | 5= = | X5 | v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy) -

Dofinansowanie | Refundacia

o Dane zostaly wyeksportowane

ak zpelnienia
‘ekiu zachety

Rysunek 24 - Zakoriczenie procedury eksportu danych do pliku

W wybranym katalogu pojawi sie plik o nastepujacej nazwie:

Idkontroli_login.bin czyli np. 30_mmurdza.bin. Plik ten nalezy skopiowac (np. poprzez pendrive’a)
na komputer kierownika kontroli.

4.5 Import danych po kontroli

Na komputerze kierownika wybiera sie z menu opcje ,Importuj dane” (przycisk numer 4 na
pasku menu)

R
b Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.1.1
Plik Edyga Kontrola Pomoc
| Kontrola | Kontrolz: 20 NR FFRON: 35X0158L4 ¢
¢ 8|5 5| 5| v | pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy) -
.Dnﬁnanso\va' =
imporigdae | |
Kolumny zablokowans
& b 7 g 7| g 7 g 7| g
Stopien
Ckres \Wymiar czasu niepelnosprawn Schorzenia Wynagrodzenie
__ Pesel | _Imie: | Nazwisko _ sprawozdawczy | NRPFRON | REALY | osci . =pecialne __ osiagane
| zooeoso1 | asxoisea | 1000 | L | N [ 1zi085 |
| zopeoso1 | 3sxoisELa | 1,000 | L | N | 112800 |
| ooeoso1 | 3sxorssa | 10w | - | N =<
| 2ona-nsnt | aswntsaid | 1000 | I | N [ qamsa7 |

Rysunek 25 - Rozpoczecie procesu importu danych

| wskazuje plik dostarczony z innego komputera.



e Otwieranie E3

© = 1 [ Pulpit v & Przeszukaj: Pulpit =
Organizuj « MNowy folder =~ O @
- " 2 : T L)
¥ Ulubione Nazwa Rozmiar Tvp elementu
: S WEJAY4AUILL 2 51 KH  ATKUSZ programu ..
= Ostatnie miejsca o E
14Y4401C1_ZUS_MS.., 376 kKB Plik7Z
& Pobrane 3 -
= 18X0332L9 6 24 KB Arkusz programu ...
B Pulpit r W B
P . 30_mmurdza.bin 1415 KB PlikBIM
e 109671A-ENU-Trainer... 11325 KB Folder skomprese...
=i Biblioteki v ~ i
MNazwa pliku: | 30_mmurdza.bin e
atwarz Anuluj

Rysunek 26 - Wskazanie pliku do importu

Po wybraniu opcji ,Otwodrz” aplikacja wykonuje analize dostarczonych danych i informuje
ktdre z kolumn majg inne wartosci poréwnujac dane i pytajgc uzytkownika ktére dane majg zostaé
zachowane.

b Konflikt danych El

Whystapit konflikt danych:

Pesel L —

Okres: 2008-04-01 00:00:00

Zmiana w polu: Kwota kosztow placy zgodna ze stanem
faktycznym

Poprzednia wartosc: 2147 42 wprowadzona przez:

MNowa wartosc: 1645,00, wprowadzona przez: mmurdza

Czy chcesz nadpisac starg wartosc?

{\ivkona) wybrang operacie dla wszysthkich wierszy

Madpisz Zachowaj

Rysunek 27 - Rozwiqzywanie "konflikdw" dla danych

Zaznaczenie pola ,Wykonaj wybrang operacje dla wszystkich wierszy” spowoduje ze
operacja wybrana Nadpisz lub Zachowaj dotyczyé bedzie wszystkich wierszy w danej kolumnie.

Jezeli dang kolumne podczas kontroli uzupetniata osoba od ktdérej plik dostaliSmy to
wybieramy opcje ,Nadpisz”, co spowoduje nadpisanie wartosci tg3 z importowanego pliku. Jesli
warto$¢ ta np. zostata wpisana przez pomytke, lub podczas wczesniejszego importu zostata juz
wypetniona danymi nalezy wybra¢ opcje ,Zachowaj”, co sprawi iz warto$¢ pochodzaca z
importowanego pliku pozostanie niezmieniona.



Podczas importu aplikacja ma kilka regut utatwiajacych spajanie danych:

e Wartosci w nastepujacych kolumnach sg ignorowane podczas importu:

"Kwota Art26a U1 U1B lub U 1-3",

"Kwota po pomn o ZUS",
"Po pomniejszeniach",
"Dofinansowanie",
"Kwota za ZFRON",
"Limit kosztow pracy",
"Do wyplaty",

"Skladki razem",

"Do wyplaty"

e Wartosci puste (null) w pliku importowanym nie nadpisujg wartosci niepustych.
e Wartosci puste w danych sg nadpisywane niepustymi z danych importowanych bez

pytania

e Pole ,Przypisany do” importuje sie zawsze i nadpisuje wartos¢ oryginalng — dzieki temu

wiadomo, ktdre wiersze do kogo byty przypisane.

Po rozwigzaniu konfliktu dla wszystkich kolumn uzytkownik zostanie poinformowany ze dane

zostaty pomyslnie zaimportowane.

Kontrola Kontrola: 30 NR PFRON: 32015804 x

| = || X3 | v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy)

Deofinansowanie | Refundacia

Pese
700305
440211
560325

o Dane zostaly zaimportowane

oK

aw
201
20(
201

Rysunek 28 - Zakoriczenie procesu importu

Operacje importu powtarzamy dla nastepnego pliku wyeksportowanego przez innego kontrolera

do momentu az zaimportujemy pliki od wszystkich oséb.



4.6 Eksport raportu zbiorczego stwierdzonych nieprawidtowosci oraz raportéw definiowanych przez
uzytkownika

Zbiorczy raport stwierdzonych nieprawidtowosci dostepny jest bezposrednio z paska menu po
wybraniu opcji: ,Raport zbiorczy”. Zapisany plik Excela zawierat bedzie zbiér wszystkich
stwierdzonych nieprawidtowosci w ukfadzie tabeli.

Plik Edycia Kontrola Pomoc

Kontrola Kontrola: 30 NR PFRON: 35015814 3¢

¢ 8| = 3 | 5 X) v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy) -
[ Dk fi i :F{efu Raport zhiorczy [ ' o ;
Kolumny zablokowane I " _Szczegoly Kontroli
= | | | v
1 HNF| il w7 v il b 7| w7 w1
Blad kwoty
Okres iaru wynagrodzenia Blad kwoty Blad kwoty Brak spelnisnia
Pesel __Imie. | Nazwisko. |sPawtarawicsy phi | celagmiclede | pomdibieorn | desowpldoy | Glliescnply
5 | 20090101 o [ 1+ | o | o |
E | 20000201 | 0 | 0 | 0 0 |
2009-03-01 | 0 | 0 | i 0 |
2009-04-01 | 0 | 0 | 0 0 |

Rysunek 29 - Generowanie raportu zbiorczego stwierdzonych nieprawidlowosci

Uzytkownik moze definiowac¢ rowniez swoje dowolne zestawienia. Wystarczy, ze w tym celu
wygeneruje na ekranie aplikacji uktad kolumn, ktére majg sie znalez¢ na raporcie (wiecej o sposobie
chowania i pokazywania kolumn w Rozdziale ,,7. Funkcjonalnosci List”), a nastepnie wcisnie przycisk
,Eksportuj do Excela”.

Plik- Edyga Kontrola Pomoc

Kontrola Kontrola: 30 NR PFRON: 35X0158L4 | x|

¢ R | 5= 3= 53|82 | v | Pokaz osoby praypisane do) | (wszyscy) v
Dofitensoenie || Eksportuj do Excela |
T X
Kolumny zsblakowane: _Szczegoly Kontroli
e 7| b 7| 7 w | ! |
| | Blad kwoty [
Okres Jiaru wynagrodzenia Blad kwoty Elad kwoty Erak spelnienia
Pesel | Imie | Mazwisko I sprawozdawczy  =nia | osiagnietego pomniejszen kosztow placy | efektu zachety
I 20090101 | N 0 | 1 0 | 0
2000-02-01 | 0 | 0 0 | o |
20000301 | | 0 | 0 i 0 | 0 |
2009-04-01 | 0 | 0 | 0 | 0 |
' I L[ - I - N - il - I

Rysunek 30 - Eksport dowolnego raportu do formatu Excel

i nastepnie wskaze miejsce w ktérym ma zapisac sie plik
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%, b 2011 07 12v2 Folder plikéw
I» =] Obrazy
I Aplikacjalks Folder plikaw
E Wideo P . ErE
I Aplikagjalks_old Folder plikaw
ex Folder plikdw
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I How Do | Enable remote access to Postgr... Folder plikéw
I inne Folder plikéw
a8 Komputer i F! '
. | PFRON Folder plikow
iy 05 () .
I screan Folder plikow
—a Data (D)
I SDHC Falder plikéw
I = Nowy (F} . .
R I simc-530-5-win32 Folder pli
» 5 sDHC (69 ‘
I uffo Folder plikdw
P | UFO Folder plikéw <
M SieC L >
Nazwa pliku; | 35%0158L4 30 o]
Zapisz jako typ: | Plik programu Excel (*xs) vl
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Rysunek 31 - Wskazanie nazwy generowanego raportu

4.7 Zamkniecie kontroli

Zamkniecie kontroli wykonywane jest przez osobe, ktéra definiowata kontrole (,kierownik”) i
odbywa sie w trybie online. Proces ten powinien zosta¢ uruchomiony po powrocie z kontroli i jest
wymagany do tego by dla zakonczonych kontroli mozna byto rozpoczaé¢ ewentualne postepowania
administracyjne.

[l Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.2.0
Plik  Edwca Kontrola Pomoc

Kontrola Kontrola: 31 MR PFROM: 38<0158L4 =

¢ B == | 5 X v | pokaz osoby przypisane do:  (wszyscy) -

D
Zarnknij kontrole ELEE

Kolumny zablokowane Dane
|jZ| i N i N N i N
Stopien Elad typu
Qkres niepelnosprawn Schorzenia pracodawsy wg
Pesel Imie Nazwisko sprawnzdawczy NF PFRON osci specialne Saldo INF-D-F

2007-12-01 | 35X0156L4 | L | M | 44055 | 0 |
20071201 | 35x0156L4 | L | N | 4458 | 0 |
20071201 | aEx0156L4 | L | N | 44055 | 0 |
annzz-m | aReniEmra | 1 | M | 924 72 | n |

Rysunek 32 - Zamkniecie kontroli rozpoczecie procedury

Podczas procesu zamykania kontroli aplikacja sprawdzi czy wszystkie dane sg poprawne
(wszystkie pola wypetnione, oraz ustawiony status Skontrolowano/Zaniechano/Niemozliwa) i czy
kontrole mozna zamkngé.



v % E TG X v | Pokaz

Dofinanzowanie | Refundacja

osoby praypisane do: | fwszyscy) -

F.aolumny zablokowane

Fesel

2

Zdziztaw

Zamykasz kontrole

Czy jestes pewien, ze cheesz zamknad kontrole? Zadne operade
nie heds mozliwe po zamknieciu.

Tak Mig

1 e 1 e T B RS |

Biel 2007-12-01 | 3EX0158L4

Rysunek 33 - Zamkniecie kontroli cd.

o Kontrola 31 zostata zamknieta

Ok

Rysunek 34 - Komunikat o zamknieciu kontroli

Kontrola pojawi sie na liscie kontroli zamknietych i bedzie mozna dla niej rozpoczgc
postepowanie administracyjne.

Zamkniete kontrole mozna podejrze¢ przy czym dane sg tylko do odczytu.



Kontrala Kaontrala: 31 MR PFROM: 38<0158L4 =
|55 = | X3 X0 | v | Pokaz osoby przypisane do: | (wszyscy) -
Dofinarsowarie | Refundacia
Kalumny zablokowane
Ijﬂ o i i Kl i R
R o
Pesel Irn
Yhar
I
7 o kontrola zakaficona dane 53 dostepne tylko do podgladu
Wl
e
Zhic
"
Zdz
Zafia “| 2007-12-01 | 3EM0155L4 | L
hd-viiina | 007 ad nd | AENA ROl A | [N}

Rysunek 35 - Podglgd danych z zamknietej kontroli

6. Praca z aplikacjg — Postepowania Administracyjne

Dane

Schorzenia
specjalne

M

ZZZZZEEIE

=

Saldo

445,55
449 55
449,55
924,72
925,17
745,57
449,55
449 55
449,55

non Nt

Mozliwos¢ rozpoczynania postepowan administracyjnych nadawana jest przez administratora
podczas tworzenia nowego uzytkownika. Osoby nieuprawnione nie bedg miaty mozliwosci tworzenia
nowych postepowan i podgladu istniejgcych.

Otwarcie postepowania administracyjnego dla zakonczonej kontroli wykonywane jest poprzez
nacisniecie prawym guzikiem myszki na wiersz kontroli dla, ktérej chcemy otworzy¢ takie
postepowanie, a nastepnie klikniecie na ,Utwdrz Postepowanie Administracyjne”

i Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.2.0
Plik  Edyga Kontrola Pomoc
Kontrola
) | Pokaz kontrole © | Zakofczona ~|| Filtruj dane od: | 2013-06-22 ¥ | Do: 2013-09-22 v
=2 IDkontrali” ¥| MNrPFROM V| Okresod V| Okresdo | Data otwarcia ¥ | Otworzy kontrale 7| Status kartroli 7|
28 1000434 C6 2007-03-01 2010-05-01 2013-09-17 mkolodziejczyk Zakoficzona
an AEX0158L4 2007-04-01 2011-08-01 2013-08-17 mkolodziejczyk Zakoficzona

Pokaz szzegohy

iy Utworz Postepowanie Administracyine

20 3-01 2013-

Rysunek 36 - Utworzenie nowego postepowania administracyjnego



Spowoduje to stworzenie ,,nowego” wiersza w oknie odpowiadajgcego nowo otwartemu
postepowaniu administracyjnemu:

Kantrala
%) | Pokaz kontrole :  Zakoficzona - | Filtruj dane od: | 2013-06-22 v | Do: | 2013-00-22 v gy

| D kontroli’ ¥| NrPFRON Y| Okresod  ¥| Okresdo Y| Dataotwarcia ¥ Otworzyt kontrole 7| Status kontroli V|
28 1000434 C6 2007-03-01 2010-05-01 2013-0917 mkolodziejezyk Zakoficzona
30 35X0158L4 2007-04-01 2011-08-01 2013-0917 mkolodziejczyk Zakoficzona
=] )l 35X0158L4 2007-02-01 2008-09-01 2013-09-22 mkolodziejczyk Zakoficzona

Ija—rl ID Postepowania V| Data rozZpoczecia i Fozpoczete przez V| Status postgpowania V| Prz pizane do i
7 2013-09-22 mkolodziejoayk Fozpoczete

Rysunek 37 - Nowe postepowanie administracyjne

Do postepowania, ktére przed chwilg utworzyliSmy nalezy przypisa¢ osobe, ktéra bedzie je
prowadzi¢. Przypisania dokonujemy poprzez klikniecie prawym guzikiem myszki na wierszu
postepowania i wybraniu z pola wyboru osoby z listy.

i Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.2.0
Plik  Edyga Kontrola Pomoc
Kantrola
4} | Pokaz kontrole : | Zakoficona = | Filtruj dane od: | 2013-06-22 v | Do 2013-00-22 v
D kontroli” ¥|  NrPFROM 7| Okresod Y| Okresdo Y| Data otwarcia ¥| Otworsd kontrole 7| Status kontrali ¥
28 1000434C8 2007-03-01 2010-05-01 2013-08-17 mkolodzisjezyk. Zakoficzona
30 35015804 2007-04-01 2011-08-01 2013-08-17 mkolodzisjcayk Zakoficzona
=] 1l 35015804 2007-02-01 2008-09-01 2013-08-22 mkolodzisjcayk. Zakoficzona

Pokaz szzegoly

Frzypisz do -

mkolodziejczyk
mfrydrych
awiniczenko
mraureiza

msemeniuk

Rysunek 38 - Przypisanie osoby prowadzqgcej postepowanie administracyjne

W momencie przypisania osoby informacja o tym pojawi sie w odpowiadajgcym danemu
postepowaniu wierszu.

Kantrala
«/ | Pokaz kontrole :  Zakorhczona - || Filtryj dane od: | 2013-08-22 v | Do 2013-09-22 v

Ij}‘-l ID kantrali® ¥| HMrPFROM | Okresod ¥ Okres do ¥| Data otwarcia | Crtwwarzyt kontrole | Status kontrali Y|
28 1000434 CH 2007-03-01 2010-05-01 2013-08-17 mkolodziejcayk Zakoficzona
30 35x0158L4 2007-04-01 2011-08-01 2013-09-17 mkolodziejcavk Zakoficzona
=] Kl 35X0158L4 2007-02-01 2008-059-01 2013-08-22 mkolodziejcavk Zakoficzona

Ij}--I 10 Postepowania V| Data rozZpoczecia i Rozpocezete przez V| Statuz postepowania V| Prz pizane do i
7 2013-09-22 mkolodziejczyk Rozpoczete mmurdza

Rysunek 39 - Zakoriczenie definicji nowego postepowania



Uzytkownik prowadzacy postepowanie administracyjne moze edytowa¢ dane w ramach
trwajgcego postepowania. Aktualna [Kwota do Zwrotu] wyliczana jest na biezgco reagujagc na
wprowadzone zmiany.

Na pasku menu dostepny jest réwniez przycisk ,Pokaz zmienione”, ktdry po kliknieciu
zaznaczy na zielono wszytkie te wiersze, w ktdrych zmieniono dane w ramach postepowania
administracyjnego (tzn. majg one inng wartos¢ niz w zamknietej kontroli dla ktdrej prowadzimy
postepowanie).

Pl Edyga Kontrola Pomoc
Kontiola Postgpowanie: & NR PFRON: 384015604 3¢

R VL VT
D

Refund . ]
| Poleaz zmienione |

e A
Kolumny zablokowane Dane
= - e - v v v - - - + Brak orzeczenia | -
Stopien Blad typu o stopniu Blad stopina

Okres niepelnosprann Schorzenia pracodawcywg | Blad numeru Brakumowy i niepelnosprawn | niepelnosprawn | Blad sch

Eassl iz Hazwiski sprawozdawczy asci specjalne Galda INF-D-P PESEL prace osci osel szezegn
20080501 | L H 37440 0 0 0 0 0 0

20080501 | U M 1 028,60 i ] 0 0 i 0

2008-05-01 | u M 555,20 i o i 0 i 0

2008-05-01 | (& H 37440 0 0 0 0 0 0

20080501 | v N 665,20 0 0 0 0 0 0

2008-05-01 u H 555,20 i o i 0 i 0

2008-05-01 | [ N 655,20 0 0 0 0 0 0

2008-05-01 | y H 665,20 0 0 i 0 0 0

2008-05-01 | L H 37440 i i 0 0 i 0

2008-05-01 | (L N 37440 0 ] 1 0 0 0

20080601 | ] M 7a1.27 0 0 0 0 0 0

2008-06-01 | [ H 37440 0 0 0 0 0 0

2008-05-01 | U N 555,20 0 o 0 i 0 0

2008-05-01 L H 37440 0 0 0 0 0 0

2008-05-01 | L M 37440 0 i 0 0 0 0

2008-05-01 | L H 74,40 0 o i 0 0 0

20080501 | L H 37440 0 0 g 0 0 0

20080501 | U T 159411 i ] 0 0 i 0

2008-05-01 | u M 555,20 i o i 0 i 0

2008-05-01 | (& H 37440 0 0 0 0 0 0

20080501 | L N 374.40 0 0 0 0 0 0

Rysunek 40 - Wyszukanie rekordow zmienionych w ramach postepowania administracyjnego

Po zakonczeniu postepowania mozemy je zamkngé poprzez wybdr opcji ,,Zamknij
postepowanie”

& Aplikacja wyliczania Kwoty Zwrotu v. 1.0.2.0
Plk  Edwga Kontrola Fomoc
Kontrala Postgpowanie: B MR PFROM: 35x0158L4 x
vt =R A

: Zarknij postepowanie

Kolumny zablakowane Dane
=
K ki ¥ Stapien ki ¥ L Blad twpu
Okres niepelnosprawn Schorzenia pracodawcy wg Elad numeru
Peszel Irnie Mazwizko SPrawnn zd anczy o3ci specialne Saldo INF-D-P PESEL
2008-05-01 | L | 1 | 37440 0 ]

Rysunek 41 - Zamkniecie postepowania administracyjnego

Status postepowania zostanie w tym momencie zmieniony i danych juz nie bedzie dafo sie edytowad.

Aplikacja umozliwia otwarcie w tym samym czasie tylko 1 aktywnego postepowania do
zakoniczonej kontroli.



7. Praca z aplikacjg — Funkcjonalnosci List

Kazda z list wyswietlanych w aplikacji posiada mozliwos¢ dostosowywania wygladu, tak by
uzytkownik miat mozliwos¢ sortowania, agregacji i filtrowania danych.

7.1. Sortowanie

Sortowanie wg danej kolumny mozna osiggna¢ klikajgc lewym przyciskiem myszy na nagtéwku tej
kolumny. Pierwsze podwdjne klikniecie sortuje dane rosngco, drugie malejgco, trzecie wytgcza
sortowanie

NrPFRON V| Okresod V] Okresdo V] Dataotwarcia V|

-- 14 4401C1 ma&m E'I}[!lﬂ-ﬂﬂ-m 21}13-{?9-13
-- 13 1444011 2008-02-01 2008-02-01 2013-09-15
-- 18 14440101 2008-10-01 2008-10-01 20130818
-- 19 1444011 2002-10-01 2008-10-01 2013-09-15
-- 20 14440101 2008-02-01 2008-02-01 20130818
-- 23 1444011 2011-11- 2011-12-01 20131210
-- 26 1000424C6 2011-02-M1 2011-02-01 2014-02-12

Rysunek 42- Obszar nagtéwkow kolumn — sortowanie

7.2. Widocznos¢ kolumn

Listy, w ktérych mozna zmienia¢ widocznos¢ kolumn posiadajg w lewym gérnym rogu ikonke, po
kliknieciu na ktéra pokazuje sie lista kolumn z danymi. Uzytkownik zaznaczajac i odznaczajac moze
chowaé/pokazywaé wybrane kolumny. Stan widocznosci kolumn zostanie zapisany wraz z
zamknieciem aplikacji.

o = ﬁ Ay | v | Pokaz osoby przypisane dot | (wszyscy)

Dﬂfmarunwunle thfmﬂ

Pole pokazujace nl(pu oru kelumn
{— ooser

3 lﬂnkzdn Iuhiwd

[+ Blad kwoty kosztow placy

[+ plad kwiaty pomniejszen

[+ Eiad lewiaty wynagrodzenia osiagmetago

(%]  Blad numeru PESEL

[« Bilad schorzen szczegolnych

[¥]  Biad stopina niepelnosprawncsci

[+]  Btad typu pracodawcy wg INF-O-P

[+ EBlad wymiary zatrednienia

[+ Brak orzeczenia o stopniu niepel nos prawnosc

1 Brak apalnianis afekiu zachsty

[+ Brak LTy | prEce

[#] GCzesciowo oplacona zaliczka na podatek dochodowy od
wynagrodzen

[w1] Czy efekt zachety

[ Czy precodswes prow DG

(%] Dats aktualizacii rekordu

[ Data utraty statusu ZPCH

[*] Data uzyskania statusu ZPCH

Da‘g- zlozenia dekiaracii SODIR na podstawie kiorej
wyElata

[+~ Data zJozoﬂlu Wmﬂ ﬂqklarﬂ-@ wSODiR
[F] Datssicen T g
Lista kolumn dustqpn',rr:h na ||s|:|eT

Rysunek 43- Wybdr widocznosci kolumn na liscie



7.3. Filtrowanie

Na nagtéwkach kolumn widoczna jest ikona filtrowania. Po jej kliknieciu lewym przyciskiem
myszy pojawia sie lista wartosci w danej kolumnie.

V| Okesod [v]
)] -
(Custom) B
__|(Blanks)

(MonBlanks) (= :
— 2008-02-01 —
_ | 2008-08-01 ]
2008-10-01 :
—2011-02-01 I

LUTT-TT-UT

2011-02-1

Rysunek 44- lista mozliwych filtrow (na przyktadzie kolumny a liscie kontroli)

All — pokazuje wszystkie wartosci
Custom — uruchamia okno z mozliwoscig definiowania wtasnego filtra
Blanks — pokazuje tylko wiersze z pustymi wartosciami w tej kolumnie

NonBlanks — lista wierszy z niepustymi wartosciami w danej kolumnie.

Po wybraniu ”All” pojawia sie okno pozwalajgce zdefiniowac filtrowanie danej kolumny. Na oknie
tym mozna pokazac wiersze, gdzie wybrana kolumna ma takg sama/rézng wartos¢ jak inna z kolumn,
lub gdzie kolumna jest réwna/rézna od wybranej wartosci.

? Custam Filter:

Fiter based on Al +~  of the following conditions:

M Add | | Okresdo] = || (DBNul)
lete

Lelete # [Does not equal
< Less than
= Less than or equal fo
= (Greater than [ oK
= {Greater than or egusl to -

Rysunek 45- Lista operatorow filtra




Rysunek 46- Lista dostepnych wartosci filtra (na przyktadzie listy kontroli)

W Custom Filter
Fiter based on Al = of the following conditions:
#  Ldd | Okres do | = Equals - -
= = [Okres od] o

B Delste | [Oata atwarcial
[Otworzyt kontrole]
[Status kontroli]
2008-02-01 E
2008-08-01
2008-10-01 =
2011-02-01 -

P

? Custom Filter

]

Fiter based on Al + - of the following conditions:
B Add | Ckres do | = Egusls =1 1300-01 1 i
| B Delets
| ok || Concel
Rysunek 47- Wpisanie wtasnej wartosci filtra
Kolumna z aktywnym filtrem ma ikone filtrowania w kolorze czerwonym.
7.4. Grupowanie
Na listach dla ktorych grupowanie jest aktywne w gornej czesci wida¢ pasek witgczajacy pole
grupowania
|J—*,- Pokaz kontrole: | Zakonczona || Filtruj dane od: | 2013-01-01 |T| Do | 2014-02-13 |T
F E 1L kantrali W NrFFRUN Ukresod W Ukres do V| Uata otwarcia V| Status kontroll
&- 12 14Y4401C1 2008-08-01 2008-08-0 2013-09-13 Zakoriczona
13 14Y4401C1 2008-02-01 2008-02-01 2013-09-15 Zakoficzona
18 14Y4401C1 2008-10-01 2008-10-01 2013-08-15 Zakoriczona
19 14Y4401C1 2008-10-01 2008-10-0 2013-08-15 Zakoriczona
20 14Y4401C1 2008-08-01 2008-08-0 2013-09-15 Zakoriczona
23 14Y4401C1 2011-11-01 2011-12-01 2013-12-10 Zakoficzona
26 10Q0434C6 2011-02-01 2011-02-01 2014-02-12 Zakoriczona

Rysunek 48 - przycisk wigczajgcy obszar grupowania




Po jego aktywacji pokazuje sie obszar na ktéry nalezy przeciggnaé¢ nagtdwki kolumn w celu
pogrupowania. Przecigganie nagtéwka realizowane jest nastepujaco:

e Nacisng¢ lewy przycisk myszy na nagtéwku kolumny po ktérej chcemy grupowad
e Trzymajac przycisk ,pociggnac” nagtéwek w dot

e Nadal trzymajac przycisk przeciggnac¢ nagtdwek na obszar grupowania

e Puscié przycisk myszy nad obszarem grupowania

# | PokaZ kontrole: | Zakonczona *|| Filtruj dane od: |2'I]13-'I]1-'I]1 ﬂ Do: |2'I]1-'1-'E

Iy

Przeciaanij nagtowek kolumny aby pogrupowac.

@IDkuﬂh'di" | WrPFROM | Okresod | Okresdo | Dataotwarcia | Status kontroli
- 12 14Y4401C 2008-08-01 2008-08-01 20130913 Zakoficzona
-- 13 14Y4401C1 2008-02-01 2008-02-01 2013-09-15 Zakoriczona
-- 18 14Y4401C 2008-10-01 2008-10-01 20130915 Zakoficzona
-- 13 14Y4401C1 2008-10-01 2008-10-01 2013-09-15 Zakoriczona
-- 20 14Y4401C 2008-08-01 2008-08-01 20130915 Zakoficzona
-- 23 14Y4401C1 2011-11-01 2011-12-01 2013-12-10 Zakoriczona
-- 26 100042406 20m-02-01 20m-02-01 2014-02-12 Zakoficzona

Rysunek 49- Obszar grupowania widoczny

= Okres od : 2008-02-01 {1 item) |
] ID kontroli© ¥| NrPFRON V| Okresdo ¥| Dataotwarcia | Status kontroli ¥
- 13 14Y4401C1 2008-02-01 2013-03-15 Zakoficzona
£ Okres od : 2008-08-01 (2 items) |
1D kontroli© ¥| NrPFRON V| Okresdo ¥| Datsctwarcia | Status kontroli ¥
- 12 14Y4401C1 2008-08-01 2013-09-13 Zakoiiczona
ol 20 14Y4401C1 2008-08-01 2013-08-15 Zakoiiczona
Okres od : 2008-10-01 (2 items) |
Okres od : 2011-02-01 (1 item) ]
Okres od : 2011-11-01 (1 item) ]

Rysunek 50 - Wiersze na liscie kontroli zgrupowane wg daty

Grupowanie jest mozliwe wg wielu kolumn.

W celu wytgczenia grupowania nalezy nagtéwek z obszaru grupowania przeciggnaé na jej poprzednie
miejsce.





