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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:

Organizacja spotkania konsultacyjnego 
I. Nazwa i adres Zamawiającego.

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) 
al. Jana Pawła II 13, 00-828 Warszawa

Numer telefonu: (+ 48) 22 50 55 500

Strona internetowa Zamawiającego : www.pfron.org.pl
Ogłoszenia i komunikaty dotyczące przedmiotowego zamówienia znajdują się na stronie internetowej Zamawiającego: http://bip.pfron.org.pl/zamowienia-publiczne/rozeznanie-rynku/ oraz w Bazie Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
II.
Określenie przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na organizacji spotkania konsultacyjnego w Gdańsku, w związku z realizacją projektu pn. „System obsługi wsparcia finansowanego ze środków PFRON” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, Oś Priorytetowa  2 „E-administracja i otwarty rząd”, Działanie 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych”.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 Zapytania Ofertowego.
3. Kod  określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):
55120000 – 7  (usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji), 
55110000 - 4 (hotelarskie usługi noclegowe), 
55300000 - 3 (usługi restauracyjne  i podawania posiłków).
III.     Dodatkowe informacje.

1. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w  ustawy. o których mowa w pkt 8 lit. h podrozdziału 6.5 wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020
6. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
7. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
8. Zamówienie jest finansowane w ramach projektu „System obsługi wsparcia finansowanego ze środków PFRON”, którego źródło finansowania stanowią środki Unii Europejskiej (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego) w wysokości 84,62% oraz środki krajowe z budżetu państwa w wysokości 15,38%.

IV.
Termin wykonania zamówienia.
Termin realizacji całości zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.  
V.   Warunki udziału Wykonawców w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę powiązanego z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo.

Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe Zamawiający rozumie wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, 
a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu.
VI. Oświadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spełniania warunków 

1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia określonych w pkt 1 rozdziału V Zapytania ofertowego, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty oświadczenie o braku powiazań kapitałowych lub osobowych. Oświadczenie należy sporządzić według Załącznika nr 3 do Zapytania Ofertowego.

2. Wykonawca, który nie potwierdzi braku podstaw wykluczenia zostanie wykluczony 
z postępowania.

3. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.
VII Sposób udzielania wyjaśnień. 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści niniejszej Zapytania Ofertowego, w takim przypadku zastrzega sobie prawo do udzielenia wyjaśnień lub pozostawienia ich bez odpowiedzi. Zapytanie należy kierować na adres 
e-mail: sow_zamowienia@pfron.org.pl, podając w temacie e-maila „Wniosek 
dot.  zakup sprzętu komputerowego.
2. Zamawiający na swojej stronie internetowej http://bip.pfron.org.pl/zamowienia-publiczne/rozeznanie-rynku/ oraz stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl opublikuje zapytania 
o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego, zawiadomienie o modyfikacji treści Zapytania Ofertowego, zawiadomienie o przedłużeniu terminu składania ofert, zawiadomienie o udzieleniu zamówienia, zawiadomienie 
o unieważnieniu postępowania.

3. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania Ofertowego. 
VIII.
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną na adres e-mail: sow_zamowienia@pfron.org.pl. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia każda ze Stron na żądanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.
2. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanego przez Zamawiającego oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o których mowa w pkt 1 Zamawiający uzna, że dotarły one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i były czytelne.
3. Zamawiający nie będzie udzielał wyjaśnień na zapytania dotyczące treści niniejszego Zapytania Ofertowego kierowane w formie ustnej bezpośredniej lub drogą telefoniczną.
4. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

· w zakresie przebiegu postępowania - Panią Kingą Rolnicką-Zemła, 
tel.  (+48) 22 50 55 386.
IX
Termin związania złożoną ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
X.     Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Złożona oferta musi odpowiadać treści Zapytania Ofertowego.
2. Ofertę stanowi wypełniony Formularz Oferty sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, zawierający lokalizację w mieście Gdańsk, w której Wykonawca zapewni noclegi oraz salę konferencyjną dla uczestników spotkania. Noclegi mają być zapewnione w hotelu (rodzaj obiektu: hotel) - kategoria hotel o standardzie co najmniej 4 gwiazdki (hotel posiadający co najmniej 4 gwiazdki lub więcej zgodnie z informacją zawartą w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelowych - https://turystyka.gov.pl/cwoh/index). Lokalizacja obiektu położona w odległości mniejszej bądź równej 5000 m od dworca PKP Gdańsk Główny (odległość liczona na podstawie google maps – wyznacz trasę pieszo. Do wyznaczenia trasy pieszo należy jako drugą pozycję: wpisać nazwę lokalizacji (nazwa obiektu, ulica, miasto: np. X, ul. X 42, Miasto: X.). W przypadku, gdy aplikacja google maps wskazuje więcej niż jedną trasę, oceniana będzie najkrótsza trasa. Jednostką miary odległości będzie jeden metr.
Uwaga: w przypadku nie wskazania w formularzu oferty hoteli lub podania niepełnych informacji umożliwiających jednoznaczną ich identyfikację, oferta wykonawcy zostanie odrzucona.
3. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o którym mowa w pkt 1 rozdziału VI Zapytania Ofertowego. 
4. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 

5. W przypadku dołączenia do oferty wymaganych dokumentów sporządzonych w innym języku niż język polski, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

6. Wszelkie skreślenia, poprawki, których dokonał Wykonawca w ofercie winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty, których treść Wykonawca zmieni po upływie terminu składania ofert, Zamawiający odrzuci. 
9. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania oferty, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. Wykonawca nie może zastrzec informacji: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności. 
XI. Miejsce i termin składania oferty.

1. Oferty należy przesyłać w wersji elektronicznej do dnia 16 listopada 2018 r. do godz. 10:00 na adres e-mail: sow_zamowienia@pfron.org.pl  podając w temacie 
e-maila „Oferta na organizację spotkania konsultacyjnego”.  

2. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana.
XII  Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena brutto oferowana za wykonanie całości przedmiotu zamówienia określonego 
w rozdziale II Zapytania Ofertowego, załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz na warunkach określonych w załączniku nr 4 do Zapytania Ofertowego należy umieścić 
w Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2. Wykonawca wskaże w Formularzu Oferty cenę za realizację całości przedmiotu zamówienia zgodnie z wyceną znajdującą się w Formularzu Oferty.
3. Walutą ceny oferty jest złoty polski. Zamawiający nie przewiduje stosowania walut obcych w rozliczeniu.
4. Cena oferty musi być podana z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 
5 należy zaokrąglić w górę).

5. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym podatek od towarów i usług VAT.
6. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie poprawi błędnie ustalonej stawki podatku VAT.
7. Cena określona przez Wykonawcę jest ostateczna, nie będzie podlegała negocjacjom 
i zostanie ustalona na cały okres trwania Umowy.
8. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą prowadzone w złotych polskich.

9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
XIII.     Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny oferty.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium 
 - cena „C” –  waga 100%  (100% = 100 pkt).



Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawcę w Formularzu Oferty (załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

	
	C =
	C n
	x 100 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
	C n 
	– najniższa cena brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

	
	C o 
	– cena brutto oferty ocenianej


Wykonawca, w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
2. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.
XIV. Udzielenie zamówienia.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy:

1.1.  który nie podlega wykluczeniu;
1.2.  którego oferta jest zgodna z treścią Zapytania Ofertowego;
1.3.  który otrzyma największą liczbę punktów spośród nieodrzuconych ofert.

2.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń lub treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się o powyższe jedynie do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza.

3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych; z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; innych omyłek polegających na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.
4. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:

4.1.  Wykonawca, który złożył ofertę zostanie wykluczony z postępowania,

4.2. treść oferty jest niezgodna z treścią Zapytania Ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawienia omyłek, o których mowa w pkt 3.

4.3.  Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni dokumentów albo oświadczeń lub nie wyjaśnił treści oferty lub z treści oferty bądź udzielonych wyjaśnień przez Wykonawcę wynika, że oferta nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu Ofertowym;
4.5.   jeżeli wyjaśnienia Wykonawcy, w zakresie rażąco niskiej ceny nie będą w ocenie  

          Zamawiającego wystarczające do uznania, że cena oferty nie jest rażąco niska lub   

       daje rękojmię należytego wykonania zamówienia bądź Wykonawca nie złoży wyjaśnień,
4.6.    jeżeli cena oferty jest rażąco niska lub nie daje rękojmi należytego wykonania    
     zamówienia,
4.7.     jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących  przepisów prawa,
4.8.     z innych uzasadnionych przyczyn, w szczególności gdy Wykonawca podał   
            nieprawdziwe lub wprowadzające w błąd dane, co mogło mieć wpływ na wynik     

                    postępowania. 
4.9.   Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Ponadto, powyższe zawiadomienie Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej oraz w bazie konkurencyjności.
XV. 
Warunki zawarcia umowy, w tym  zmian umowy:

Z wyłonionym Wykonawcom zostanie podpisana umowa na warunkach określonych w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 

XVI.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. W związku z prowadzoną procedurą udzielenia zamówienia publicznego na Organizację spotkania konsultacyjnego, Zamawiający informuje Wykonawcę, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”: 
2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, z siedzibą w Warszawie (00-828), al. Jana Pawła II 13;
3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Państwowym Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych jest Pan Sebastian Szymonik – Dyrektor Generalny w PFRON, adres e-mail: iod@pfron.org.pl;
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z  procedurą udzielenia zamówienia na .
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy PFRON z siedzibą 
w Warszawie 00-828, przy al. Jana Pawła II 13, którzy odpowiadają za prowadzenie  przedmiotowej procedury.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres:

· do 6 miesięcy w przypadku zapytania szacunkowego,

· do 2 lat – w przypadku zamówienia publicznego,  a jeżeli do jego realizacji została zawarta umowa, której czas trwania umowy 2 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· w okresie 5 lat od daty płatności końcowej Instytucji Pośredniczącej na rzecz Państwowego Funduszu rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.
· – w przypadku zamówienia publicznego współfinansowanego z środków UE;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania);

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
XVII. Postanowienia końcowe

1. Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie stanowi podstaw do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez PFRON (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy).

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niepodpisania umowy bez podania uzasadnienia zmiany decyzji.

3. Zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów 
Prawa zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania PFRON do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny unieważnienia.

4. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty.

5. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej, o których mowa w dziale VI Prawa Zamówień Publicznych.

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie przed zawarciem Umowy w sprawie zamówienia publicznego przekazać wszystkie niezbędne informacje potrzebne do wypełnienia treści Umowy oraz wskazać osobę/osoby uprawnione do zawarcia Umowy wraz z dokumentami uprawniającymi do zawarcia Umowy, o ile nie wynika to ze złożonych wraz z ofertą dokumentów.
7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy muszą posiadać ze sobą stosowne dokumenty potwierdzające umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  
8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
9. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.
XVII. Załączniki do Zapytania ofertowego.

Wymienione poniżej załączniki stanowią integralną część Zapytania Ofertowego:

	Załącznik nr 1 - 
Załącznik nr 2 -
	Opis Przedmiotu Zamówienia

Formularz Oferty

	Załącznik nr 3 - 
	Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

	Załącznik nr 4 - 
	Istotne postanowienia umowy


	
	

	
	


Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego/
Załącznik nr 1 do Umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest organizacja  spotkania konsultacyjnego w Gdańsku, w związku z realizacją projektu pn. „System obsługi wsparcia finansowanego ze środków PFRON” 
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, Oś Priorytetowa  2 
„E-administracja i otwarty rząd”, Działanie 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych”.
II. Zakres zamówienia
1. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni podczas spotkania konsultacyjnego Gdańsku:
1.1. usługę wynajmu sali konferencyjnej;

1.2. usługę cateringową;

1.3. usługę hotelową dla uczestników spotkania wraz ze śniadaniem i kolacją. 

2. Zamawiający planuje organizację  spotkania konsultacyjnego (dalej jako Spotkanie) 
w następującym terminie:
	Spotkanie konsultacyjne
	Miasto
	Termin Spotkania
	Liczba uczestników spotkania (w tym przedstawiciele Zamawiającego)

	A
	B
	C
	D

	Spotkanie konsultacyjne 
	Gdańsk
	17-18.XII.2018 r.
	40


3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niepełnej realizacji usług w ilościach wymienionych w niniejszym rozdziale, co jest uzależnione od liczby uczestników spotkania konsultacyjnego. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie uzależnione od liczby uczestników spotkania konsultacyjnego oraz faktycznie zamówionych usług przez Zamawiającego.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu Spotkania, o których mowa 
w pkt 2 (tabela kolumna C). 

5. Spotkanie konsultacyjne będzie trwało 2 dni. 
6. Maksymalna liczba osób biorących udział w Spotkaniu to 40 osób
7. W ramach Spotkania Zamawiający przewiduje do 40 noclegów wraz ze śniadaniem 
i kolacją

8. Z usługi cateringowej składającej się w:

8.1. pierwszym dniu z przerw kawowych oraz obiadu skorzysta 40 osób;

8.2. drugim dniu z przerw kawowych i obiadu skorzysta 40 osób;

10. Obiekt, w tym sala konferencyjna muszą spełniać wymagania dotyczące ich dostosowania do potrzeb osób z dysfunkcjami narządu ruchu (np.: winda, podjazd, miejsce parkingowe, toalety, sale konferencyjne, sale konsumpcyjne). 
11. Wykonawca będzie odpowiedzialny za organizację spotkania, to znaczy zapewnienie obiektu wraz z odpowiednimi pokojami, salą konferencyjną, działającym wyposażeniem 
i obsługą techniczną, dla określonej liczby uczestników Spotkania.  
 III.  WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA SALI KONFERENCYJNEJ 
1. Sala szkoleniowa musi znajdować się:
1.1. w lokalizacji pozwalającej na łatwy i szybki dojazd komunikacją miejską/samochodem z głównego dworca kolejowego. Odległość hotelu 
od głównego dworca kolejowego nie powinna przekroczyć 5 km;
1.2. w tym samym budynku co hotel, w którym Wykonawca zapewni nocleg uczestnikom Spotkania;
1.3. w hotelu o minimalnym standardzie 4-gwiazdkowym wg kategoryzacji obiektów hotelowych (w rozumieniu przepisów § 2 ust. 2 pkt 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 października 2017 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017,
 poz. 2166).
2. Wyposażenie sali konferencyjnej:
· sprzęt multimedialny: ekran projekcyjny, rzutnik (podwieszony lub na wyodrębnionej podstawce) wraz z pilotem do zmieniania slajdów. Obraz 
z rzutnika powinien być widoczny dla wszystkich uczestników spotkania; 
· komputer wyposażony w podstawowe oprogramowanie  biurowe,  wraz  
z  programem  do odtwarzania  prezentacji multimedialnych oraz sprawne połączenie z Internetem przez cały czas trwania Spotkania;
· flipchart z zapasem papieru i mazakami;
· system nagłośnienia z min. jednym mikrofonem; 

· tablicę suchościeralną z zapasem mazaków;

· miejsce dla moderatora spotkania (stół, krzesło);

· podłączenia sprzętu do sieci elektrycznej (gniazdka, przedłużacze);

· bezprzewodowy dostęp do Internetu (jeśli sieć będzie zastrzeżona hasłem. Wykonawca jest zobowiązany do podania hasła Zamawiającemu oraz Uczestnikom/Uczestniczkom/przedstawicielom Zamawiającego);
· liczba ławek/stolików i krzeseł dla określonej liczby Uczestników/Uczestniczek (co najmniej 40 osób);

· sala winna pomieścić co najmniej 40 osób;

· sala winna być odpowiednio nagłośniona, klimatyzowana, ogrzewana;

· sala winna posiadać odpowiednie zaplecze sanitarne, w tym dostęp do toalet dostosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych w bezpośrednim jej sąsiedztwie;
· sala powinna  być  każdego  dnia  Spotkania  odpowiednio przygotowana  do  zajęć, w  szczególności  Wykonawca  ma  zadbać  o  czystość  sal,  poprawne ustawienia krzeseł i stolików przed rozpoczęciem zajęć itp.
· Co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe podłączone systemu nagłośnienia Sali.
3. Przybliżony czas wynajmu sali szkoleniowej: 8 h dziennie. Zamawiający przewiduje, iż Spotkania:
· pierwszego dnia odbędą się w godz. 10:00 – 18:00,
· drugiego dnia   w godz. 8.00 - 16.00.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany powyższych godzin oraz ich liczby, przy czym łączna liczba godzin wynajmu sali szkoleniowej podczas Spotkania nie przekroczy 16 godzin z uwzględnieniem przerw na posiłki.

4. Wykonawca zapewnieni dostęp do bezpłatnej szatni z miejscami na przechowywanie odzieży wierzchniej i/lub bagażu.

5. Wykonawca jest zobowiązany do oznakowania sali konferencyjnej w sposób umożliwiający bezproblemowe dotarcie uczestników do miejsca realizacji spotkania oraz do sali. Na tabliczkach informujących o miejscu spotkania oraz na drzwiach wejściowych do sali konferencyjnej, w której odbędą się spotkania, powinna znajdować się następująca informacja: Spotkanie realizowane w ramach projektu 
pn. „System obsługi wsparcia finansowanego ze środków PFRON” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, Oś Priorytetowa  2 „E-administracja 
i otwarty rząd”, Działanie 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych”.
6. W  ramach  usługi wynajęcia sali konferencyjnej Wykonawca jest zobowiązany  zapewnić  Koordynatora, tj. osobę, która będzie do stałej dyspozycji Zamawiającego oraz uczestników w miejscu  Spotkania  przez  cały  czas  jego  trwania  
i  w  szczególności  odpowiedzialną  za: przygotowanie  sal,  zakwaterowanie  uczestników,  współpracę  z  obsługą  obiektu  i przedstawicielami Zamawiającego, obsługę techniczną i organizacyjną. Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych 
z pobytem (nocleg i wyżywienie) Koordynatora podczas Spotkania.
IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE USŁUGI CATERINGOWEJ PODCZAS DWUDNIOWEGO SPOTKANIA KONSULTACYJNEGO
1. Usługa cateringowa winna być świadczona w tym samym miejscu, w którym będzie świadczona usługa wynajęcia sali konferencyjnej. Obiady odbywać się będą w formie zasiadanej, w wydzielonej, osobnej sali, przystosowanej do spożywania posiłków. Wyżywienie musi być zapewnione zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie, 
w szczególności zgodnie z Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia.
2. Liczba osób korzystających z usługi cateringowej nie jest ostateczna i będzie wynikała ze zgłoszeń dokonanych w ramach rekrutacji prowadzonej na dane spotkanie konsultacyjne  przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie dopuszcza używania przez Wykonawcę zastawy stołowej plastikowej lub papierowej zarówno podczas przerw kawowych jak i podczas obiadu.
4. Wykonawca zrealizuje zamówienie łącznie z zapewnieniem obsługi kelnerskiej (co najmniej 1 kelner na 20 osób).
5. Wykonawca zapewni usługę cateringową Spotkania zgodnie z poniższym ramowym harmonogramem:

I dzień Spotkania:
· Przerwa kawowa dla 40 uczestników spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego):

Przerwa kawowa ciągła, składającą się ze stale uzupełnianych ilości: świeżo parzonej kawy z ekspresu, herbaty (minimum trzech rodzajów), 100 % soków – podawanych 
w dzbankach – w minimum trzech smakach (z czarnej porzeczki, pomarańczy, jabłka) każdy po 0,4 l na osobę, wody butelkowanej gazowanej i niegazowanej w ilości odpowiadającej uczestnikom danego szkolenia ( co najmniej 0,5l na osobę), minimum 3 rodzajów ciast (np. sernik, wuzetka, kremówka) - po 3 szt. na każdą osobę, suchych ciastek oraz owoców w ilości odpowiadającej liczbie uczestników  a także dodatków do kawy i herbaty (cytryny, cukru, mleka/śmietanki do kawy).
· Obiad (posiłek ciepły dwudaniowy i deser) dla 40 uczestników spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego)tj.:
· zupa (min. 300 ml na osobę),

· danie główna na gorąco (3 rodzaje dań głównych, w tym dwa mięsne lub rybne oraz jedno danie jarskie, min. 200 g na osobę). Dla umożliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwiększoną o 10% liczbę dań,
· ciepłe dodatki do dania głównego na gorąco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryż lub makaron lub kasza - co najmniej 300 g na       osobę),

· sałatka/surówkę/bukiet warzyw (2 rodzaje),
· deser - ciasto typu sernik, szarlotka, kremówka itp. – 2 szt. na każdego uczestnika,
· sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana (min. 250 ml na osobę).
    II dzień spotkania: 

· Przerwa kawowa dla ok 40 uczestników spotkania ( w tym przedstawicieli Zamawiającego):

Przerwa kawowa ciągła, składającą się ze stale uzupełnianych ilości: świeżo parzonej kawy z ekspresu, herbaty (minimum trzech rodzajów), 100 % soków – podawanych 
w dzbankach – w minimum trzech smakach (z czarnej porzeczki, pomarańczy, jabłka) każdy po 0,4 l na osobę, wody butelkowanej gazowanej i niegazowanej w ilości odpowiadającej uczestnikom danego szkolenia (co najmniej 0,5 l na osobę), minimum 3 rodzajów ciast (np. sernik, szarlotka, kremówka) - po 3 szt. na każdą osobę, suchych ciastek oraz owoców w ilości odpowiadającej liczbie uczestników a także dodatków do kawy i herbaty (cytryny, cukru, mleka/śmietanki do kawy).
· Obiad (posiłek ciepły dwudaniowy i deser) dla  40 uczestników spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego) tj.:

· zupa (min. 300 ml na osobę),

· danie główna na gorąco (3 rodzaje dań głównych, w tym dwa mięsne lub rybne oraz jedno danie jarskie, min. 200 g na osobę). Dla umożliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwiększoną o 10% liczbę dań,
· ciepłe dodatki do dania głównego na gorąco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryż lub makaron lub kasza - co najmniej 300 g na       osobę),

· sałatka/surówkę/bukiet warzyw (2 rodzaje),
· deser - ciasto typu sernik, szarlotka, kremówka itp. – 2 szt. na każdego uczestnika,
· sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana (min. 250 ml na osobę).  
V. WYMAGANIA W ZAKRESIE USŁUGI HOTELOWEJ UCZESTNIKOM SPOTKANIA
1. Usługa hotelowa musi być świadczona w hotelu o minimalnym standardzie 
4-gwiazdkowym wg kategoryzacji obiektów hotelowych w rozumieniu przepisów § 2 ust. 2 pkt 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 października 2017 r. 
w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017, poz. 2166.)
.

2. Hotel musi znajdować się w lokalizacji pozwalającej na łatwy i szybki dojazd komunikacją miejską/samochodem z głównego dworca kolejowego w danym mieście (Gdańsk – dworzec PKP Gdańsk Główny). Odległość hotelu od głównego dworca kolejowego nie powinna przekroczyć 5 km (odległość liczona na podstawie google maps – wyznacz trasę pieszo).
3. Obiekt hotelowy musi znajdować się w budynku dostosowanym do potrzeb osób 
z niepełnosprawnością ruchową, o czym mowa w pkt 10 rozdziału II OPZ.
4. Wykonawca zapewni noclegi dla 40 osób w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do wykorzystania przez jedną osobę albo dwie osoby o pow. co najmniej 10m2, przy czym co najmniej 10 z nich musi być pokojami do wykorzystania  przez jedną osobę. Każdy pokój powinien posiadać węzeł sanitarny Pokoje będą odpowiadać standardowi w hotelu co najmniej 4-gwiazdkowym. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia przedstawicielom Zamawiającego co najmniej 5 pokoi dwuosobowych oraz 5 pokoi jednoosobowych w tym samym hotelu co uczennicy Spotkania. Kosztów związanych z noclegiem  przedstawicieli Zamawiającego Wykonawca nie wlicza w cenę oferty.
6. Zamawiający przewiduje możliwość zamówienia pokoi przystosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami.
7. Wykonawca zapewni koordynację zakwaterowania uczestników. 
8. Liczba osób korzystających z noclegu nie jest ostateczna i będzie wynikała ze zgłoszeń dokonanych w ramach rekrutacji prowadzonej na dane Spotkanie przez Zamawiającego.

9. Wykonawca zapewnieni dla osób korzystających z noclegu:

8.1. 
pierwszego dnia Spotkania – kolację w formie stołu szwedzkiego, która powinna składać się z co najmniej :

· bufetu zimnego (co najmniej z: wędlin, serów, nabiału, sałatki, warzyw,  
   pieczywa, masła),

· bufetu ciepłego (do wyboru co najmniej jedno danie mięsne i jedno danie  
   wegetariańskie, min. 200 g na osobę),

· sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana, kawa, herbata wraz 
z dodatkami typu (cukier, cytryna, słodzik) bez ograniczeń.
8.2. 
drugiego dnia Spotkania – śniadanie w formie szwedzkiego stołu, które powinno składać się z co najmniej

· bufetu zimnego (co najmniej z: wędlin, serów, nabiału, sałatki, warzyw, pieczywa, masła, mleka, płatków śniadaniowych),
· bufetu ciepłego (do wyboru co najmniej dwa dania: np. naleśniki, parówki, jajecznica, omlet, kiełbaski - min. 200 g na osobę),
· sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana, kawa, herbata wraz z dodatkami typu (cukier, cytryna, słodzik) bez ograniczeń.
10. W ramach usługi hotelowej Wykonawca wliczy koszt śniadania i kolacji oraz wszelkie inne koszty opisane niniejszym rozdziale. 
11. Śniadanie i kolację Wykonawca zapewni w tym samym hotelu, w którym zakwaterowani będą uczestnicy spotkania. 
12. Wszelkie koszty związane z noclegiem ponosi w całości Wykonawca.
13. Koszty wszelkich dodatkowych usług hotelowych zamawianych indywidualnie, jak również koszty ewentualnych zniszczeń dokonanych przez gości hotelowych, będzie pokrywana przez poszczególnych gości. Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów związanych z noclegiem i zakwaterowaniem gości, które nie zostały określone w niniejszym przedmiocie zamówienia.
14. Wykonawca zapewni osobom korzystającym z usług hotelowych dostęp do bezpłatnego Internetu bezprzewodowego Wi-Fi.
15. Zapewnienie bezpłatnych miejsca parkingowych dla uczestników Spotkania (minimum 10 miejsc parkingowych), na terenie obiektu.
VI. OGÓLNE WARUNKI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem Spotkania przekaże Wykonawcy jego szczegółowy harmonogram oraz  zapotrzebowanie (wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy) zawierającym rodzaj i liczbę zamawianych usług,  liczbę uczestników Spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego), a także miejsce i termin Spotkania.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia/zwiększenia liczby uczestników korzystających z usługi cateringowej i/lub usługi hotelowej najpóźniej na 72 godziny przed rozpoczęciem szkolenia o +/- 25%. W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie zmienione (wg stawek za poszczególne elementy wynagrodzenia pomnożonych przez liczbę osób uczestniczących w Spotkaniu).

2. Do 3 dni roboczych przed terminem Spotkania, Zamawiającemu przysługuje prawo do rezygnacji bądź do zmiany terminu Spotkania. W takim przypadku Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów za odwołane spotkanie lub związanych ze zmianą terminu Spotkania.
3. W sytuacji, gdy Spotkanie nie może odbyć się w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Wykonawca wskaże Zamawiającemu najbliższy termin temu podanemu (z zastrzeżeniem, że proponowany termin Spotkania musi się odbyć w dni robocze) 
i przedstawi do akceptacji Zamawiającemu.   Spotkanie organizowane w nowym terminie muszą spełniać warunki (dot. usługi hotelowej, cateringowej, wynajmu sali konferencyjnej) opisane w niniejszym załączniku. Zmiana ta nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
4. Obiekty, w których odbywać się będą Spotkanie powinny być przygotowane nie później niż na 1 godzinę przed rozpoczęciem Spotkania – w szczególności sala konferencyjna, recepcja, szatnia i inne miejsca istotne dla realizacji Spotkania.
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       (miejscowość)

FORMULARZ OFERTY
I. 
Dane Wykonawcy/Wykonawców:

	Pełna nazwa:
	 ........................................................................................................................



	Adres:
	..........................................................................................................................



	NIP/PESEL, KRS/CEiDG
	……………………………………………………………………………………………………………………



	Telefon:
	..........................................................................................................................



	e-mail:
	..........................................................................................................................




(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich członków konsorcjum lub spółki cywilnej)
	Adres do korespondencji: 
	..........................................................................................................................



	Osoba do kontaktów:
	..........................................................................................................................


II. 
Oferta Wykonawcy:

1. W nawiązaniu do Zapytania Ofertowego na organizację spotkania konsultacyjnego, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w Ogłoszeniu za cenę brutto (poz. 4E): ………….................................. zł,  zgodnie z poniższą wyceną:
	Lp.
	Rodzaj usług
	Liczba
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto
(kol. D x kol. E)

	A
	B
	C
	D
	E

	1.
	Zapewnienie usługi hotelowej dla 1 osoby wraz z kolacją i śniadaniem - zgodnie z zapytaniem
	40
	
	

	2.
	Zapewnienie dwudniowej usługi cateringowej - zgodnie z zapytaniem
	40
	
	

	3.
	Wynajem sali konferencyjnej 
przez dwa dni wraz z wyposażeniem – zgodnie z zapytaniem
	1
	
	

	4.
	Łączna kwota brutto (suma poz. 1E – 3E)
	


Uwaga:

Liczby poszczególnych usług podane w Formularzu Oferty służą wyłącznie porównaniu ofert 
i nie stanowią zobowiązania Zamawiającego do realizacji zamówienia w takim zakresie ilościowym.        

2. Hotel w Gdańsku w którym zapewnione będą noclegi dla uczestników spotkania oraz sala konferencyjna (wpisać nazwę i  adres hotelu)

1) …………………………………………………………………………………………………………………………………, 

odległość od …………………………………….…metrów. Hotel posiada ……… gwiazdki
. 
2) ………….…………………………………………………………………..…………………………………………………
odległość od ……………………………………… metrów. Hotel posiada ……… gwiazdki
.
III. 
Oświadczenia:

1. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z Zapytaniem Ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.

2. Oświadczam, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Zapytaniu Ofertowym.
3. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy stanowiącymi Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego i akceptujemy je bez zastrzeżeń. Zobowiązujemy się - w przypadku wyboru naszej oferty - do zawarcia Umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
4. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
5. Ofertę wraz z załącznikami składamy na ……........... kolejno ponumerowanych stronach.








................................................................
(czytelny podpis albo podpis i pieczątka

Wykonawcy/Pełnomocnika)

Pouczenie o odpowiedzialności karnej Art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137):„Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzącej podobną działalność gospodarczą na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujących środkami publicznymi – kredytu, pożyczki pieniężnej, poręczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiązania wynikającego z poręczenia lub z gwarancji lub podobnego świadczenia pieniężnego na określony cel gospodarczy, instrumentu płatniczego lub zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”
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..........................................., dnia ................................







       (miejscowość)

OŚWIADCZENIE
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH

Składając ofertę na organizację spotkania konsultacyjnego, oświadczam/y, że pomiędzy Wykonawcą - ………………………………………………………………………… (wpisać nazwę i adres Wykonawcy) a Zamawiającym Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, istnieją/ nie istnieją* wzajemne powiązania kapitałowe lub osobowe, wykluczające udział w niniejszym postępowaniu.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe, o których mowa powyżej, rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, 
a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.









................................................................
(czytelny podpis albo podpis i pieczątka

            





Wykonawcy/Pełnomocnika

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4  do Zapytania Ofertowego
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy 
w sprawie zamówienia publicznego


§ 1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest organizacja spotkania konsultacyjnego w związku z realizacją projektu pn. „System obsługi wsparcia finansowanego ze środków PFRON” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, Oś Priorytetowa  2„E-administracja i otwarty rząd”, Działanie 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych” (dalej jako Przedmiot Umowy).

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej jako OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy i Ofertą Wykonawcy dalej jako Oferta), stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy przy wykorzystaniu zapotrzebowania wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy. 
3. Zamawiający niezwłocznie po zawarciu Umowy przekaże Wykonawcy szczegółowy harmonogram Spotkania   oraz  zapotrzebowanie (wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy) zawierającym rodzaj i liczbę zamawianych usług,  liczbę uczestników Spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego)  a także miejsce i termin spotkania konsultacyjnego.

4. Zamawiający niezwłocznie po zawarciu Umowy, w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem Spotkania przekaże Wykonawcy szczegółowy harmonogram Spotkania oraz zapotrzebowanie wg załącznika nr 3 do Umowy zawierającym rodzaj i liczbę zamawianych usług,  liczbę uczestników Spotkania (w tym przedstawicieli Zamawiającego), a także miejsce i termin spotkania konsultacyjnego.
§ 2
Termin realizacji 

1. Termin realizacji Umowy – od dnia zawarcia Umowy do 31 grudnia 2018 roku.
 § 3

Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą oraz zgodnie 
z obowiązującymi przepisami;
2) wykonania Przedmiotu Umowy z zachowaniem należytej staranności wynikającej
z zawodowego charakteru prowadzonej działalności;
3) zapewnienia wysokiego standardu wykonania Przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że posiada odpowiednie środki, uprawnienia, umiejętności  i kwalifikacje niezbędne do należytego wykonania Umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że nie są mu znane żadne przeszkody natury technicznej, prawnej ani finansowej, które mogą uniemożliwić wykonanie Przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację Umowy, w tym wysokie kwalifikacje osób kierowanych do jej wykonywania oraz dobór najlepszych środków i metod, mających na celu zagwarantowanie realizacji Przedmiotu Umowy wysokiej jakości.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad osobami wyznaczonymi do realizacji Przedmiotu Umowy.
6. Przedmiotu Umowy oraz dopełnienie wszelkich prawnych zobowiązań związanych z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem Przedmiotu Umowy.

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową i terminową realizację Przedmiotu Umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu wykonywanych prac w związku z realizacją Przedmiotu Umowy, 
na każde żądanie Zamawiającego lub osoby wskazanej przez Zamawiającego.

§ 4
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Strony uzgadniają, że Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości nie wyższej niż …………………..…………………… złotych brutto (słownie złotych: ………..…………………………….) zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 powyżej będzie płatne po wykonaniu spotkania konsultacyjnych na podstawie protokołu odbioru, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. 

3. Strony uzgadniają, że wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za spotkanie konsultacyjne zostanie ustalona jako iloczyn cen jednostkowych, zawartych w Ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy, oraz faktycznej liczby zamówionych i należycie zrealizowanych  przez Wykonawcę usług przypisanych do spotkania konsultacyjnego, przy czym wynagrodzenie za usługę cateringową i usługę hotelową będzie uzależniona od liczny uczestników spotkania konsultacyjnego. 
4. Wynagrodzenie o których mowa w ust. 1 i ust. 3 obejmuje wszystkie koszty związane 
z wykonaniem przedmiotu  umowy  oraz  wyczerpują  wszelkie  zobowiązania  Zamawiającego  względem Wykonawcy. Wykonawca oświadcza również, że nie będzie miał żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty umownej ustalonej w ust. 1 powyżej.
5. Zamawiający  nie  pokrywa  kosztów  związanych  z  pobytem,  noclegiem,  wyżywieniem koordynatora będącego przedstawicielem Wykonawcy ani żadnych innych osób, obecnych na spotkaniu konsultacyjnym, z ramienia Wykonawcy.

6. Zapłata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT i podpisanego przez Strony protokołu odbioru stwierdzającego należyte wykonanie Przedmiotu Umowy.

7. Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie przesłana z adresu mailowego Wykonawcy: ……………………….………….. na adres mailowy Zamawiającego: sow@pfron.org.pl
8. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru sporządzony przez Strony zgodnie z § 5. Fakturę VAT wystawioną w formie innej niż elektroniczna należy doręczyć Zamawiającemu pod adres: Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, al. Jana Pawła II 13, 00-828 Warszawa  (z dopiskiem dla: p. …………………………………….).  
9. Za dzień płatności uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego prawidłowego 
i przyjętego do realizacji przelewu bankowego oraz obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. Strony zgodnie ustanawiają bezwzględny zakaz przenoszenia wierzytelności i praw wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich bez zgody drugiej Strony.
 § 5
Odbiór Przedmiotu Umowy
1. W terminie do 7 dni od dnia zakończenia realizacji spotkania konsultacyjnego,  Strony sporządzą protokół odbioru (zwany dalej „protokołem”) stwierdzający rodzaj 
i liczbę usług wykonanych w ramach organizacji spotkania konsultacyjnego.
2. Protokół powinien zawierać w szczególności:
1) oznaczenie Zamawiającego i Wykonawcy;
2) wskazanie Umowy, na podstawie której realizowany jest Przedmiot Umowy;

3) datę i miejsce jego sporządzenia;
4) stwierdzenie należytego wykonania Przedmiotu Umowy albo określenie, w jakim zakresie Przedmiot Umowy nie został wykonany lub został wykonany nienależycie wraz ze wskazaniem sposobu dalszego postępowania;

5) podpisy Stron.  
3. W przypadku podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru z zastrzeżeniami, o których mowa w ust. 2 pkt 4  powyżej wskazującymi, w jakim zakresie Przedmiot Umowy nie został wykonany lub został wykonany nienależycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczającym 5  dni od dnia przekazania protokołu odbioru z zastrzeżeniami, udzieli stosownych wyjaśnień lub uwzględni zgłoszone zastrzeżenia. 
4. W przypadku nieuwzględnienia przez Zamawiające wyjaśnień złożonych przez Wykonawcę lub uwzględnienia przez Wykonawcę zgłoszonych zastrzeżeń, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obniżone proporcjonalnie o liczbę wadliwie wykonanych usług.
5. Podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń, stanowić będzie podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT, o której mowa w § 4 ust. 3 Umowy.
§ 6

Kary umowne
1. W razie niewykonania z winy Wykonawcy - usług w ramach organizacji spotkania konsultacyjnego lub zapewnienia noclegu w innym hotelu niż wskazany przez Wykonawcę w Ofercie, z zastrzeżeniem § 8 ust. 1 pkt 6 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust.1 Umowy, za każdy taki przypadek. 
2. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania usług 
w ramach spotkania konsultacyjnego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust.1 Umowy, za każde zgłoszone zastrzeżenie.
3. W przypadku niezrealizowania spotkania konsultacyjnego w terminie wskazanym w pkt 2 rozdziału II załącznika nr 1 do Umowy lub w terminie uzgodnionym przez Strony zgodnie z pkt 4 rozdziału II załącznika nr 1 do Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20%  wynagrodzenia brutto określonego 
w § 4 ust. 1 Umowy. 
4. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.
5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar nawet niewymagalnych, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. 

6. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, Zamawiający może z upływem tego terminu uznać treść sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę.
7. W przypadku, gdy na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, powstanie szkoda przewyższająca wysokość kary umownej, Zamawiający ma prawo dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do wysokości faktycznie poniesionej szkody.
8. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Odstąpienie od Umowy 
w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego za prace wykonane do dnia odstąpienia od Umowy; 
§ 7
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może od Umowy odstąpić w przypadku:

1)      wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy - lub dalsze wykonanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. Odstąpienie od Umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach;
2)      gdy w celu zawarcia Umowy Wykonawca przedstawił fałszywe oświadczenia lub dokumenty - w terminie 30 dni roboczych od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach;

3)      gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny 
z Umową, i mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zaniechania tych naruszeń, Wykonawca w wyznaczonym terminie nie czyni tego - w terminie 14 dni roboczych od upływu wyznaczonego Wykonawcy terminu;

4)      gdy Wykonawca nie realizuje Umowy w terminach, w których Umowa miała być realizowana - w terminie 7 dni roboczych od upływu terminu wyznaczonego 
w wezwaniu;
5)      gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie podejmuje jej realizacji przedmiotu Umowy, pomimo wezwania go przez Zamawiającego - w terminie 7 dni roboczych od dnia upływu terminu wyznaczonego w wezwaniu;
6)      innych uchybień ze strony Wykonawcy dotyczących wykonywania Umowy, powodujących, że dalsze wykonywanie Umowy jest niemożliwe lub niecelowe - 
w terminie 7 dni roboczych od dnia zaistnienia uchybienia;
7)      zaistnienia siły wyższej uniemożliwiającej realizację w części lub w całości Przedmiotu Umowy - w terminie 14 dni roboczych od zaistnienia przesłanki.
2. Strony zastrzegają dla oświadczenia o odstąpieniu od Umowy formę pisemną pod rygorem nieważności.
3. Strony zgodnie postanawiają, że odstąpienie od niniejszej Umowy przez którąkolwiek ze Stron z jakiekolwiek przyczyny nie powoduje wygaśnięcia zobowiązań Stron wynikających z postanowień § 9 Umowy (Poufność i ochrona informacji).
4. Strony zobowiązane są w terminie 7 dni od dnia odstąpienia od Umowy do sporządzenia protokołu inwentaryzacji, który będzie stwierdzał stan realizacji Umowy do dnia odstąpienia Umowy.

5. Odstąpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego w związku ze skróceniem okresu obowiązywania Umowy i nie wykorzystania całości wynagrodzenia.

§ 8
Zmiany Umowy

1. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie , w szczególności: 

1) Strony są uprawnione do dokonania zmian o łącznej wartości nieprzekraczającej 20% wartości Umowy, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w tym zwiększenia liczby uczestników Spotkania. W takim przypadku zmiana nie może prowadzić do zmiany charakteru Umowy;
2) Strony są uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych; 

3) w przypadku zmiany przepisów prawa Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa;

4) jeżeli przyczyny, z powodu których nie było możliwe wykonanie usługi są następstwem okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający;
5) przedłużenia terminu realizacji Umowy jednak nie dłużej niż o 60 dni;
6) zmiany terminu spotkania konsultacyjnego oraz miasta, w którym ma odbyć się spotkanie konsultacyjne;
7) zmiany hotelu zadeklarowanego przez Wykonawcę w Ofercie po warunkiem spełnienia wymagań opisanych w Załączniku nr 1 do Umowy oraz zaakceptowania propozycji przez Zamawiającego;

8) gdy, dla prawidłowego przebiegu realizacji Umowy, z uzasadnionych przyczyn, konieczna stanie się modyfikacja terminów wskazanych w Umowie i jej załącznikach;
9) w przypadku zmian strategicznych założeń Zamawiającego lub procesów biznesowych lub w przypadku wystąpienia niezależnych od Stron okoliczności uniemożliwiających realizację części przedmiotu Umowy, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawarcia Umowy;

10) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia na usługę;

11) w przypadku powstałej po zawarciu Umowy sytuacji braku środków Zamawiającego na sfinansowanie wykonania Umowy zgodnie z pierwotnie określonymi warunkami Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian polegających na ograniczeniu zakresu przedmiotowego Umowy, co nie wyłącza ani nie ogranicza uprawnienia Zamawiającego do odstąpienia od Umowy w sytuacjach przewidzianych Umową lub przepisami prawa.

2. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w ust. 1 jest zgoda Stron i złożenie wniosku przez Stronę inicjującą zmianę. Wniosek powinien zawierać:

1)
opis propozycji zmiany;

2)
uzasadnienie zmiany;

3)
opis wpływu zmiany na termin wykonania umowy.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej w drodze aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności.
§ 9
Osoby wskazane do realizacji Zamówienia
1. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą, podpisywania zawiadomień, informacji, zapotrzebowania, protokołów odbioru oraz odbioru wszelkiej korespondencji związanej z realizacją Umowy, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego są:

Pan/i ………………………………, tel. ………………………., e-mail: ………………..

Pan/i ………………………………, tel. ………………………., e-mail: ………………..

2. Osobą/osobami upoważnioną/upoważnionymi przez Wykonawcę do reprezentowania 
go we wszelkich czynnościach związanych z realizacją niniejszej Umowy jest/są: Pan/Pani …………………………….., tel. ………………….., e-mail: ………………..……………..……..

3. Osoby wymienione w ust. 1, ust. 2 niniejszego paragrafu mogą zostać zmienione 
w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy na inne za uprzednim pisemnym poinformowaniem drugiej Strony. Powiadomienie o powyższych zmianach nie stanowi zmiany Umowy.

4. W przypadku przekazania informacji faksem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej 
(e-mail) nadawca winien dysponować potwierdzeniem ich nadania pod właściwy numer lub adres elektroniczny odbiorcy. Powiadomienie uznaje się za doręczone z chwilą dostarczenia za pomocą faksu lub poczty elektronicznej.

5. Z zastrzeżeniem odrębnych postanowień niniejszej Umowy wszelkie oświadczenia o znaczeniu prawnym, związane z obowiązywaniem lub realizacją niniejszej Umowy, a w szczególności oświadczenia o odstąpieniu/rozwiązaniu Umowy dokonywane będą przez odpowiednio do tego umocowane osoby na piśmie, na poniższe adresy:

Adres do doręczeń dla Zamawiającego:

……………………………………………………...…..………………………………………

Adres do doręczeń dla Wykonawcy:

……………………………………………………...…..………………………………………

6. Zmiana  danych, o których mowa w niniejszym paragrafie może być dokonywana w toku obowiązywania niniejszej Umowy za uprzednim poinformowaniem drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązana jest poinformować drugą Stronę o każdorazowej zmianie adresów wskazanych w niniejszym paragrafie niezwłocznie po dokonaniu takiej zmiany. W przypadku braku zawiadomienia o zmianie adresu w sposób, o którym mowa powyżej, wszelkie zawiadomienia dokonane na poprzednio wskazany przez Stronę adres, w sposób określony w zdaniu poprzedzającym, uznane będą za skutecznie doręczone. Zmiana danych, o których mowa w niniejszym paragrafie nie stanowi zmiany Umowy.
§ 10
Ochrona danych osobowych oraz klauzula poufności Wykonawca
1. Strony potwierdzają, że za Informacje Poufne niezależnie od formy ich utrwalania lub przekazania uważa się informacje Zamawiającego, które nie zostały podane do publicznej wiadomości, a zostały przekazane Wykonawcy w związku z realizacją Umowy, które Zamawiający oznaczył jako poufne lub w inny sposób poinformował Wykonawcę, że traktuje je jako poufne. Nie są uważane za poufne informacje, które Zamawiający jest zobowiązany ujawnić na mocy obowiązujących przepisów.
2. W okresie obowiązywania Umowy oraz przez 5 lat od dnia jej rozwiązania lub wygaśnięcia Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności Informacji Poufnych z dołożeniem w tym zakresie najwyższej staranności.
3. Wykonawca zobowiązuje się:
3.1. nie ujawniać Informacji Poufnych innym podmiotom bez zgody Zamawiającego, udzielonej na piśmie pod rygorem nieważności;

3.2. wykorzystywać Informacje Poufne jedynie do potrzeb realizacji Umowy;

3.3. nie powielać Informacji Poufnych w zakresie szerszym, niż jest to potrzebne dla realizacji Umowy;

3.4. zabezpieczać otrzymane Informacje Poufne przed dostępem osób nieuprawnionych w stopniu niezbędnym do zachowania ich poufnego charakteru, ale przynajmniej w takim samym stopniu, jak postępuje wobec własnej tajemnicy przedsiębiorstwa.

4. Wykonawca uprawniony jest do przekazywania Informacji Poufnych swojemu personelowi oraz Podwykonawcom, na których Zamawiający wyraził zgodę, wyłącznie, gdy jest to konieczne do wykonania Umowy, przy czym korzystanie z Informacji Poufnych przez takie podmioty nie może wykroczyć poza zakres, w jakim Wykonawca może z nich korzystać. W takim przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez swój personel i podwykonawców jak za własne działania bądź zaniechania.

5. W wypadku, gdy Wykonawca zostanie zobowiązany nakazem sądu bądź organu administracji państwowej do ujawnienia informacji lub materiałów albo konieczność ich ujawnienia będzie wynikała z przepisów prawa, zobowiązuje się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na piśmie oraz poinformować odbiorcę informacji lub materiałów o ich poufnym charakterze.

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania Informacji Poufnych wyłącznie w celu realizacji Umowy.

7. W przypadku rozwiązania (niezależnie od powodu rozwiązania) lub jej wygaśnięcia Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zwrotu w terminie 15 dni materiałów zawierających Informacje Poufne, a Informacje Poufne przechowywane w wersji elektronicznej zwróci Zamawiającemu i usunie ze swoich zasobów i nośników elektronicznych. 

8. Wobec faktu, iż w ramach wykonywania niniejszej Umowy Wykonawca może zaistnieć sytuacja konieczności dostępu do danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego, w takiej sytuacji przed przekazaniem Wykonawcy danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się podpisać Umowę powierzenia danych osobowych na wzorze obowiązującym u Zamawiającego.
§ 11
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy podwykonawcom. 

3. W razie powierzenia wykonania Przedmiotu Umowy podwykonawcom, Wykonawca nie może zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego z powodu tego, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez niego Umowy było następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego podwykonawców.

4. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony, nie rozstrzygnięte polubownie, będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.
5. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 3 dla Zamawiającego.  
6. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 
	Załącznik nr 1 -
	Opis przedmiotu zamówienia

	Załącznik nr 2 –
Załącznik nr 3 -
	Oferta Wykonawcy
Wzór zapotrzebowania


Załącznik nr 4 -       Wzór Protokołu odbioru
.....................................................



...............................................

        WYKONAWCA

      
                                             ZAMAWIAJĄCY

Załącznik nr 3 do Umowy

Wzór zapotrzebowania 
nr ………….

1. Zamawiający: Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

2. Wykonawca: ………………………………………..….. 

3. Spotkanie konsultacyjne.
4. Termin (data, godzina) ………………………………………………….. 

5. Miejsce (lokalizacja hotelu,) ………… ………………… …………… …………… ………………. …………………. 

6. Liczba uczestników ………………………………………………. 

7. Zamawiane usługi (ceny zgodne z ofertą Wykonawcy): 
	Lp.
	Rodzaj usług
	Liczba
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto
(kol. C x kol. D)

	A
	B
	C
	D
	E

	1.
	Usługa hotelowa dla 1 osoby wraz z kolacją i śniadaniem - zgodnie z Umową
	
	
	

	2.
	Dwudniowa usługa cateringowa - zgodnie z Umową
	
	
	

	3.
	Wynajem sali konferencyjnej 
przez dwa dni wraz z wyposażeniem – zgodnie Umową
	
	
	

	4.
	Łączna kwota brutto (suma poz. 1E – 3E)
	


Łączny koszt realizacji spotkania konsultacyjnego w ………….: ………… (słownie: ……………….) 

UWAGI:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Sporządził: ………………….…………………..…….……. 

Telefon kontaktowy:…………………………...….……. 

Dnia: …………………………………………………………..      
…………………………………………………………….






           Data podpis przedstawiciela Zamawiającego
Załącznik nr 4  do Umowy

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU

Dot. zapotrzebowania nr ……………………. z dnia ……………………. 

W dniu ……………… dokonano odbioru wykonania usług (*) wynajęcia sali konferencyjnej wraz z usługami cateringowymi i noclegami na potrzeby organizacji spotkania konsultacyjnego w …………………, zrealizowanego na podstawie Umowy nr: ………………..…..… z dnia …………. 

Miejsce realizacji usługi - nazwa hotelu i adres: 
……………………………………………………………………………………………. 

Data realizacji usługi …………………………………………………………………. 

Stwierdza się, że zlecenie zostało wykonane należycie / niewykonane należycie / niewykonane (*). 

Zamawiający oświadcza, że ma zastrzeżenia / nie ma zastrzeżeń (*) do realizacji zamówienia i stwierdza / nie stwierdza (*) istnienia wad w jego realizacji. 

Uzasadnienie zastrzeżenia: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Protokół z chwilą podpisania bez zastrzeżeń stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT na kwotę …………………….………………………. zł netto (słownie: ……………………….…………złotych), powiększoną o wartość podatku VAT w kwocie ……………………...………………………………………. zł,

(słownie: ………………………………..………………………………………………………………………………. złotych),

 co stanowi kwotę brutto ……………………………………………………………………………………………………,

 (słownie: ……………………………………………………. złotych), zgodnie z postanowieniami Umowy.
………………………..………                                      ………………………………… 

Przedstawiciel Zamawiającego                                                       Przedstawiciel Wykonawcy 

														








	           





		





											





(Pieczęć Wykonawcy)





														








	           





		





											





(Pieczęć Wykonawcy)








� hotel posiadający 4 gwiazdki zgodnie z informacją zawartą w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelowych - https://turystyka.gov.pl/cwoh/index


� hotel posiadający co najmniej 4 gwiazdki lub więcej zgodnie z informacją zawartą w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelowych - � HYPERLINK "https://turystyka.gov.pl/cwoh/index" �https://turystyka.gov.pl/cwoh/index�


� hotel posiadający co najmniej 4 gwiazdki lub więcej zgodnie z informacją zawartą w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelowych - https://turystyka.gov.pl/cwoh/index


� Wzór zapotrzebowania może być zmieniony w zależności od potrzeb zamawiającego 


� Wzór protokołu odbioru może zostać z modyfikowany w zależności od potrzeb
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