Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

DD.WPS.26.6.2021.3.AGR Warszawa, 21 grudnia 2021 r.

Zapytanie ofertowe na ustuge przygotowania, wydruku i dystrybucji Poradnika
»Jak korzystac z prawa do dostepnosci” w jezyku prostym oraz Broszury
o dostepnosci w jezyku tatwym do czytania i rozumienia

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON)
al. Jana Pawta Il nr 13, 00-828 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
3. Opis kryteriow:

3.1. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3.2.Za najkorzystniejszg zostanie uznana Oferta nie odrzucona, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢
punktéw.

3.3.Zamawiajgcy oceni Oferty przyznajgc punkty w ramach kryteriéw oceny ofert, przyjmujgc zasade,
ze 1% = 1 punkt i uwzgledniajac nastepujace kryteria:

Kryterium - Cena brutto ,,C” — waga 50% (50% = 50 pkt).

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (50 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje

najnizszg cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia. Natomiast pozostali Wykonawcy
otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= X 50 pkt,
Gdzie:

C, — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert,
C, -cena brutto oferty ocenianej

Kryterium - Doswiadczenie ,,D” —waga 30% (30%=30 pkt)

Doswiadczenie Wykonawcy oceniane bedzie na podstawie liczby wykonanych przez Wykonawce
ustug polegajacych na opracowaniu publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku
prostym w latach 2019-2021.

W kryterium Doswiadczenie ,,D” bedzie przyznawana nastepujgca punktacja:
e 10i wiecej publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym -30 pkt;
e 7-9 publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym — 20 pkt;
e 4-6 publikacji w jezyku fatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym- 10 pkt;
e 0-3 publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym - O pkt.
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Kryterium — klauzula spoteczna , K” — waga 20% (20% =20 pkt)

W kryterium klauzula spoteczna oceniane bedzie wtgczenie przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu zamdwienia oséb z niepetnosprawnosciami. Ocena bedzie dokonywana na podstawie
oswiadczonej przez Wykonawce w Ofercie liczby 0séb z niepetnosprawnosciami, ktére zostang
zaangazowane w realizacje przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace w wymiarze
co najmniej 0,5 etatu. Punktacja w tym kryterium bedzie przyznawana w sposdb nastepujacy:

e co najmniej 3 osoby wtgczone w realizacje zamdwienia - 20 pkt;

e co najmniej 2 osoby wtgczone w realizacje zamdwienia -10 pkt;

e Dbrak osoby z niepetnosprawnoscig wtgczonej w realizacje zamdwienia lub 1 osoba wtgczona
w realizacje zamdwienia - 0 pkt.
Ostateczng ocene punktowq kazdej z ocenianych Ofert stanowi¢ bedzie suma liczby punktéw

przyznanych w ramach kryteriow:

,C” — Cena oferty brutto;
,D” — Doswiadczenie;
,K” —Klauzula spoteczna.

LP=C+D+K
gdzie LP - liczba punktéw uzyskanych przez Oferte.

3.4.Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
3.5.Najkorzystniejsza Oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

4. Termin zwi3gzania oferta:

45 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

W realizacji zamdwienia mogg wzig¢ udziat Oferenci majacy wiedze i doswiadczenie w zakresie
przygotowania publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym. Na
potwierdzenie spetnienia tego warunku Oferenci muszg przedstawic portfolio lub referencje
wskazujgce na zrealizowanie minimum 3 ustug polegajacych na opracowaniu publikacji w jezyku
tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie przez oferenta w Ofercie oswiadczenia
0 zaangazowaniu do realizacji przedmiotu zamdéwienia minimum jednej osoby
z niepetnosprawnoscia, zatrudnionej na umowe o prace w wymiarze co najmniej 0,5 etatu.

6. Klauzule spoteczne:

Wykonawca jest zobowigzany do zaangazowania do realizacji przedmiotu zamdwienia minimum
jednej osoby z niepetnosprawnoscig, zatrudnionej na umowe o prace w wymiarze co najmniej
0,5 etatu.

7. Wymagane dokumenty:

7.1. Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
7.2. Dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie minimum 3 ustug polegajacych na opracowaniu
publikacji w jezyku tatwym do czytania i rozumienia lub w jezyku prostym.
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8. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert:

Oferte nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: anita.grabska@pfron.org.pl, do dnia 13 stycznia
2022 roku.

9. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu zamodwienia udziela Anita Grabska, tel. (22) 505-57-10, e-mail:
anita.grabska@pfron.org.pl.

10. Termin wykonania Zamodwienia:
Realizacja zamodwienia nastgpi do 75 dni od dnia zawarcia umowy.
11. Sposéb oceny ofert:

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajgcego zostanie oceniona na podstawie ztozonego
przez Wykonawce formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postepowaniu nie bedzie mozna
dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg
liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentéw do ponownego ztozenia korzystniejszych ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry posiada zalegtosci
finansowe wzgledem Zamawiajgcego lub jest z nim w sporze prawnym. Wykonawca potwierdzi na
formularzu ofertowym, ze nie posiada rzeczonych zalegtos$ci wzgledem Zamawiajgcego ani nie jest

z nim w sporze prawnym.

12. Informacje dodatkowe:

12.1 W toku analizy ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

12.2 Woystepujgce w ofertach oczywiste omytki pisarskie zostang poprawione przez
Zamawiajgcego.

12.3 Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

12.4 Oferta winna zawiera¢: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz date
sporzadzenia oferty i podpis Oferenta. Oferte nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

12.5 Na stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci zestawienie ofert z podaniem ostatecznych cen
i danych Wykonawcéw.

12.6 Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca; PFRON nie
przewiduje zwrotu kosztédw udziatu w postepowaniu.

12.7 Integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego stanowig projekt Umowy oraz Opis
Przedmiotu Zamdwienia.
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13. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
Tozsamo$¢ administratora

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON) z siedzibg w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawta Il 13.

Dane kontaktowe administratora

Z administratorem mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl,

telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez
e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych

oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem.

Cele przetwarzania

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Zapytania ofertowego na ustuge
przygotowania, wydruku i dystrybucji Poradnika ,Jak korzystac z prawa do dostepnosci” w jezyku
prostym oraz Broszury o dostepnosci w jezyku tatwym do czytania i rozumienia.

Podstawa prawna przetwarzania

Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (realizacja
przez administratora obowigzku prawnego).

Zrédto danych osobowych

Administrator moze pozyskiwa¢ dane osobowe od podmiotu sktadajgcego oferte w przypadku
danych pracownikéw i innych przedstawicieli Wykonawcy.

Kategorie danych osobowych

Administrator przetwarza dane osobowe zwykte: imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer
telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawce w zwigzku z uczestniczeniem
w zapytaniu ofertowym.

Okres, przez ktory dane beda przechowywane

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujgcych przepisow,
zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujgcymi w PFRON, nie dtuzej jednak niz do ustania celu, dla
ktérego dane zostaty zebrane, lub cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Podmioty, ktorym bedg udostepniane dane osobowe

Dostep do Panstwa danych osobowych mogg mie¢ podmioty Swiadczgce na rzecz administratora
ustugi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub utrzymania systeméw
informatycznych.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na mocy obowigzujgcych przepisdw prawa, np. organom publicznym, stronom
postepowania administracyjnego.
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Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Panstwu prawo:
na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;

na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania i uzupetnienia danych osobowych;
— na podstawie art. 17 RODO — prawo do usuniecia danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych przez administratora.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych oraz o ewentualnych
konsekwencjach niepodania danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umozliwiajgcy udziat
w Zapytaniu ofertowym.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji.

Decyzje podejmowane wobec Panstwa przez administratora nie bedg opieraty sie wyfgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu.

14. Postanowienia koncowe:

14.1.Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

14.2.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami ktérzy ztozyli
w terminie prawidtowe oferty.

14.3.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

14.4.W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw przygotowania
i ztozenia oferty.

14.5.Wszelkie zobowigzania powstate z tytutu nabytych towardw i ustug udokumentowane
otrzymanymi fakturami, Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych bedzie
regulowac wytgcznie na rachunki bankowe znajdujace sie na ,biatej liscie podatnikéw VAT”.

15. Zataczniki:

—  Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamdwienia,

—  Zatacznik nr 2 projekt Umowy,

—  Zatacznik nr 3 Formularz ofertowy.
Elektronicznie podpisany przez
Ewa Maria Dados-Jabtonska
Data: 2021.12.21 17:46:37 +01'00'

( pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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