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Załącznik nr 3B do Zapytania ofertowego nr 3/TOPON
Umowa zlecenia nr
zawarta w dniu 
 w Warszawie pomiędzy:
Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych z siedzibą w Warszawie 
(00-828), al. Jana Pawła II nr 13, reprezentowanym przez:

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

zwaną/zwanym dalej „Przyjmującym zlecenie”

(adres do korespondencji/ adres zamieszkania - adres zamieszkania wypełnia się tylko w sytuacji, gdy jest inny niż adres do korespondencji)
o następującej treści:

Paragraf 1

1. Zamawiający zleca, a Przyjmujący zlecenie zobowiązuje się do świadczenia usług eksperta wspomagającego prace Zespołu Ekspertów – przedstawiciela 

 , który będzie dokonywał recenzji i bieżącej weryfikacji kluczowych zapisów standardu i programu kształcenia w ramach projektu „Trening orientacji przestrzennej dla osób niewidomych i słabowidzących (TOPON)” współfinansowanego ze środków POWER, działanie 4.3. Zadania eksperta będą obejmowały w szczególności:

1) współpracę przy opracowywaniu standardu i programu kształcenia,

2) konsultowanie zapisów standardu i programu kształcenia,

3) recenzowanie otrzymanych dokumentów,

4) udział w analizie wyników testowania i przygotowania wniosków oraz rekomendacji z testowania, jak również recenzowanie kolejnych wersji dokumentów,

5) udział w spotkaniach Zespołu Ekspertów ds. opracowania standardu i programu kształcenia,

6) wsparcie w zakresie zaprojektowania sposobu walidacji efektów kształcenia.
2. Zadania będą realizowane w okresach: od podpisania umowy do 31 stycznia 2022 r. oraz od grudnia 2022 r. do września 2023 r. 
3. Zamawiający dopuszcza zmianę terminów realizacji zadań, jeśli wynikać to będzie ze zmian w harmonogramie realizacji projektu.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do umowy.
Paragraf 2

1. Przyjmujący zlecenie zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy określony w paragrafie 1 osobiście, zgodnie z obowiązującymi u Zamawiającego przepisami i procedurami oraz na warunkach określonych niniejszą Umową.

2. Przyjmujący zlecenie zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji godzin wykonywania zlecenia wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do Umowy.

3. Przyjmującemu zlecenie, poza wynagrodzeniem, przysługiwać będzie zwrot kosztu dojazdów i noclegów, jeśli jego miejsce zamieszkania znajduje się co najmniej 50 km od miejsca, w którym zorganizowane będzie spotkanie. Zwrot kosztów podróży i noclegów na terenie całego kraju, w związku z udziałem w spotkaniach zespołu, dokonywany będzie na zasadach określonych w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29.01.2013 r., w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju oraz w oparciu o obowiązujące w projekcie zestawienie standardów i cen. Każdorazowo koszty odbycia podróży muszą być uzgodnione z Zamawiającym i przez niego zaakceptowane.

Paragraf 3
1. Wnioskodawca - Departament ds. Polityki Regionalnej zobowiązany jest wydać lub udostępnić Przyjmującemu zlecenie wszystkie dokumenty, niezbędne do wykonania Umowy.

2. Przyjmujący zlecenie zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych od Zamawiającego, zarówno udostępnionych w materiałach (także w formie elektronicznej), jak i uzyskanych w inny sposób podczas wykonywania zlecenia.

Paragraf 4

1. Z tytułu wykonania zlecenia Przyjmującemu zlecenie przysługuje wynagrodzenie brutto w wysokości 
zł za 1 godzinę świadczenia usług (słownie: 

 złotych).

2. Maksymalna kwota wynagrodzenia, którą może otrzymać Przyjmujący zlecenie w ramach Umowy nie może przekroczyć kwoty 

 zł brutto (słownie: 

 złotych), a łączny wymiar godzinowy - 70 godzin w okresach wskazanych w paragrafie 1.
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zostanie wypłacone po stwierdzeniu wykonania zlecenia w danym miesiącu kalendarzowym i po przyjęciu przez Departament ds. Polityki Regionalnej. Ze strony Departamentu osobą upoważnioną do podpisania protokołu jest Naczelnik Wydziału ds. Projektów Współfinansowanych lub osoba go zastępująca. Przyjęcie to nastąpi poprzez podpisanie przez Strony protokołu przyjęcia przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy. Do protokołu przyjęcia przedmiotu umowy Przyjmujący zlecenie ma obowiązek dołączyć prawidłowo wypełniony załącznik nr 2, o którym mowa w paragrafie 2 ust. 2.
4. Rozliczenia z Przyjmującym zlecenie odbywać się będą w okresach miesięcznych po stwierdzeniu wykonania zlecenia w danym miesiącu kalendarzowym.

5. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionego przez Przyjmującego zlecenie rachunku, stanowiącego załącznik nr 4 do Umowy, w terminie 21 dni od daty jego doręczenia do Departamentu ds. Polityki Regionalnej.

6. Podstawą wystawienia rachunku przez Przyjmującego zlecenie jest uprzednie podpisanie bez zastrzeżeń protokołu przyjęcia przedmiotu Umowy i dołączenie do niego prawidłowo wypełnionego załącznika nr 2, o których mowa w ust. 3.

7. Przyjmujący zlecenie jest zobowiązany do doręczenia Zamawiającemu numeru rachunku bankowego w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu, o którym mowa w ust. 3.
8. Wynagrodzenie w ramach niniejszej umowy współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego  Wiedza Edukacja Rozwój, Działanie 4.3 Współpraca ponadnarodowa; projekt pt. „Trening orientacji przestrzennej dla osób niewidomych i słabowidzących (TOPON)”.
Paragraf 5

1. Z tytułu nienależytego wykonywania Umowy, polegającego na: świadczeniu usług w sposób niezgodny z umową lub niewywiązywaniu się z ustalonych pomiędzy ekspertami terminów dostarczenia opracowań, Zamawiający może żądać od Przyjmującego zlecenie kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w paragrafie 4 ust. 1 Umowy, za każdy z przypadków takiego nienależytego wykonania Umowy odrębnie.

2. Za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu Umowy lub jej poszczególnych części, Zamawiający może żądać od Przyjmującego zlecenie kary umownej w wysokości 2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w paragrafie 4 ust. 1 Umowy.

3. Zamawiający ma prawo dochodzenia od Przyjmującego zlecenie odszkodowania przenoszącego kwotę zastrzeżonej kary umownej.

4. Kwoty kar umownych i należnego Zamawiającemu odszkodowania mogą być przez Zamawiającego potrącane z wynagrodzenia Przyjmującego zlecenie.

5. W przypadku rażącego naruszenia istotnych postanowień niniejszej Umowy, Zamawiający może rozwiązać Umowę w każdym czasie, bez potrzeby uprzedniego wzywania Przyjmującego zlecenie do jego wykonania w całości lub części, czy też wyznaczania mu w tym celu dodatkowego terminu. W przypadku rozwiązania Umowy na podstawie niniejszego zapisu, Zamawiający będzie zwolniony z obowiązku zapłaty na rzecz Przyjmującego zlecenie jakiegokolwiek wynagrodzenia.

6. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

Paragraf 6
Przyjmujący zlecenie oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące przy wykonaniu zlecenia, i że będzie ich przestrzegał.

Paragraf 7

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

Paragraf 8

1. Przyjmujący zlecenie nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiającego.
2. Powierzenie przez Przyjmującego zlecenie wykonania zlecenia osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego skutkuje powstaniem po Stronie Zamawiającego uprawnienia do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym.
3. Przyjmujący zlecenie nie może dokonać cesji praw wynikających z niniejszej Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.
4. Integralną część niniejszej Umowy stanowi dodatek dotyczący praw autorskich.
Paragraf 9

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Paragraf 10

Strony ustalają, że ewentualne spory wynikłe na tle niniejszej Umowy, rozstrzygane będą polubownie, a w przypadkach braku możliwości zawarcia ugody - przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

Paragraf 11

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Przyjmującego zlecenie i Zamawiającego.
Paragraf 12

Integralną część umowy stanowią załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu umowy,

2. Załącznik nr 2 - Ewidencja godzin wykonywania zlecenia,

3. Załącznik nr 3 – Protokół przyjęcia przedmiotu umowy zlecenia, 

4. Załącznik nr 4 – Rachunek,
5. Załącznik nr 5 – Oferta Przyjmującego zlecenie.
........................................................     




    .......................................................

      (data i podpis Zamawiającego) 


 
                 (data i podpis Przyjmującego zlecenie)

* niepotrzebne skreślić
Do zawarcia Umowy nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy
Dodatek dotyczący praw autorskich

1. do Umowy zlecenia nr
 zawartej w dniu 

2. Przyjmujący zlecenie oświadcza, że przedmiot umowy będzie wynikiem jego oryginalnej twórczości i nie będzie naruszać praw osób trzecich, w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych, jak również, iż osobiste i majątkowe prawa autorskie do przedmioty umowy nie są ograniczone jakimikolwiek prawami osób trzecich. Ponadto, Przyjmujący zlecenie oświadcza, że przedmiot umowy nie był publicznie rozpowszechniony lub udostępniony za pośrednictwem jakichkolwiek środków przekazu lub rozpowszechniania.

3. Przyjmujący zlecenie zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego całość praw autorskich do przedmiotu umowy, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach eksploatacji, tj. w szczególności na następujących polach: 

a) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

b) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

c) tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),

d) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a także publiczne udostępnianie Utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie,

e) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych,

f) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

g) prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków towarowych wykorzystanych w Utworze,

h) prawo do wykorzystywania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych,

i) prawo do rozporządzania opracowaniami Utworu oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji.

4. Przyjmujący zlecenie przenosi na rzecz Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego (rozporządzanie i korzystanie z opracowań utworów, a w szczególności w zakresie pól eksploatacji wymienionych w ust 2).  
5. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania Utworów, a prawa te mogą być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń bez konieczności uzyskiwania odrębnej zgody.
6. Przejście praw autorskich do przedmiotu umowy nastąpi z momentem jego przekazania Zamawiającemu.

7. Wynagrodzenie określone w Umowie zlecenia zawiera w sobie wynagrodzenie z tytułu przeniesienia praw autorskich i praw do egzemplarza utworu, w kwocie
 .

          (data i podpis Zamawiającego) 


 
    
      (data i podpis Przyjmujący zlecenie)

Załącznik nr 1
do Umowy zlecenie nr
zawartej w dniu 


Opis przedmiotu zamówienia

1. Zadaniem eksperta wspomagającego będzie:

1) współpraca przy opracowywaniu standardu i programu kształcenia,

2) konsultowanie zapisów standardu i programu kształcenia,

3) recenzowanie otrzymanych dokumentów,

4) udział w analizie wyników testowania i przygotowania wniosków oraz rekomendacji z testowania, jak również recenzowanie kolejnych wersji dokumentów,

5) udział w spotkaniach Zespołu Ekspertów ds. opracowania standardu i programu kształcenia,

6) wsparcie w zakresie zaprojektowania sposobu walidacji efektów kształcenia.

2. Ekspert zobowiązany będzie do wykonywania następujących prac: 

1) W ramach zadania 1:

a) udział w spotkaniach Zespołu Ekspertów,

b) współpraca przy opracowywaniu standardu i programu kształcenia,

c) konsultowanie zapisów standardu i programu kształcenia,

d) recenzowanie otrzymanych dokumentów,

e) wsparcie w zakresie zaprojektowania sposobu walidacji efektów kształcenia.

Spotkania będą odbywać się w formie stacjonarnej lub on-line, w przypadku spotkań stacjonarnych dopuszcza się uczestnictwo eksperta w formie on-line.

Planowany czas pracy każdego z ekspertów – do 30 godzin zegarowych. W liczbie godzin pracy uwzględniono czas na przygotowanie się eksperta do spotkań, udział w spotkaniach oraz przygotowanie pisemnych opinii, uwag i propozycji uzupełnień lub modyfikacji do przedkładanych produktów, będących przedmiotem prac w ramach projektu. 

Planowany okres realizacji zadania 1: od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2022 r.

2) W ramach zadania 3:

a) udział w spotkaniach Zespołu Ekspertów,

b) udział w analizie wyników testowania i przygotowania wniosków oraz rekomendacji z testowania, 

c) recenzowanie kolejnych wersji dokumentów wchodzących w skład standardu i programu kształcenia.

Spotkania będą odbywać się w formie stacjonarnej lub on-line, w przypadku spotkań stacjonarnych dopuszcza się uczestnictwo eksperta w formie on-line. Planowany czas pracy każdego z ekspertów – do 40 godzin zegarowych. W liczbie godzin pracy uwzględniono czas na przygotowanie się eksperta do spotkań, udział w spotkaniach oraz przygotowanie pisemnych opinii i uwag do przedkładanych produktów będących przedmiotem prac projektu. Planowany okres realizacji zadania 3: od grudnia 2022 do września 2023 r.

3. Zamawiający szacuje, że łączna liczba godzin pracy każdego eksperta wyniesie około 70 godzin zegarowych. Liczba godzin pracy pomiędzy zadaniami może ulec przesunięciu, w zależności od potrzeb projektu.

Załącznik nr 2 

do Umowy zlecenia nr 
 zawartej w dniu 
 

Ewidencja godzin wykonywania zlecenia

(imię i nazwisko Przyjmującego zlecenie)

	Lp.
	Data
	Godzina rozpoczęcia wykonywania zlecenia
	Godzina zakończenia wykonywania zlecenia
	Liczba godzin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (data i podpis KJO) 



   (data i podpis Przyjmującego zlecenie) 

Załącznik nr 3 

do Umowy zlecenia nr 
 zawartej w dniu 
 

Protokół przyjęcia przedmiotu umowy zlecenia        
(miejscowość i data)

Zamawiający
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych  z siedzibą przy al. Jana Pawła II 13 w Warszawie     
Przyjmujący zlecenie


(Wykonawca)
Wnioskodawca


(JO)

Przedmiot umowy

Okres rozliczenia


W dniu                                 stwierdzono fakt wykonania przez Przyjmującego zlecenie przedmiotu umowy określonego w paragrafie
 ust. 
Umowy zlecenia, w terminie określonym w paragrafie             ust.       tej Umowy.

Wnioskodawca dokonał szczegółowej oceny wykonanego przedmiotu umowy i stwierdza co następuje:

Opinia merytoryczna Wnioskodawcy
(zgodność z przedmiotem Umowy zlecenia, terminowość, inne)

Mając na względzie powyższe, Wnioskodawca przyjmuje/nie przyjmuje* przedłożony przedmiot Umowy, a tym samym stwierdza, że są/nie ma* podstawy do wypłaty wynagrodzenia określonego w paragrafie
 ust. 
 Umowy.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Przyjmującego zlecenie i Zamawiającego. 

            (data i podpis KJO)                                       
                                  (data i podpis Przyjmującego zlecenie)

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4 

do Umowy zlecenia nr
 zawartej w dniu 

Rachunek

Nazwa płatnika

(pieczątka)

Urząd Skarbowy 

ul. 

kod pocztowy 

miejscowość 

Nazwisko podatnika 

Imię (imiona) 

Imię ojca i matki 

Miejsce i data urodzenia (dzień – miesiąc – rok) 

Nr PESEL (11 cyfr)

Miejsce zamieszkania 

Gmina – Dzielnica 

Kod pocztowy 
 ulica 




 nr domu 

Konto

RACHUNEK

dla Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

za wykonanie Umowy zlecenia nr

 z dnia



Liczba dni/godzin/sztuk*(niepotrzebne skreślić)

Kwota brutto: 

 zł (słownie:


)

Praca wykonana w okresie od

do



(data i podpis Przyjmującego zlecenie)

Praca została przyjęta bez zastrzeżeń. Rachunek sprawdzono pod względem merytorycznym. 

(data i podpis KJO)
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